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Upozornéni

Tato dokumentace je ur€ena jako souc€ast ucetnich pisemnosti o vedeni ucetnictvi v
organizaci podle zdkona €. 563/91 Sb. o Ucetnictvi. Jeji obsah odpovida byvalé vyhlasce
23/90 Sb.

Dokumentace odpovida standardu Internet FIS* resp. FACTORY ES/FAM a musi
byt doplnéna metodikem uzivatele o informace mistniho zplsobu uziti produkiu -
skute€ného nastaveni denikl, parametrd a postupu Uctovani v organizaci. Stejné tak musi
byt tato dokumentace doplnéna spravcem systému o konkrétni mistni postupy pfi
zalohovani a uschové dat.

Organizace vyda nebo upravi soubor svych internich Uc€etnich pFedpisi o
zpracovani Ucetnictvi v organizaci v zavislosti na konkrétnim pouziti systému v organizaci
a v souladu s konkrétnim nastavenim volitelnych parametrt systému.

Dokumentace neni uréena a nesmi byt pouzita pro jakékoliv zasahy do dat aplikace
mimo fadné aplika¢ni funkce produktu ani k vyvoji dalSich ¢asti aplikace nebo propojovani
s jinymi produkty.
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1. Obecny popis systému

1.1 Zakladni udaje o produktu

Nazev produktu :

Vyrobce :

Urcéeni :

Technické vybaveni :

Databazovy server :
Aplikace (client) FIS*/FAM :

Aplikace (web) iFIS*/FAM :

Internet FIS (iFIS) nebo
modul FACTORY ES/FAM (FAM)

BBM spol. s r.o., ¢len skupiny LOGIS

Systém je uren pro zpracovani ucetnich a finan&nich
operaci (podle zakona ¢&. 563/1991 Sb. o ucetnictvi —
v platném znéni) podnikatelskych subjektl, politickych
stran, neziskovych a pfisp&vkovych organizaci vCR a
(podle zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi — v platném
znéni) podnikatelskych subjektt, politickych stran,
neziskovych a pfispévkovych organizaci v SR.

Systém je nezavisly na typu pouzitych technickych
prostfedki a na typu operaéniho systému. Jedinou
podminkou je dostupnost pfislusné verze RDBMS
ORACLE. Systém je dodavan ve dvou funkéné i datové
shodnych verzich, které se li§i pouze uzivatelskym
rozhranim. Grafickd verze pro provoz Client — Server a
intranetova verze pro provoz v prostfedi WEB.

minimalné RDBMS ORACLE 9i Standard Edition
neni podporovana

vyzaduje aplika¢ni server :

ORACLE 6i Forms Server a Reports Server nebo
ORACLE 9i Application Server nebo

ORACLE 10g Application Server

a na koncové stanici :

Internet Explorer 5.5 a vy$8i nebo Netscape 6.0 a vyssi
s pfislusnym Java plug-in (Oracle Jinitiator). Podrobny
popis nastaveni koncové stanice je pfedmétem
samostatného dokumentu.
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1.2 Obecny popis systému

Obsah této kapitoly je pfedmétem samostatného uzivatelského manuélu Obecny
popis systému, ktery je soucasti kazdé dodavky.

Zde podtrhujeme mozZnost vedeni UcCetnictvi a zpracovani prvotnich dokladd
samostatnych Gcetnich jednotek (dale ,ekonomicka jednotka®) v jediné databazi. Ucetni
data a nékteré Ciselniky jsou oddéleny &islem ekonomické jednotky, nékteré Ciselniky
jsou spole¢né véem ekonomickym jednotkam.

Nasleduje vycet Ciselnikd spole€ny vSem ekonomickym jednotkdm pfi standardnim
nastaveni systému:

Typy - pravni formy organizaci

Obory podnikani

Ciselnik firem: Subjekty a jejich pobocky
Ekonomické jednotky

Osnova - syntetické ucty

Penézni ustavy

Staty

Mény

Kurzy

Konstantni symboly

Typy pokladnich dokladd (druhy plateb)
Typy pokladen

Typy stiedisek

Osoby

Cizi bankovni ucty

Péarovaci kritéria pro automatické saldo
SKP

Odpisové skupiny

Kategorie majetku

Zakladni ucetni typy majetku

Zakladni uc¢etni pohyby majetku

Typy Uc€etnich ¢astek majetku

Typy odpisovych planti majetku
Subsystémy

Siteé

PFenosové funkce

Globalni parametry, které nemaji uvedené Cislo ek. jednotky
Lokalni parametry, které nemaji uvedené cislo ek. Jednotky
Domény

1.3 Popis modull systému
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Obsah této kapitoly je pfedmétem 0Ovodl samostatnych uzivatelskych manudll
kazdého modulu systému, které jsou soucéasti kazdé dodavky. Témito moduly jsou
soubory aplika¢niho programového vybaveni:

Spravce, Ciselniky, Ugetnictvi, Rozpodty, Finance, Majetek, Obchod/sklady, Servis —
Reklamace, Rezijni objednavky, Manazerské informace, Registr smluv, Spisova sluzba

Systém muze byt doplfiovan o dalsi zakaznické moduly.

2. Ucetni doklady

V této kapitole je popsan obsah a forma ucetnich dokladd.

Vedeni Ucetnictvi v software je realizovano formou zapisu v pocitaci podle zdkona o
ucetnictvi, s identifikaci UCetni &asti (mésic/rok), data — okamziku ucetniho pfipadu a
autora zapisu — osoby odpoveédné za Ucetni pfipad a s naslednou moznosti zobrazeni na
monitoru a tiskového vystupu. U€etni pisemnost je nedilnou soucéasti takového ucetniho
dokladu.

Identifikace data — okamziku vyhotoveni (cetniho dokladu a autora zapisu
nahrazuje podpis osoby odpovédné za zauctovani Ucetniho pfipadu (UCetni likvidace).
Identifikace uzivatele je jednoznacna. Sdileni uzivatelského hesla vice uZivateli je
nepripustné.

Ugetni zapisy a knihy jsou chranény proti pfepsani, zneuziti a destrukci. V pripadé
poruchy technickych nosicl dat Ize provést Uplnou rekonstrukci dat z pravidelnych zaloh
systému. Pravidelné zalohy systému je opravnén a povinen provadét pouze odpovédny a
radné proskoleny pracovnik uzivatele nebo odborna firma.

2.1 Modul Uéetnictvi

O ucetnich pfipadech se uctuje vyhradné prostrednictvim dale popsanych dokladu.
VSechny doklady jsou kdykoliv dostupné pro ¢teni. Ucetni pfipad se promitne do obratl a
zustatkd uctl az po spusténi funkce pro zauctovani.

Modul Ugetnictvi rozeznavéa 3 typy Uéetnich dokladu :

Bézny ucetni doklad vznika ruénim pofizenim a slouzi k preuctovani a opravam
jinych Uc€etnich dokladd. Bézny ucetni doklad Ize pouzit ve vSech Uc€etnich ¢astech vcetné
zavérkovych. Pocet dokladu neni zdsadné omezen.

PFi uctovani pomoci béznych Gcetnich dokladl plati vSechna pravidla pouziti
analytickych G¢td nastavena v Ciselniku Rozvrh, v Ciselniku Generacni tabulka a v
Ciselniku Saldokontni Ucty.
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Externi Ucetni doklad vznika jako sbérny polozkovy doklad z Ucéetnich operaci,
které probéhly v externich Ulohach (Pokladna, Banka, Pohledavky, Zavazky, Obchod,
Mzdy a pod.) nebo mimo systém FIS*, a to pouze v béznych ucetnich ¢astech (1-12).

Ve v8ech Ulohach systému, které provadéji operace s jednotlivymi druhy prvotnich
dokladud, vznikaji ucetni véty a poté Externi uc€etni doklady shodnym zplsobem, jak je
popsano v samostatném uzivatelském manualu Obecné funkce FIS*, v kapitolach
Rozkontace a Vytvoreni u¢etniho dokladu.

Externi G€etni doklady Ize opravit pouze opravnym béznym ucetnim dokladem.

Generovany Ucetni doklad vznika generovanim Gcetnich vét podle jistého predpisu.
Pfedpisem se rozumi:

a) nastaveni Ciselniku Generacni tabulka - cilové ucty a funkce 02210 - Generovani v
uloze 022 - Vnitropodnikové Ucetnictvi v béznych Ucetnich Castech (1-12) a
b) uzivatelem provedeny vybér uc¢ta ve funkci 02141 - Generovani v Uloze 021 - Zakladni

//////

//////

d) nastaveni rozpoustécich pravidel a jejich nasledné vyuZziti pro rozpousténi rezii a
rozuctovani nakladd &i vynost — Rozpousténi v Uloze 022.

e) vstupni parametry a nabéhy na vnitropodnikové Ucty pro rozpusténi neodpocitatelné
¢asti DPH do nakladu — Rozuc¢tovani DPH v Uloze 503.

Generovany ucetni doklad Ize opravit pouze béZznym ucetnim dokladem.

Kazdy ucetni doklad ma nasleduijici vlastnosti :

- Doklad m4 hlavi¢ku a jednotlivé Fadky.

- Cely doklad patfi do jediného u¢etniho mésice.
- Uzavreny ucetni doklad nelze opravovat.

- Uzavfeny ucetni doklad je vyrovnany.

- Obraty jsou uvedeny v K&.

Hlavicka ucetniho dokladu ma tyto nalezitosti :

- Jednoznacné ¢islo dokladu

- Cislo ekonomické jednotky

- UCetni mésic

- Typ dokladu

- Stav dokladu

- Kontrolni soucty stran MD a DAL
- Textova poznamka

- Udaje o vzniku dokladu

Radky uéetniho dokladu maiji tyto nalezitosti :

- Jednoznacné Cislo dokladu (hlavicky)
- Cislo fadku
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- Cislo prvotniho dokladu

- Cislo uétu

- Obrat MD nebo obrat DAL v K&

- Textova poznamka

- Udaje vnitropodnikového rozliseni
- Udaje o vzniku fadku

Forma ucetnich dokladu
Ugetni doklady jsou realizovany zaznamy v tabulkéach (v databazi)

TEKUCDOK (hlavigky) a
TEKUCDEN (Fadky)

s odkazy na zaznamy v primarnich &iselnicich. Vazebni poloZzkou mezi fadky a hlavickou
dokladu je polozka DOKLIDNO.

VSechny uvedené ucetni doklady jsou Cislovany pomoci samostatnych ciselnych
fad. Ciselné fady Ugetnich dokladd nastavuje spravce aplikace nebo dodavatel systému
pred zahajenim provozu. Ciselné fady U&etnich dokladt mohou byt Fizeny nasledujicimi
atributy a jejich kombinacemi:

e E EJ (Cislo ekonomické jednotky)

R Rok (posledni dvojcisli letopoctu)

M Mésic (kalendarni mésic)

U Uloha (3 cifry jako €islo ulohy pofizeni prvotniho dokladu)
0-9 Konstanta (libovolna Ciselna konstanta)

Doporucené nastaveni €iselnych fad ucetnich dokladu je ,RRUUUCCCCC*.

Uzaveérkové doklady se od verze 3.1.8 nepouzivaji.

Systém svymi technickymi prostfedky zajiStuje, ze vSechny ucetni zapisy budou
zauctovany podvojné vyrovnané a do prislusného ucetniho mésice. Za obsah ucetnich
zapisl odpovida uzivatel.

Vzory ucetnich dokladt

Vzory ucetnich doklad( Bézny - Externi - Generovany jsou uvedeny v samostatném
uzivatelském manualu modulu Ucetnictvi.
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3. Uéetni knihy

V této kapitole je popsana struktura, obsah a forma uc€etnich knih.

3.1 Vseobecny ucetni denik

Ugetni denik je tvofen jednotlivymi fadky vSech Uéetnich dokladt po jejich
zalcCtovani. Fyzicky se jedna o tytéZ zaznamy ve stejném datovém objektu. Obsah deniku
je tedy shodny s obsahem ucetnich dokladll. U&etni denik neobsahuje nezau&tované a
zrusené doklady.

Ucetni denik tedy obsahuje polozkové vSechny Ucetni operace, jak byly v systému
zaznamenany, a to vzdy s odkazem a pfimym pfistupem na pfislusny prvotni doklad, je-li
systému dostupny.

Zaznamy ucetniho deniku je mozné pouze prohlizet a tisknout s moznosti vybéru a
setfidéni podle libovolného kritéria zejména pomoci funkci 02122, 02175 a 02212.
Tiskovéa sestava EKUCDEN zajisti tisk u¢etniho deniku v zakladni formé.

3.2 Obratova hlavni kniha

Obratova hlavni kniha je realizovana zaznamy v tabulce TEKOBRATY. Hlavni kniha
je plnéna pfi meésicni a rocni uzavérce ucetnictvi kumulovanymi mésic¢nimi obraty
samostatné pro kazdy analyticky ucet a jeho vnitropodnikové rozliseni.

Hlavni kniha je dostupna :

e Kk prohlizeni funkci 02121 - Zustatky a obraty na uctech
e tiskovym vystupem EKOBOTZ - Hlavni kniha za obdobi

Obratova hlavni kniha obsahuje tyto informace za kazdy uzavieny mésic :
- Cislo uctu
- Cislo ekonomické jednotky
- UCetni Cast
- obrat stran MD a DAL v K&
- zUstatek uctu
- Udaje o vnitropodnikovém rozliSeni
- Udaje o vzniku zaznamu
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3.3 Polozkova hlavni kniha

Polozkova hlavni kniha nema v systému samostatny obraz. Tato kniha vznikne
prislusnym vybérem dat a pfislusného tridiciho kritéria pfi prohlizeni a tisku vSeobecného
u€etniho deniku nebo:

e tiskovym vystupem EKHLKN - Hlavni kniha polozkova

3.4 Analytické knihy

Knihy analytickych U¢tu jsou realizovany v systému v kazdé Uloze samostatné jako
zapisy v databazi podle druhu prvotniho dokladu. Tyto knihy jsou dostupné pro zapis,
opravy, Cteni a tisk vzdy z prfislusné ulohy systému. Vybéry a setfidéni knih provadi
uzivatel.

V nasledujici tabulce je uveden vycet Uloh prvotnich dokladd a nazev zakladni
tiskové sestavy pro kazdou analytickou knihu:

Vypisy z G&th EKBAPV
Zavazky EKDOFABK
Pohledavky EKODFOS
Pokladni doklady EKPOKNR
Protokoly zafazeni IM MJZARK
Protokoly premisténi IM MJPMSTK
Protokoly tech. zhodn. IM MJVSCEK
Ugetni odpisy IM MJUODPK
Dariové odpisy IM MJDODPK
Protokoly vyfazeni IM MJVYRK
Skladové prijemky OBPRPRTI
Skladové vydejky OBPRVYTI
Rezijni objednavky ZSOBJPR

Knihy analytickych 0¢tu Ize soufasné zobrazit a vytisknout jako podmnozinu
vSeobecného Uc¢etniho deniku vybérem prislusné Ulohy z predchazejici tabulky sestavou
EKUCDEN.
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4. Prabéh zpracovani dat v ucetnictvi

4.1 Prvotni doklady

Prvotni doklady jsou pofizeny v samostatnych ulohach do samostatnych denikd do
prislusného ucetniho mésice a ocislovany systémem nastavitelnymi Ciselnymi fadami.
Ciselné tady jsou samostatné podle typu prvotniho dokladu a oddélené podle G&etni
jednotky (viz uzivatelsky manual k funkci 00304 - Nastaveni Ciselnych fad) definovanymi
metodikem uzivatele. Vypis nastaveni t&chto €iselnych fad se pak stava nedilnou soucasti
této dokumentace.

V nasledujici tabulce je uveden prehled uloh prvotnich dokladl, které generuji
ucetni doklady do Ucetnictvi a nazev fidici sequence Ciselné fady:

doplni uZivatel
Vypisy z GGt
Zavazky
Pohledavky

Pokladni doklady

DPH
Protokoly zafazeni IM

Protokoly premisténi IM
Protokoly tech. zhodn. IM
Ugetni odpisy IM
Protokoly vyfazeni IM
Skladové prijemky
Skladové vydejky

Po uzavieni prvotniho dokladu a jejich ucetni likvidaci jsou sestaveny souborné
polozkové externi ucetni doklady, vzdy samostatné za kazdou uUlohu a u&etni mésic v
libovolnych intervalech. Takto sestavené externi doklady vstupuji bez moznosti nasledné
zmeény do ulohy 021 - Zakladni ucetnictvi k dalSimu zpracovani - zauctovani.

Ugetni likvidace prvotnich doklad(i probih& dvéma zptisoby:

e Automaticka
e Ruéni
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4.1.1 Automatické zaucétovani

Automaticka pfiprava zauctovani probihd v okamziku uzavieni prvotniho dokladu
podle uzivatelem nastavenych predkontaci, je-li pro dany prvotni doklad nebo denik
zvolena tato varianta. Automaticka pfiprava UcCetnich vét se saldokontnimi Ucty vSak
probéhne vzdy.

V pfipadé, Ze ucetni véty pfipravené automatickou rozkontaci vyhovuji uzivatelem
nadefinovanym pravidldm pro pouziti uc¢td, je prvotni doklad preveden do stavu
,KONTOVAN“. V opaéném pfipadé zistane doklad ve stavu ,UZAVREN“ a musi byt
provedena ru¢ni rozkontace.

4.1.2 Ruéni rozkontace

Do ruéni rozkontace vstupuiji doklady ve stavu ,UZAVREN* a ,KONTOVAN*, pokud
nebyly odeslany do Ucetnictvi (externim ucetnim dokladem).

V pfipadé, Ze ucetni véty pfipravené rucni rozkontaci vyhovuji uzivatelem
nadefinovanym pravidldm pro pouziti uc¢td, je prvotni doklad preveden do stavu
,KONTOVAN“. V opaéném pripadé zistane doklad ve stavu ,UZAVREN“ a musi byt
opakovana ruc¢ni rozkontace.

4.1.3 Archivace prvotnich dokladu

Prvotni doklady (UCetni pisemnosti) se zpravidla archivuji oddélené po uc&etnich
¢astech a po denicich podle vnitfnich pfedpist organizace.
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4.2 Externi doklady

Do Gcetnictvi vstupuji pfedzpracované (externi) Ucetni doklady z externich Gloh
nebo z jinych systémud pomoci systému importu dokladd. Tyto doklady jsou funkci 02132
Zauctovani zauctovany davkove nebo jednotlivé vzdy do pfislusné Gcetni Casti.

Zauctovani dokladu zpUsobi pfipsani obratt stran MD a DAL v tabulce TEKSTAVU
(stavy Gcth) podle analytickych ucth a vnitropodnikového rozliSeni. Zauctované doklady
jsou soudasné a neodvolateln& oznageny stavem "ZAUCTOVAN".
) PFi tom je systémem zaruceno, ze nebude uzaviena ucetni ¢ast v Uloze 021 -
UcCetnictvi dfive, nez jsou zauctovany vSechny prvotni doklady patfici do uzavirané ucetni
¢asti. Vazby mezi ulohami jsou definovany parametry systému pfi jeho inicializaci.

Externi GCetni doklady jsou 1:1 opisem uUcetnich likvidaci prvotnich doklad( nebo
jsou sestavovany z rozkontaci N:1 sumarné za kombinaci AU/NS/TA/A/KP. Pfi sestaveni
ucetniho dokladu z Ucetnich odpist IM je mozné déle, aby na vyjmenované inventarni
polozky bylo navic pouzito nastavené rozpoustéci pravidlo.

4.3 Bézné doklady

Ruc€né pofizené bézné ucetni doklady v uloze 021 - Zakladni uc&etnictvi jsou
zpracovany a oznaceny obdobné, jako doklady externi.

V pfipadé, Ze GcCetni véty vyhovuji uZivatelem nadefinovanym pravidlim pro
pouziti GCtd, je bézny ucetni doklad preveden do stavu ,NEZAUCTOVANY*. V opa¢ném
pripadé zustane doklad ve stavu ,CHYBOVY*.

Po zauctovani bézného Ucetniho dokladu do pfislusné ucetni Casti je tento
preveden do stavu ,ZAUCTOVANY*.

4.4 Generované doklady

Funkce "generovani" pfipravi generovany ucetni doklad podle predpisu v Generacni
tabulce (viz uzivatelsky manuadl) pro preuctovani vnitropodnikovych néakladi a vynosu z
okamzitych zlstatkda G¢ta.

Funkce ,rozpousténi“ generuji doklady podle nastaveni rozpoustécich pravidel.

Generované doklady vznikaji také pfi uzavirani a otevirani roku (viz uzivatelsky
manual). Takto pfipravené doklady se dale zpracuiji stejné, jako doklady externi.
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4.5 Mésic¢ni uzavérka

Funkce mésiéni uzavérka nejprve kontroluje, zda vSechny uGc&etni doklady
uzaviraného mésice byly zauctovany a zda vSechny externi ulohy, které jsou uvedeny v
seznamu lokalnich uloh (viz uzivatelsky manual), byly uzavieny.

V pfipadé, ze v8echny kontroly jsou Uspésné, uzavie se aktuélni obdobi v ucetnictvi. Tato
operace je nevratna.

PFi uzavirani mésice v UcCetnictvi se pIni zaznamy Hlavni knihy a soucasné je
aktualni ucetni obdobi nastaveno o 1 vySsi.

Pocet ucetnich obdobi (€asti) v ramci jednoho roku je uréen parametrem OBDOBI v
tabulce globalnich parametru.

4.6 Predbézna roc¢ni uzavérka

Od verze FIS* 3.1.9 resp. FAM 2.4 je k dispozici sada funkci podporujici opakované
provedeni predbézné rocni uzavérky ucetnictvi, pfedbézné otevieni nového roku a
predbézné nastaveni pocatecnich stavl rozvahovych Gcta, bézné uctovani v novém roce
a navrat do ¢asti 12 minulého roku.

Metodicky navod s popisem nutnych predpokladl a povinnych nastaveni systému
pro provedeni Pfedbé&zné rocni uzavérky je pfedmétem samostatného dokumentu.

4.7 Definitivni roéni uzavérka

Definitivni ro€ni uzavérka je nevratna operace a nelze ji opakovat.

Pro uzavirani knih je ur€eno vyhradné obdobi o 1 vysS8i, nez je nejvy$Si pFipustné
obdobi pro externi doklady (bézné 13)

Po posledni mési¢ni uzavérce je automaticky nastaveno toto uzavérkové obdobi.
Je zaruceno, Ze Z2adné externi doklady nebudou pfijaty.

V uzavérkovém obdobi se provedou nutna predctovani a opravy béznymi ucetnimi
doklady a po té jsou vygenerovany uzavérkové doklady: Zlstatky nakladovych a
vynosovych U¢td jsou Uctovany proti Uctu hospodarského vysledku, vSechny rozvahové
Uty jsou uctovany proti kone€nému Uc¢tu rozvaznému. Tyto Ucty tf. 7(9) jsou definovany
parametry (viz uzivatelsky manual). Uzavirani se provadi na urovni vnitropodnikového
ucetnictvi.

Je-li zastatek v&ech uctu nulovy a vSechny doklady byly zaucétovany, rok je uzavren.
Soucasné je nastaveno aktualni obdobi "0" nasledujiciho roku. Tato operace je nevratna.
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4.8 Otevieni knih

V obdobi "0" se pfipravi pocatec¢ni zlstatky Gc¢tl a to bud béznym Gcetnim
dokladem nebo generovanymi doklady. Generovani takovych dokladu probiha podle vzoru
generovanych uzavérkovych dokladu proti poCateCnimu Gctu rozvaznému, ktery je
definovan v parametrech (viz uzivatelsky manual)

Jsou-li v8echny doklady obdobi "0" zauctovany a zlstatek pocate€niho Uctu
rozvazného je nulovy, je obdobi "0" uzavieno a rok otevien. Tato operace je nevratna.

Od verze 4.2.4 probiha pfi ro¢ni uzavérce automaticky redukce zaznamul ve
vhitropodnikovém uc&etnictvi: Ma-li analyticky Gcet s detaily NS/TA/A/KP pfi uzavérce
nulovy zustatek, neni tato kombinace v nasledujicim roce jiz pfistupna pro &teni, dokud
neni opét pouzita.

4.9 Rocni obraty

Obraty obdobi "0" a uzavérkového obdobi se nezahrnuji do ro¢nich (mésicnich)
obratl v tiskovych vystupech.

4.10 Zpracovani prvotnich dokladu

Prvotni doklady jsou evidovany a dale zpracovany zasadné v samostatnych
modulech a ulohach podle druhu prvotniho dokladu. Vzdy plati, Ze v jedné Uloze jsou
zpracovany pouze doklady stejného druhu.

Prvotni doklady Zavazku, Pohledavek, Pfijemek, Vydejek, Objednavek a prvotni
doklady operaci s IM jsou €islovany samostatnymi Ciselnymi Fadami.

Ciselné Fady prvotnich dokladl nastavuje spravce aplikace nebo dodavatel systému
pred zahajenim provozu. Ciselné Fady prvotnich dokladt mohou byt fizeny nasledujicimi
atributy a jejich kombinacemi:

e E EJ (Cislo ekonomické jednotky)

e R Rok (posledni dvojcisli letopoctu)

e M Mésic (Cislo ucetni Casti pfi pofizeni dokladu)

e D Denik (Cislo deniku Zavazkl nebo Pohledavek)

e G Skupina (Cislo skupiny deniki Zavazk( nebo Pohledavek)
e S  Stfedisko (Cast Cisla nakladového stiediska)

e 0-9 Konstanta (libovolna €iselna konstanta)

Doporucené nastaveni €iselnych fad prvotnich dokladt je ,RRGGCCCCC*.

V prislusnych ulohach se pfipravuji Ucetni véty uzavienych prvotnich dokladd,
které jsou do ucetnictvi pfenadeny davkové s libovolnou frekvenci v ucetni €asti, a to
formou sbé&rného (externiho) tUgetniho dokladu. Radky Uéetniho dokladu jsou 1:1 obrazem
ucetnich vét prvotnich dokladl, pokud neni uréeno jinak (sumarizace).
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Prvotni doklady prevedené do stavu ,UZAVREN® nebo ,KONTOVAN* jsou okamzit&
pristupné k dalSimu zpracovani (Uhrady, parovani s thradami, pfehledy pro DPH aj.)

Od verze 4.2.6 je v systému zabudovana nova servisni funkce pro opravu firmy
v uzavienych dokladech (pfevazovani). Zména se archivuje v tzv. zurnalu dokladu.

4.10.1 Zavazky

VS8echny prvotni doklady, které maji povahu zavazku, se zapisuji do ulohy 032 -
Zavazky: doslé faktury, vystavené dobropisy, zavazky k zaméstnancim, pfijaté zalohové
listy a generované zavazky z titulu pfijatych zaloh.

Generované zavazky z titulu pfijatych zaloh jsou automaticky vytvofeny systémem v
okamziku spéarovani vytaveného zalohového listu (pohledavky) s pfislusnou platbou.
PFitom se Uctuje o provedené Uhradé, nikoliv o zalohovém listu.

Zavazky jsou postupné uhrazovany (hotovosti, Sekem, pfikazem) nebo vyfazovany
ze salda (dobropisem, ¢astec¢nym stornem, Uplnym stornem, vyuc¢tovanim pfijaté zalohy).

Moznost automatického pFedavani faktur mezi ekonomickymi jednotkami na
spolecné instalaci (pfefakturace mezi EJ). Prebirani zavazka ze zasobniku.

Ugetni likvidace probiha zcela nezavisle na Ghradach zavazkd. Obé operace mohou
probihat v libovolném pofadi.

Rozpis ucetniho salda sestavi uzivatel po ukon&eni ucetni &asti v uloze 034 -
Saldo tiskovym vystupem.

4.10.2 Pohledavky

V8echny prvotni doklady, které maji povahu pohledavky, se zapisuji do ulohy 033 -
Pohledavky: vystavené faktury, doslé dobropisy, vystavené zalohové listy a generované
zavazky z titulu poskytnutych zaloh.

Generované zavazky z titulu poskytnutych zaloh jsou automaticky vytvofeny
systémem v okamziku sparovani pfijatého zalohového listu (zavazku) s prislusnou
platbou. Pfitom se U¢tuje o provedené uhradé, nikoliv o zalohovém listu.

Pohledavky jsou postupné uhrazovany (hotoveé, pfipsanim na bézny ucet, Sekem)
nebo vyfazovany ze salda (dobropisem, <&asteénym stornem, Uplnym stornem,
vyuctovanim poskytnuté zalohy).

Ucetni likvidace probiha zcela nezavisle na Uhradach pohledavek. Obé operace
mohou probihat v libovolném pofadi.

Rozpis Ucetniho salda sestavi uzivatel po ukon&eni Ucetni €asti v Uloze 034 -
Saldo tiskovym vystupem.

4.10.3 Bankovni vypisy

Bankovni vypisy jsou pofizovany do systému ruénim opisovanim nebo pomoci
importu z média.

O jednotlivych pohybech na bankovnich Uc¢tech se uctuje
e v okamziku sparovani se zavazkem ¢i pohledavkou
e bez sparovani vyfazenim podle vzoru (doplrikové saldo)
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e bez sparovani ruénim vyrazenim (Ucetni likvidace)

Zlikvidované vypisy jsou prevedeny automaticky do stavu ,Saldokonté vyrovnan® a
Ize sestavit U€etni doklad po vypisech nebo za vice vypisu.

Rozparovani a pfipadnou opravu je mozné provést pouze do okamziku sestaveni
ucetniho dokladu.

4.10.4 Pokladna

Pokladni doklady jsou Cislovany dvéma fadami:
¢ jednotnou ¢&iselnou Fadou viz kap. 4.1
e Ciselnou fadou samostatné pro kazdou pokladnu a mésic

Pokladnou Ize provadét pouze takové pokladni operace, které jsou nastaveny pfi
inicializaci systému, nebo jsou doplnény metodikem uzivatele.

Kazda pokladna muze proplacet véechny zavazky pfislusné ekonomické jednotky
schvélené k uhradé hotovosti.

4.10.5 Prijemky na sklad

V8echny pfijmy zasob na sklad véetné pofizeni dat pocatecnich stavli jsou
realizovany jako prvotni doklady typu Pfijemka v modulu Obchod. Pfijemky se pofizuji
ruéné podle dodacich listd, nebo mohou byt generovany automaticky z vydejek v pfipadé
prevodu zasob mezi vlastnimi sklady.

PFijemky mohou byt Cislovany jednotnou c&iselnou fadou nebo vice fadami podle
obdobi, pfipadné Cisla skladu.

O prijemkach se uctuje pouze je-li to povoleno pfi nastaveni systému zpusob
uctovan zasob A.

4.10.6 Vydejky ze skladu

VSechny skladové operace vydeje zasob jsou realizovany jako prvotni doklady typu
Vydejka v modulu Obchod. Vydejky se pofizuji ruéné, nebo mohou byt generovany
z provedenych rezervaci na obchodni zakazky.

Vydejky mohou byt &islovany jednotnou Ciselnou fadou nebo vice fadami podle
obdobi, stfediska, akce, pfipadné Cisla skladu.

O vydejkach se uctuje pouze je-li to povoleno pfi nastaveni systému zpusob
uctovani zasob A.

Modul FIS*OBCHOD je vybaven funkci automatického nulovani zaokrouhlovacich
rozdilh vznikajicich pfi pfijmovych a vydejovych pohybech na skladovych kartach. Tato
funkce se uvadi v ¢innost pomoci lokalniho parametru OBC_AUTN, ktery nabyva hodnot
A/N.

Evidence skladovych zasob a jejich skladova cena je vedena na 4 desetinna mista,
avSak po vydeji skladové polozky odchazi do uc&etnictvi Castka zaokrouhlenda na 2
desetinna mista. Vznik4d tak zaokrouhlovaci rozdil, ktery je evidovan a sumovan pfi
kazdém vydajovém pohybu na pfislusném skladu. Vydejka, pomoci kiteré se uskutecni
vydej posledniho kusu nékteré ze skladovych polozek daného skladu, zapfi¢ini spusténi
automatické generace fadku ucetni likvidace s vyCislenim tohoto zaokrouhlovaciho
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rozdilu, ke kterému se pfipoc€ita zbytkovy rozdil, ktery je zUstatkem polozky Celkova cena
z daného skladu po vydeji posledniho kusu.

Vygenerovany fadek Gcetni likvidace je GCetné automaticky likvidovan dle nastaveni
lokalniho parametru OB_UCROZ - Ucet a zdroj pro likvidaci zaokrouhlovacich rozdild
skladu, ktery nabyva hodnot UCET/NS/TA/A/KP, kde UCET=¢islo 0c¢tu, NS=¢islo
stfediska, TA=Cislo typu akce, A=zalatek nazvu akce, KP=¢€islo KP. Do poznamky ucetni
likvidace je generovan text: Zaokrouhlovaci rozdil pfi vybéru posledniho kusu. Vysledkem
celé procedury je vynulovani polozek Celkova cena bez DPH a Skladova cena na daném
skladu.

4.10.7 Evidence investichiho majetku

Ugetni operace s IM jsou evidovany v samostatnych Glohach podle druhu operace:
Zarazeni, Pfemisténi, Zména ceny, UCetni odpisy a Vyfazeni. Data do operativni evidence
se pofizuji ru€né na zakladé skutecnosti a jinych dokladd o stavu IM. V8echny operace
jsou provadény nad konkrétni kartou IM.

O uvedenych pfipadech se Uctuje vzdy, o danovych odpisech se v systému vede
pouze operativni evidence v karté IM.

O drobném (neodepisovaném) majetku se vede v systému pouze operativni
evidence bez navaznosti na ucetnictvi.
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5. Predavani dokladi mezi ekonomickymi jednotkami

V této kapitole jsou popsany zakladni specifika pro predavani zavazku a

pohledavek mezi jednotlivymi ekonomickymi jednotkami (EJ).

1.

Prvotni doklad (pohledavka) se vystavuje do exportniho deniku pohledavek na
zdrojové EJ. Po uzavieni takového dokladu se automaticky doklad pfenese na
cilovou EJ, ktera je uréena polozkou Odbératel.

Na cilové EJ je mozné podklad pro import zadvazku prohlédnout, vytisknout opis a
nasledné prevzit jako zavazek.

Synchronizace uUc€etnich obdobi na pohledavce a zavazku je Fizena novymi
lokalnimi parametry:

EXPOSYOB - Synchronizace obdobi exportované pohledavky A/N

IMZASYOB - Synchronizace obdobi importovaného zavazku A/N

Pro synchronizaci musi byt nastaveny lokalni parametry na hodnotu 'A' na vSech
EJIN

Pokud jsou synchronizaéni parametry nastaveny na hodnotu 'A', pak storno
pohledavky na zdrojové EJ vyvolad automatické zruSeni podkladu pro import ve
schrance cilové EJ. Jestlize jiz byl import podkladu proveden, dojde k
automatickému zru$eni pfislusného zavazku na cilové EJ. Byl-li jiZ zavazek odeslan
do ucetnictvi nebo byl-li jiz zavazek uhrazen, je zaznam na cilové EJ odemdcen ke
stornu. V tomto pfipadé je nutné celé storno dokonc€it ru¢nim stornem zavazku na
cilové EJ. Jinak se storno provadi automaticky ze zdrojové EJ.

Pfi zménach na pohledavce ve zdrojové EJ ve funkci 03319 - Opravy
odbératelskych faktur probiha soucasné automaticky i aktualizace zaznamu( v
podkladech pro import na cilové EJ. Lze zménit duleZité udaje na pohledavce: napft.
obdobi, symbol variabilni, konstantni, specificky, datum uskuteénéni zdanitelného
plnéni, zpusob uhrady, vlastni bankovni uCet. Aktualizace obdobi se provadi
nejenom na podkladech pro import, ale v pfipadé, Ze byl podklad jiz importovan, tak
i na tomto importovaném zdvazku. Aktualizace Ize provadét v ramci otevienych
obdobi.
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6. Hospodarsky rok

Od verze 6.4.25 je vytvofena moznost pracovat v Uc€etnictvi v ramci definovaného

hospodarského roku na zakladé téchto principu:

1.

Nastaveni hospodarského roku je fizeno globalnimi parametry:

HR_START — Obdobi za¢atku platnosti hospodarského roku

HR_KONEC — Obdobi konce platnosti hospodarského roku

HR_POSUN — Pocet mésicl posunu kalendarniho roku (KR) oproti hospodaiskému
roku (HR) , plati HR+HR_POSUN = KR

V prvotnich dokladech a agendach jinych subsystému zastane zachovano obdobi
dle kalendarniho mésice, tedy mésice pro zpracovani DPH.

Platnosti Ciselnikd OD-DO (NS/TA/A/KP) budou mit vyznam dle kalendarniho roku.
Bude vedena pouze jedna hlavni kniha, kde ,mésic“ ma vyznam ,pofadi periody
v ramci HR". Obdobi v hlavni knize (HR) bude posunuto oproti obdobi v prvotnich
dokladech (KR).

Externi ucetni doklady, ucetni doklady z agend, jez nejsou soucasti systému, jsou
vygenerovany/importovany do obdobi s posunem dle parametru HR_POSUN,
jestlize obdobi v prvotnich dokladech je vrozmezi parametr HR_START a
HR_KONEC.

Sestaveni bézného ucetniho dokladu, generovani Ucetnich dokladu v uloze 022
pracuje s hospodaiskym rokem.

Darnové odpisy se vypocitavaji vzdy za obdobi 12 mésicl v ramci definice uéetniho
obdobi, tj. kalendainiho ¢&i hospodaiského roku, dorovnani rozdili souvisejicich
s pfechodem na hospodarsky rok se provadi v ramci dafiového pfiznani.

Formulafe v modulu uc&etnictvi, které zobrazuji obraty, zlstatky a pohyby jsou
doplnény o informaci, Ze zobrazované obdobi je HR a jaky je posun oproti KR.
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7. Evidence majetku dle uc¢etnich standardi

Od verze 6.4.25 je mozno evidovat majetek dle dalSich Uc€etnich standardi

(IRFS,US GAAP).

1.

Zavedeni evidence majetku dle dalSich uUcetnich standardu je fizeno lokalnim
parametrem:
UC_STAND - jedna se o slozeny parametr definujici:
Pouzité ucetni standardy (IFRS,US GAAP)
Navésti proménnych daného standardu
Automaticky vypocet a generace odpisu dle standardu(A/N)
Ugtovani o generovanych odpisech (A/N)

e Pocitat a generovat odpis pfi vyfazeni (A/N)
Pro inventarni &islo, vedené v evidenci dle CUZ, je pro daldi ugetni standard
samostatné evidovano:

e Typ majetku
Zpusob odpisovani
Vstupni cena
Odpis
Opréavky

e Zbytkova hodnota, tj. neodpisovana zustatkova hodnota
V &iselniku ,Ugetni denik pro predkontaci pohybu“ je mozno nastavit predkontace i
pro jednotlivé hodnoty dle Ucetnich standardl, pfi operacich s majetkem jsou
vytvareny ucetni zaznamy dle téchto pfedkontaci
Automaticky vypocet UCetnich odpist probiha postupné za jednotlivé Gcetni
standardy.
Vystupni sestavy na zakladé zvoleného parametru zobrazuji hodnoty dle
jednotlivych standardu.
Vypocet danovych odpisu dle jinych standardd neni realizovan.

iFIS*Projekéné programova dokumentace Revize 26.2.2007 21/28



BBM spol. s r.o./¢len skupiny LOGIS iFIS* ver. 6.5

8. Kontrolni postupy

V této kapitole jsou popsany kontrolni postupy pfi pfezkuSovani vstupnich dat,
spravnosti pribéhu zpracovani dat a jeho vysledkd, Uplnosti zpracovani dat, navaznosti
jednotlivych fazi zpracovani dat, UOplnosti a vécné spravnosti datovych souborl
souvisejicich s vedenim Gc&etnictvi.

8.1 Testy vstupnich dat

Data, ktera maji vstupovat do Uucetnictvi (kontace prvotnich dokladl) jsou
kontrolovana jiz pfi jejich prvnimu pofizeni a nasledné pfi jejich opravach kontrolnim
systémem, ktery se sklada z téchto asti :

8.1.1 Parametry analytickych U¢tl nastavené v rozvrhu kazdé ekonomicke jednotky ur&uji
zejména povoleni zapisu strany MD a DAL, zakaz ru¢niho uc¢tovani na saldokontni Ucty a
povinné vyplnéni vnitropodnikového rozliseni.

8.1.2 Kontrola vyrovnanosti U&etnich zapist v ramci ucetniho dokladu nebo prvotniho
dokladu.

8.1.3 Kontrolni funkce generacéni tabulky zajiStuje kontrolu spravného pouziti Gctu a
nakladového strediska.

8.1.4 Kontrola u€etnich zapisu na Ciselnik analytickych ucta a €iselniky vnitropodnikového
rozliSeni, kontrola vazby zakazka-stfedisko.

8.1.5 Kontrola na platnost Ciselnika ucetni véty na aktualni mésic nebo obdobi.

8.1.6 Sestaveni externiho Ucetniho dokladu je mozné jen ze spravnych zapist aktualniho
mésice nebo obdobi ulohy.

Ugetni véty prvotnich dokladi nemohou byt predany do Ugetnictvi, nevyhovuji-li
vySe uvedenym pravidlim.

8.2 Kontrola dat z jinych systému

PFi importu dat z jinych systémua se nejdfive kontroluje, zda &iselny nebo znakovy
udaj odpovida platnym adajim v &iselnicich systému. Pokud data nejsou jiz v této fazi
jednoznacéné identifikovana, je vytistén chybovy protokol, nebo je generovano zpétné
chybové hlaseni a data jsou jako celek odmitnuta.

Po kontrole na Ciselniky probiha pfi importu Gcetnich dokladl stejna sada kontrol,

jako pfi ru¢nim pofizeni. Pokud ucetni doklad nevyhovuje, je ze zpracovani vyfazen a
chyby musi byt opraveny u zdroje.
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8.3 Uplnost zpracovani dat externich uloh

Uplnost zpracovani Géetnich dat v externich Ulohach je zajisténa takto: Nejsou-li
vSechny prvotni doklady v mésici nebo obdobi U¢etné zlikvidovany a odeslany souhrnnym
externim dokladem do Ucetnictvi, nemuaze byt mésic nebo obdobi v Uloze uzavien(o).

Uzavieni mésice nebo obdobi v Uloze je potvrzeno do Uc&etnictvi zvlastni funkci
,=Uzavfeni mésice“ nebo ,Uzavieni roku”.

8.4 Uplnost zpracovani dat ucetnictvi

Obdobi nebo mésic v ucetnictvi nemlze byt uzavieno, pokud nejsou zauctovany
vSechny do$lé ucetni doklady a dokud vSechny registrované ulohy (zdroje dat) neuzaviely
prislusné obdobi nebo mésic. Tento kontrolni mechanismus, popsany téZ v uzivatelském
manualu, dostatecné zabezpecuje Uplnost zpracovani ucetnictvi.

8.5 Navaznost fazi zpracovani dat
Funkce 00607 - Lokalni ulohy (viz. uzivatelsky manual) téz zajistuje v pfipadée

potfeby navaznost zpracovani dat prvotnich dokladd externich uloh. V tom pfipadé je
kontrola Uplnosti Ulohy doplnéna o kontrolu ukon&eni zpracovani dat jiné dlohy.
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9. Ochrana dat

Ochranu dat proti zneuziti, poSkozeni, ztratou ¢i naruSenim Uplnosti zajistuje
samotné jadro pouzité databaze ORACLE a to na stupni bezpecnosti B2:

e PoSkozend data Ize obnovit i z prabézné provadénych zaloh.

e Data jsou vzdy a za vSech okolnosti konzistentni.

e Data jsou chranéna uzivatelskymi hesly na urovni operacniho systému a na urovni
databaze.

e Jakakoliv manipulace s ucetnimi daty je mozna vyhradné pomoci dodavaného
aplika¢niho SW. Pfistup do databaze jinymi prostfedky je mozny pouze pro &teni.

Pfistupova prava uzivateld systému k datim jsou Ffizena modulem Spravce na
arovni funkci: Kazdy uzivatel je zafazen alespon do jedné skupiny (role). Rolim pfidéluje
spravce aplikace pfistupova prava k funkcim systému. Funkce jsou oddéleny pro &teni,
¢teni se zapisem, pripadné storna zapisu.

DalSi omezeni pfistupu k datim je realizovano v uloze 035 - Pokladna: Kazdou
pokladnu smi obsluhovat pravé jeden uzivatel.

Oddéleni pfistupu k datim podle stfedisek je realizovano u specielnich vystupa:
UZivatel ma pfistupna data svého stfediska a stfedisek podfizenych podle pfidélenych
prav spravcem aplikace.

Vstup a vystup uzivatele z/do funkce muze byt automaticky monitorovan a ulozen
do historie systému. Doba, po kterou je historie udrzovana, funkce a uZzivatelé, ktefi maji
byt monitorovani je fizeno parametry systému.

V8echny dullezité zaznamy jsou oznaceny jménem uzZivatele ve smyslu
podpisového zdznamu a datem — okamzikem posledni zmény zaznamu. Prvotni doklady
nesou dale informaci — podpisovy zaznam o uzivateli, ktery dany doklad zalozil a uzavrel.

VSechny informace jsou ulozeny v databazi ve formé kodld a odkazi do Ciselniku.
Bez znalosti pfislusnych objektl a vazeb mezi nimi nemuaze Zadny uzivatel data dekédovat
a pouzit.

Zpusob, termin a rozsah zalohovani ur¢i odpovédna osoba uZivatele.

Archivni média s daty je nutné uchovavat v oddélené budové.
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10. Opravy vstupnich a vystupnich dat

Opravy chybnych ucéetnich operaci po zauctovani dokladu Ize provést nasledujicimi
zpusoby:

a) opravu chybného zauctovani prvotniho dokladu pouze dodateénym (opravnym)
ucetnim zapisem pfimo v ucetnictvi,

b) stornem prvotniho dokladu a pofizenim nového prvotniho se souasnym
vytvofenim odpovidajiciho ucetniho zaznamu,

c) opravnym béznym dokladem Kk jinému béznému nebo ke generovanému
ucetnimu dokladu,

d) stornem bézného nebo generovaného dokladu se souCasnym vytvorenim
odpovidajiciho u¢etniho zaznamu,

e) odvolanim transakce ,zauctovani“ béznych Gcetnich dokladi v otevieném
ucetnim mésici s naslednou opravou a zaucétovanim.

Ve vSech pfipadech je pfitom zajisténo, Ze uzavieni obdobi nebo mésic je
nedotknutelné a opravy a storna se provedou v nejbliz§im otevieném obdobi nebo
mésice.

Jsou-li indikovany chyby vystupnich sestav vinou Spatnych nastaveni nebo definic
sestav, Ize tyto nastaveni a definice opravit a vystupni sestavy tisknout opakované.

Opravy dat mimo aplikaci vySe uvedenymi zpusoby nejsou pFipustné.

Opravy dat zavinéné pripadnou chybou aplikaéniho software nebo hardware smi
opravit pouze dodavatel systému nebo jim autorizovana osoba. O takové opravé je
sepsan protokol a je ulozen jako ucéetni pisemnost.

Zpusob a nalezitosti hlaseni chyby je predmétem samostatné smlouvy o podpore a
udrzbé systému.
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11. Postupy pfi havarii VT

Pripady havéarie VT jsou oSetfeny internimi pfedpisy uzivatele systému a tyto se
stavaji nedilnou soucasti této dokumentace. V nasledujicim textu jsou popsany zasady
postuptl pfi feSeni takovych zavad.

11.1 Vypadky napajeni, lokalni sité

PFi vypadku napajeni, lokalni sité apod., kdy nedochazi ke ztraté dat na pevnych
discich se automaticky provede pfi startu databaze jeji obnoveni tésné pred vypadkem.
Nedokon&ené transakce jsou odvolany, dokoncené transakce jsou ihned po obnoveni
pristupné.

Pfipadna ztrata dat se tedy tykd pouze poslednich nedokonéenych operaci t.|.
nepotvrzenych zmén v databazi. Ztracena data musi byt do systému pofizena znovu.

11.2 Rozsahlé zavady technickych zafizeni

PFi rozsahlejSich zavadach na technickém zafizeni, kdy dojde k poruSeni datovych
soubord na pevnych discich, provadi spravce databaze (systému) jeji obnoveni z
pravidelnych zaloh. Zpusob provadéni zaloh a obnova dat neni prfedmétem tohoto
materialu.

Je-li zalohovaci systtm ORACLE spravné vyuzivan, lze omezit ztratu dat na
minimum a to v rozsahu podle bodu 8.1.
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12. Uschova dat uéetnictvi

Ugetni jednotka provede na konci Ggetniho obdobi (rok) tisk a archivaci zejména
nasledujicich sestav:

Vypis knihy zavazkd za rok vzestupné podle Cisla dokladu

Vypis knihy pohledavek za rok vzestupné podle Cisla dokladu

Rozpis uc€etniho salda zavazku po Uctech k 31.12.

Rozpis ucetniho salda pohledavek po uUc¢tech k 31.12.

Rozvaha k 31.12.

Vykaz zisku a ztrat za rok

Hlavni kniha (obratova nebo polozkova) za rok

Inventurni soupis majetku po skupinach k 31.12.

Inventurni soupis zboZi a materidlu na skladu k 31.12.

Pfilohy k pfiznani DPH - pfehled darnovych dokladd po mésicich (Ctvrtleti)

Archivace dat ve vyznamu ,odlozeni vybranych neaktualnich dat na jina média“ je
nepovinna a standard systému ji neobsahuje. Data jsou trvale on-line pfistupna, za
uzaviena obdobi nebo mésice jen pro ¢teni.

Odlozeni dat a pfipadnou dearchivaci (t.j. opétné zpfistupnéni odloZzenych dat)
provadi vyhradné dodavatel systému nebo fadné proskolena osoba uzivatele.

Po archivovani jsou vybrana data z aktivni databaze zruSena. Pfi tom nemusi byt
vzdy zaruceno, Zze archivovana data budou plIné ¢itelna i v novych verzich aplikace, pokud
to uzivatel vyslovné nevyZaduje.
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13. Seznam c¢iselnych znakt, symbolu a zkratek

V systému FIS* se symboly a zkratky nepouzivaji. VSechny udaje (jako napf. Stav
dokladu, Stav prfenosu do Ucetnictvi apod.) jsou zobrazovany a tisknuty v plném znéni.

Zavede-li uzivatel presto nékteré pojmy ve zkracené podobé, bude tato
dokumentace doplInéna uzivatelem po nastaveni systému na podminky organizace.

Systéem FIS* pouziva Ciselné oznacCeni Uloh prvotnich dokladd (napf. 035 -
Pokladna). Uplny seznam je uveden v uzivatelské dokumentaci.

14. Prilohy

Nedilnou soucasti této dokumentace jsou nasledujici pfilohy dodavatele:

. UzZivatelska dokumentace v§ech modull systému FIS*.
. Vzory z&kladnich tiskovych sestav systému FIS*.

. Funkéni schémata a diagramy systému FIS*.

. Parametry systému FIS*.

A WOWN =

Nedilnou soucasti této dokumentace se stanou nasledujici pfilohy uzivatele:

. Interni pfedpisy a postupy pro zalohovani a postupy pfi havarii VT.
. Interni pfedpisy o ob&hu a zpracovani uc¢etnich pisemnosti.
. Interni seznam zavedenych zkratek, symbolu a kddu.

N O O
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