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Spustit formula¥ 03509 - Pokladni doklad z menu FINANCE — POKLADNA — POKLADNI
DOKLAD

. V levé casti vybrat pokladnu, do které se doklad poiidi

. Stisknout zelené tlacitko NOVY DOKLAD nebo klavesu F6

. Otevte se formulat 03520 - Pokladni doklad

. 'V zéhlavi se vyplni polozka OD KOHO / KOMU tak, ze v jeji prvni ¢asti se vybere zptisob naplnéni

druhé casti polozky, tedy odkud bude polozka plnéna (z ¢iselniku osob, firem nebo ru¢né bez vazby na
¢iselnik); druhou ¢ést polozky lze vyplnit klasickym zplisobem bud’ z ¢iselniku, ktery byl vybran v
predchozim poli, nebo ru¢né (pokud byla vybrana moznost Bez vazby), polozka je povinna

. Stisknout tlag¢itko VYDAJ pro potizeni vydajového pokladniho dokladu

. Otevie se formulat 03510, tlacitko Vydaj v pozadi zezelena

. Vyplni se povinné polozky UCEL a ¢astka do VYPLACENO

. Zelenym tlagitkem UZAVRIT A KONEC se vydajovy pokladni doklad rychle ulozi, uzavie, piipadné i

nakontuje, pokud je nastavena automaticka kontace pti uzavirani dokladu

Formuléf 03510 pro pofizeni vydajového dokladu zmizi a zobrazi se zpét formulat 03520 - Pokladni
doklad s novym tadkem obsahujicim pravé potizeny vydajovy pokladni doklad ve stavu Uzavren
Zelenym tlac¢itkem VYPLATIT se doklad ulozi a vytiskne, zobrazena je pfedformulaf s moznostmi tisku
(Bez kopie, Na dvé stranky ¢i Na jednu stranku) pro vytiSténi sestavy 10092/03520 - Pokladni doklad,
potvrzenim volby Storno se doklad nevytiskne

Pravé potizeny pokladni doklad se zobrazi v seznamu vSech dokladii k dané pokladné ve formulati 03509
- Pokladni doklad
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