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6 Automatické vygenerovani protokolu o schvaleni v externé schvalovacim systému
7 WebFIS/Schvalovani/M¢é zadosti

8 Zobrazeni historie tidaji o schvalovani

' Pozor

&  Dokumentace ke schvalovani pfevodek ke stazeni zde.

Postup schvalovani prevodek

Pfistup na schvalovani je z aplikace WebFIS/Majetek — MUj majetek.

{2} Rozcestnik >
37 Oblibené > E Majetek

53] Majetek

M} majetek

Muj majetek Majetek

Majetek strediska

Mastaveni majetku
Majetek, za ktery pfimo odpovida prihladena osoba. Majetek stfedisek, za které odpovida pfih

roli.

Schvalovani >

Obr. Pristup z WebFIS/Majetek — Miij majetek

Pro pfemisténi je nutné oteviit detail majetku. Po otevieni detailu majetku kliknout na tladitko Premistit.
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Detail dlouhodobého majetku | webFIS

Inv. &isle - F9OD0000689/122
Daturn poslednizmény  12,07.2022 09:26

Nszev  Zidle jednaci - stahovatelnd

n Zakladni informace

Doklad zafazeni

Datum zafazeni  01.06.2013
Faktura  gje rozpisu
Diatum vyfazeni

Zpisob pofizeni  (platné nabyti

Fyzicky typ . Movity
Nakl, stfediske 090031 Mizev NS Laboratof environmentélni
Kad umisténi 110101011 Nazevumisténi  |aboratof
Odpovédnd csoba  Din_bbm Admin (51582) Hrmotnd edpovédnost
u Ugetni informace
Castka DPH 333,36 Meuplatnéns DPH 48 71
Vstupni cena déetni 1 638,66 Ucetni opravky 1 296,00
Liistatkova cena 342 66 Zbywajici hodnota 0,00

Uéetni odpisovy plin - Rovnomérny na 12 let
Obr. Tlacitko "Premistit” po otevieni detailu majetku z WebFIS/Majetek — Milj majetek

Vybrat typ pfevodu majetku do polozky Typ prrevodu. Vybér se provadi pomoci roletky z oteviraciho seznamu. Po vybéru se automaticky nactou dalsi polozky.
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Detail dlouhodobého majetku | webFIS

Inv. &islo F9000000689/122

Datum poslednizmény  12,07.2022 09:26
) . . ; Premistit | webFIS
Nizev  Zidle jednaci - stahovate

Typ prevodu
ﬂ Zakladni informace Zména nakladového stiediska

* Nové nakladoveé stiedisko (pavodni nakladové stiedisko: 090031 Laboratof environmentd

Doklad zafazenr

Datumn zafazeni 01.06.2013

* MNové odpovédna osoba (plvodni odpovédna osoba: Dm_bbm Admin):

Faktura  dle rozpisu

Daturmn vyfazenr .
Mové umisténr (plvedni umistént: laboratof):

Zpiisob pofizeni  Uplatné nabyti
Fyzicky typ  Movity Poznamka:
MNakl. stiedisko 990031
Kod umistén’ 110101011

Odpovédna oscba  Dm_bbm Admin (51582)

ﬂ Ucetni informace

Castka DPH 333 36
Vstupnicena icetni | 638,66
Zistatkovd cena 342,66
Ucetni odpisovy plan  Rovnomérny na 12 let
Obr. Po stisku tlacitka "Premistit" nasleduje vyber "Typu prevodu” z oteviraciho seznamu pomoci roletky
Ze seznamu typl pfevodu se vybere pozadovana hodnota. Vybirat 1ze z téchto moznosti:
s Zmeéna ndkladového strediska

= Zména odpovédné osoby
» Zména umisténi

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS/Pfevodky 3/23


https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:Prevodky_2.png

29.12.22 14:36 WebFIS/Pfevodky — BBM Dokumentace iFIS

Detail dlouhodobého majetku | webFIS

Inv. &5lo  FO000000689/122

Datum poslednizmény  12,07.2022 09:26

. P . Premistit | webFIS
Nazev  Zidle jednaci - stahovate

Typ pfevodu
ﬂ Zakladni informace Zména nakdadového stiediska

Zména nikladového stiediska

Doklad zafazenr Zména odpovédné osoby

Zména umisténi

Datum zafazeni 01.06.2013

* Mové odpovédnd osoba (pdvodni odpovédna osoba: Dm_libm Admin):
Faktura  dle rozpisu

Daturn vyfazen’
Nowvé umisténi (phvodni umisténi: laboratof):

Zpiisob poiizeni  Uplatné nabyti . N
Fyzicky typ  Mowvity Poznamka:
Makl, stiedisko Q90031
Kéd umistén’ 110101011

Odpovedna osoba  Dm_bbm Admin (51582)

n Uéetni informace
Obr. Nabidka hodnot pro polozku "Typ prevodu" dostupna pomoci roletky

Piemistit | webFIS -

Typ pfevodu

Iména nikladového stiediska

* Mové nakladové stiedisko (pivodni nakladové stiedisko: 050 nazew 050):

0 nazev 0

0 Organizace
060 nazev 3
070 nazev 4
080 nazev 5
1 nazev 1

100 Fakulta 100

W

Obr. Vybér nového nakladového stiediska z pomoci roletky

Podle "Typu ptevodu" se predvyplni nékteré dalsi polozky. Jiné je potieba vyplnit ¢i vybrat z nabidky pomoci roletky, a to podle vybraného "Typu pievodu". Lze uvést
i libovolny text do pole Poznamka.

Po kontrole zadanych daji lze pokracovat stiskem tlacitka Premistit.
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Pfemistit | webFIS -

Typ prevodu
Iména nikladového stiediska

* Mové nakladowvé stiedisko (pivodni nakladové stiedisko: 090031 Laboratof environmentalni chemie a bioch):

010106 Ekonomicky odbor W

* Mova odpovédna osoba (pdvodni odpovédna oseba: Dm_bbm Admin):

Jana Ing. v Pivodni

Mové umisténi (pfn.rodnl' umisténi: laboratof):

023403009 - kancelii ~ Pivodni

Poznamka:

Zména nakladového strediskal

A

Obr. Wyplnéni ostatnich poli a pouziti tlacitka "Premistit" s uvedenim "Pozndmky"

Pouzitim tlacitka Premistit se pro celkovou kontrolu automaticky vygeneruje pehled, ktery je ve stavu Priipraveno k odeslani, nebot’ dosud jesté nebylo odeslano ke
schvaleni. Tento pfehled urceny k zaslani ke schvalovani obsahuje kromé identifikace a ndzvu majetku také seznam pravé jednotlivych schvalujicich osob v uréeném
potadi tak, jak jdou za sebou. Proces schvalovani musi projit vS§emi osobami zde uvedenymi. Pokud jedna z nich zamitne, proces schvalovani je ukoncen a nebude
dokoncen. Uzivatel je o takovémto kroku (zamitnuti Zadosti ke schvaleni) informovan.

Inicializace schvalovani | webFIS

Stav  Ppfipraveno k odeslani nicister:  Dm_bbm Admin (51582)

*Pedmét:  PFemist&ni majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovateln3)

*Zprava pro  Iména nakladového stiediska z Laboratof environmentilni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
schvalovateles  Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Iména umisténi z laboratof na kancelai.
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189 z 240 znaka

Hlawvni pfiloha

Prevodka majetku Prevodka_115478_54519255.pdf

[«

Obr. Po pouziti tlacitka "Pfemistit" je vygenerovan ptehled spolu se seznamem schvalujicich osob tak, jak jdou za sebou

Zaroven se v piilohach zpfistupni tiskova sestava 75307 - Pfevodka majetku, kterou je mozné vytisknout. Je pfilozena ke schvalovaci zadosti jako hlavni ptiloha.
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Inicializace schvalovani | webFIS

Stav.  Pfipraveno k odeslani nicigtor: Dm_bbm Admin (51582)

*Piedmét:  PFemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovateln3)

*Zpréava pro  Zména nikladového stiediska z Laboratof environmentilni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
schvalovateles  Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Iména umisténi z laboratof na kancelai.
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189 z 240 znaka

.i. Prevodka majetku Prevodka_115478_54519255.pdf

Obr. Pristup na tiskovou sestavu 75307 - Prevodka majetku

Vzhled tiskové sestavy je podobny té, kterd se tiskne v systému iFIS (tiskova sestava 15307/05307 - Pfevodka majetku). Sestavu Ize tisknout jak pro dlouhodoby, tak i
drobny majetek, stejné jako je tomu i v systému iFIS.

~ . Ceska rapublika IC: 600 DIC: CZ600 B
Sestavil: 212.12.2022 (9:16:04 Dm_bbm Admin DE: Lo} i

Pievodka majetku

Prevodka £islon

|I||v. islo Nazew majethu NS pivodni Lokal.plvodni Odp.oscba piv. N5 nove Lokal.nov Odp.osoba nova Vstupni cena Poznamka
|r9eoemm;1zz fidle jednaci - stahovatelnd  BOBE31 118181811 Dm_bbm Admin 51582 818186 823483000 Jana Ing. 91 1 638,66
|Ce1ke- za sestavu (1 poloZka)r 1 638,66

A45T

Obr. Tiskova sestava 75307 - Pirevodka majetku
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Jednotlivé zdznamy o schvalujicich osobéch 1ze jesté dodatecné upravit a doplnit pro lepsi identifikaci a rozpoznani osob. Tlacitkem Upravit zaznam v detailu zaznamu
0 osobé se zménéné i doplnéné udaje ulozi.

Inicializace schvalovani | webFIS

Stav: Pfipraveno k odeslani Inicidtor:  pm_bbm Admin (51582)

*Piedmét  Premist&ni majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovatelns)

*Zpravapro  Zména nékladového stiediska z Laboratof environmentélni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
schvalovatele:  Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Iména umisténi z laboratof na kancelai.

Upravit fesitele | webFIS

* Pofadi 1
* Reditel Dm_bbm Admin (51582)

*Cekatdnd 5

Povinny komentar pfi neschvaleni

& & Pfevodka majetku

Moznost komentovat, neschvaluje
Pokud feSitel neschvall, zacne cely proces od zagatk

VyZadovan e-podpis schvalujicho

Obr. Postup pri pripadné vipravé zaznamu o prvni schvalujici osobé a tlacitko "Upravit zaznam"

Zelenym tlagitkem Predat do schvalovani je odeslano ke schvéleni prvni schvalujici osob& v potadi. Tlagitko uz je krok nevratny. Cervenym tlatitkem Zrusit
inicializaci 1ze zmény jesté odvolat a vratit se zpét, ptipadné umozni jesté dodate¢né upravit nékteré tidaje v zadosti jesté pred jejim odeslanim ke schvaleni.
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Detail dlouhodobého majetku | webFIS

WebFIS/Pfevodky — BBM Dokumentace iFIS

gy ey

) Inv. &isle

Daturn posledni zmeény

Ma Mazev

F9000000689/122
12.07.2022 09:26

Zidle jednaci - stahovatelna

n Zakladni informace

Doklad zafazeni
Daturn zafazeni
Faktura

Daturmn wyfazenr
Zpisob pofizeni
Fyzicky typ
Makl, stiedisko
Kéd umisténr

Odpovédnd osoba

ﬂ Uéetni informace

01.06.2013

dle rozpisu

Uplatné nabyti
Movity

090031
110101011

Dm_bbm Admin (51582)

Castka DPH
Wstupni cena déetni
Zistatkovd cena

Ugetnr odpisovy plan
Obr. Informace "Schvalovani bylo uspésné iniciovano"

333,36
1 638,66
342,66

Rovnomérny na 12 let

Po odeslani ke schvaleni automaticky ptibyde v detailu schvalovaného majetku nova polozka Stav schvalovani. Pokud je Gspésné odeslano ke schvaleni prvni
schvalujici osobé, je stav schvalovani automaticky nastaven na hodnotu Odesldno ke schvaleni. Pokud se nezaktualizovalo, je nutné stisknout klavesu pro aktualizaci a

obnoveni nacteni stranky (F5).
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Detail dlouhodobého majetku | webFIS

Inv. &islo . F9000000689/122
Datum poslednizmény  12.07.2022 09:26

Nizev  Fidle jednaci - stahovatelna

Stav schvalovani  Odeslano ke schvéleni

n Zakladni informace

Doklad zafazenr

Datum zafazeni  01.06.2013
Faktura  dle rozpisu
Datumn wyfazeni
Zpiisob pofizeni  Uplatné nabyti
Fyzicky typ  Movwity
Makl, stfediske 90031
Kéd umisténi 110101011

Odpovédna osoba  Dm_blbm Admin (51582)

n Uéetni informace

Castka DPH 333,36

Vstupni cena icetni  { 638,66

Zistatkovd cena 342,66

Obr. Po odeslani ke schvaleni pribyde nova polozka "Stav schvalovani”, po uspésném odeslani je stav schvalovani automaticky nastaven na hodnotu "Odesldano ke
schvdleni”

Pozor
' Je mozné, ze v n€kterych piipadech nedojde po odeslani zadosti ke schvaleni k obnoveni nacteni stranky a stav odeslané zadosti se nezméni. V
#  takovych piipadech je nutné stisknout klavesu pro op&tovné naéteni a obnoveni stranky (F5).

Nahled ze strany externiho schvalovaciho systému

V externim schvalovacim systému se pak nové objevi nova zadost, ktera je uréena ke schvaleni prvni schvalujici osobou v potadi. Prvni schvalujici osoba dostane e-
mailovou notifikaci, Ze v seznamu zadosti o schvaleni pfibyla nova polozka a je nutné schvalit. Pfistupuje tedy z externiho schvalovaciho systému pies menu OOD —
Zaznamy — zalozka Vie. Zde najde celkovy seznam Zadosti ke schvaleni, a to jak nové, tak i dosavadni. Nova zadost se objevi na prvnim misté v seznamu.
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2] 00D Zaznamy

(gl El podpisova kniha
<+ Viytvofit zaznam - Cihd Akce = # stahnout pfilohy Y Filtr Y Viastni fitry~ @

B zaznamy
/" Zkou3ka podpisu Vyfizuii} | Vvee
D 00D IE PD-2022-0014  PFemisténi majetku ¢ 115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
B Rozcestnik [J PD-2022-0013  Pfemisténi majetku ¢ 113886 (SkFif zavésna, dvefe skio)
B zaznamy [0 PD-=2022.0012 Premisténi majetku &.1016056 (Zamek)
@ HelpDesk [0 PD-2022-0011  Plemisténi majetku £.121172 (Zidle jideina)
12 Nastaveni «
[0 PD-2022-0002_test_copy testovaci JS_test_copy
[0 PD-2022-0010 Pfemisténi majetku ¢.121762 (Zidle jidelni)
[J PD-2022-0009 Pfemisténi majetku & 106820 (Zidle se sklopnym stolkem)
[J PD-2022-0008 Pfemisténi majetku ¢ 105590 (Switch HP A3600-48)
[J PD-2022-0007 Pfemisténi majetku ¢ 103784 (Kamera Axis M1011)
[0 PD-2022-0006 Pfemisténi majetku £.121801 (Zidle jednaci)
[J PD-2022-0005 Premisténi majetku ¢.121257 (Stal velky)
[J PD-2022-0004 PFemisténi majetku £.121636 (Zidle uebna)
[J PD-2022-0003 Pfemisténi majetku £.1235824 (zidle kancelafska IMPERIA)
[J PD-2022-0002 Pfemisténi majetku ¢ 124347 (PC Dell Optiplex 3020SFF)

( Schovat menu [0 PD-2022-0001 Pfemisténi majetku ¢.124113 (PC HP EliteDesk 800G1 TWR+monitor HP EliteDesk LED)

Obr. Nahled na prave vytvorenou prevodku odeslanou ke schvaleni ve schvalovacim externim systému - pristup z menu OOD — Zdznamy — zdlozka "Vse"

Poté je nutné v externim schvalovacim systému piejit do detailu zadosti urcené ke schvaleni.
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L 1 00D Rozcestnik Zaznam
(4l EL podpisova kniha TEST propojeni iFIS-00D - Pfemisténi majetku &.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
B zaznamy Identifikator Vytvofeno

N PD-2022-0014 22.12.2022 9:18
/ ZkouSka podpisu

Iniciator
[ ooo
DM_BBM Admin (adm_bbm)
B Rozcestnik

B zZaznamy Obecné informace Soubory Workflow
@ HelpDesk Nazev dokumentu
@ Nastaveni ~ Pfemisténi majetku &.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
Popis Zvétsit pole

Zména nakladoveéno stfediska z Laboratol environmentalni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Zména umisténi z laboratof na kancelar.

Y
Uzivatelsky proces - typ pfilohy pro umisténi login podpist
Hlavni pfiloha
UZivatelsky proces - nastaveni krokl
Pofadi kroku Reiitelé / Schvalovatelé Termin Pocet vyjadieni
1 (adm_bbm) DM_BBM Admin 5d 30.12. 10:00 1
o Info: Pledavajici
2 Jana 5d 1
o Info: Pfebirajici
3 Tomas 5d 1
= Info: Vedouci pdvodniho stfediska
{{ Schovat menu 4 Jana 5d 1

o Info: Vedouci nového stiediska
Obr. Detail prevodky ve schvalovacim externim systému

Nébhled ze strany webové aplikace WebFIS

V aplikaci WebFIS je nové vygenerovana zadost odeslana ke schvaleni dostupna z menu WebFIS/Schvalovani — Mé¢ Zadosti.

Schvalovani - TEST

{2l Rozcestnik
¥ Oblbené 5 Schvalovani
5}

Majetek >
Schvalovani s oo -
Mé zadosti Sch
Mé Zadosti
Schvaluji Zadosti ke schvaleni vytvofené uzivatelem, Zidosti ke schvalenf uZivateli.

Obr. Pristup na vytvorené zadosti urcéené ke schvaleni pres menu WebFIS/Schvalovani — Mé zadosti

Jeji stav je Odeslano ke schvdleni. V seznamu se objevuji vSechny dosud odeslané zadosti, které byly urceny ke schvaleni. Piehledné je zde vyznacen stav odeslané
zadosti ke schvaleni a je odtud pfipadné dohledatelné, zda se dana zadost odeslala ke schvaleni ¢i nikoliv.
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Schvalovani - TEST

WebFIS/Pfevodky — BBM Dokumentace iFIS

1 Rozcestnik
Schvaluji
¥ Oblibené > < . }
chvalovani ', Schvaluji
53] Majetek >

Schvalovani Hledat: Viechny textoveé sloupce

Mé Zadosti

Schvaluji

Externi systém

i

VERSO*00D Premisténi majetku £.115478 (.'Zidlejednacf— stahovatelna) Zména naklac
{BE?:}, VERSCFOOD Premisténi majetku £.103784 (Kamera Axis M1011) Zména naklac
@@ VERSO*00D Pfemisténi majetku £.121257 (Stdl velky) Zména naklac
{BE?:}, VERSCFOOD Premisténi majetku £.121636 (zidle ucebna) Zména naklac
@@ VERSO*00D Premisténi majetku £.123824 (Zidle kanceldfska IMPERIA) Zména naklac
{BE?:}, VERSO*0O0D Premisténi majetku £.124347 (PC Dell Optiplex 30205FF) Zména naklac
@@ VERSO*00D Piemisténi majetku €.124113 (PC HP EliteDesk 800G1 TWR+monitor HP EliteDesk L.. ~ Zména néklac

Ver. 2.21.2207

Obr. Odeslana Zadost urcena ke schvdleni se stavem "Odesldno ke schvaleni”

Po rozkliknuti dvou ozubenych kolecek lze zobrazit jeji detail. Nékteré polozky jsou predvyplnéné. Nekteré miize uzivatel jesté doplnit. Vyplnit 1ze napiiklad polozku
Komentar, a to libovolnou doplitujici pozndmkou, pfipadné ji lze ponechat prazdnou.

Ti
1 // 1p

N
/@-\ Pro lepsi rozliSeni odeslanych zadosti ke schvaleni v8ak doporucujeme mit tuto polozku Komentar vyplnénou libovolnym upfesiiujicim textem,
ktery by pomohl v lepsi a rychlejsi orientaci v pfehledu zadosti odeslanych ke schvaleni.
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Stav:  QOdesléno ke schvileni
Piedmét:  piemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahov.

Popist  Zmé&na nakladového stiediska z LaboratoF environn
Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na
Zména umisténi z laborato¥ na kancelar.

Referent  Dm_bbm Admin (51582)

Zalozeno: 22 12,2022 09:16

Komentaf: I Komentaf, ktery zdivodiiuje Vase rozhodnuti pro tento dokum

Hlavni pfiloha

--

Prevodka majethku Prevodka_115478_54519235.pdf

~rr

Obr. Prrevodka ke schvaleni s polozkou "Komentar", kterou Ize vyplnit ¢i ponechat prazdnou.

Pozor
' Je mozné, ze v nékterych ptipadech nedojde k obnoveni naéteni stranky a stranka zlstane "neaktualni". V takovych pfipadech je nutné stisknout
¢ klavesu pro opétovné nacteni a obnoveni stranky (F5).

Jak Zadost o schvaleni schvalit/zamitnout

Schvalujici osoba poté ptistupuje z webové aplikace WebFIS pod svym piihlaSenim. Postupuje tak, ze si otevie detail Zadosti uréené ke schvaleni a prozkouma ji. Z
detailu zadosti o schvaleni pak ma schvalujici osoba dvé moznosti, a to:

= bud’ zadost schvalit — pak stiskne tlacitko Schvalit,

= nebo zamitnout — pro zamitnuti zadosti pouzije tla¢itko Zamitnout a nasledné uvede divod "neschvaleni" s tim, Ze uvedeni divodu je povinné, bez uvedeni
divodu neschvaleni nelze zadost zamitnout (neschvalit)

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS/Pfevodky 13/23
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Stav:  Qdesléno ke schvaleni
Pledmét:  piemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahov

Popis.  Zmé&na nakladového stiediska z LaboratoF environn
Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na
Zména umisténi z laborato¥ na kancelar.

Referent  Dm_bbm Admin (51582)

Zalozene: §22 12,2022 09:16

Komentai: | Schvdleno

Hlavni pfiloha

Naizev Souboru

.i. Prevodka majethku Prevodka_115478_34319255. pdf

Obr. Zapsani poznamky ke schvaleni do pole "Komentar" a pouziti tlacitka "Schvalit"

Po pouziti tlacitka Schvdlit prvni schvalujici osobou ze seznamu schvalujicich osob zadost o schvaleni zmizi ze seznamu "mych zadosti".
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Schvalovani - TEST
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{2t Rozcestnik

37 Oblbené > .
Schvalowvani

53] Majetek >

Schvalovani

Akce Historie

Mé Zadosti

Schvalui o
%
%
%
%
o)

Schvaluji

Schvaluji

Externi systém

VERS0*00D

VERS0*QO0D

VERS0*00D

VERS0*QO0D

VERS0*00D

VERS0*QO0D

Hledat: Viechny textove sloupce Vyhledat

Piedmét

Premisténi majetku £.103784 (Kamera Axis M1011)
Piemisténi majetku €,121257 (Stal velky)

Premisténi majetku €.121636 (Zidle ucebna)

Premisténi majetku £.123824 (Ffidle kancelarska IMPERIA)

Premisténi majetku £.124347 (PC Dell Optiplex 30205FF)

Premisténi majetku £.124113 (PC HP EliteDesk 800G1 TWR+monitor HP EliteDesk L.,

Popis

Zmeéna naklac

Zména naklac

Zmeéna naklac

Zména naklac

Zména naklac

Zména naklac

Ver. 2.21.2207

Obr. Schvalena zdadost zmizi po stisku tlacitka "Schvalit” ze seznamu "mych zadosti" ke schvaleni

Pokud schvalujici osoba se schvalenim nesouhlasi, ma moznost zadost ke schvaleni zamitnout. K tomu je urceno tlacitko Zamitnout, které je umisténo hned vedle

tlacitka Schvdlit.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS/Pfevodky
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Akce | webFIS

X Zamitnout " Schvilit

Stav:  QOdesldneo ke schvileni
Piedmét:  pemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)

Popis:  Zmé&na nakladového stiediska z Laboratof environmentalni chemie a bioch na
Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Zména umisténi z laboratoF na kancelar.

Referent  Dm_bbm Admin (51582)

Zalozeno: 22 12.2022 09:16

Kementdf:  Komentar, ktery zdivodiiuje Vase rozhodnuti pro tente dokument ...

Hlavni pfiloha Ostatni piilohy

Lo
H-_ HpBeiments

Prevodka majetku Prevodka_115478_54519255.pdf
1-1

Obr. Tlacitko "Zamitnout" pro zamitnuti Zadosti o schvaleni — nutno poté zadat ditvod zamitnuti Zadosti

Pozor
' Je mozné, ze v nekterych pripadech nedojde po schvaleni k obnoveni nacteni stranky a stranka zlistane "neaktualni". V takovych piipadech je
® nutné stisknout klavesu pro op&tovné nateni a obnoveni stranky (F5).

Pokracovani procesu schvalovani u dalSich osob v poradi

Poté se cely proces opakuje se druhou, teti a ¢tvrtou schvalujici osobou v pofadi, postupné tak, jak jdou za sebou.
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13 00D Rozcestnik Zaznam
(4l EL podpisova kniha TEST propojeni iFIS-00D - Pfemisténi majetku ¢.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
B zamamy Identifikator Vytvofeno
N PD-2022-0014 22.12.2022 9:18
/' Zkouska podpisu

Iniciator
[ cop

DM_BBM Admin (adm_bbm)
B Rozcestnik
B zaznamy Obecné informace Soubory Workflow
@ HelpDesk Nazev dokumentu
£ Nastaveni ~ Pfemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
Zvétsit pole

Popis

Zména nakladoveého stfediska z Laboratol environmentalni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Zména umisténi z laboratof na kancelar.

A
UZivatelsky proces - typ pFilohy pro umisténi login podpist
Hlavni pfiloha
Uzivatelsky proces - nastaveni krokd
Pofadi kroku Resitelé / Schvalovatelé Termin Pocet vyjadreni
1 (adm_bbm) DM_BBM Admin 5d 1
o Info: Pfedavajici
2 Jana 5d 30.12. 10:00 1
o Info: Pfebirajici
3 Tomas 5d 1
> Infor Vedouci plvodniho stfediska
4 Jana 5d 1

{{ schovat menu © Info: Vedouci nového stfediska

Obr. Pirechod schvalovaciho procesu na 2. s-éhvalujl'ci osobu v poradi ke schvdleni
Aby byl cely schvalovaci proces ukoncen, musi viechny ¢tyfi schvalujici osoby zadost o pievodku schvalit a stisknout tlacitko Schvadlit.
Proces se opakuje u kazdé schvalujici osoby, az dokud schvali i posledni osoba.

Pokud alespon jedna osoba neschvali, tzn. stiskne tlagitko Zamitnout, skonéi cely proces neschvalenim. Zaroveri dana osoba je vyzvana k uvedeni diivodu, pro¢ se
takto rozhodla a zadost zamitla.
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Schvalovani - TEST

1 Rozcestnik >
Schvaluiji
7 Oblibené > . . -J ,
chvalovani '\ Schvaluji
B Majetek >

Schvalovani Hledat: VEechny textove sloupce Vyhledat

sdivalie] VERSO*0OD Pfemisténi majetku &.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna) Zména naklad
VERSCFOOD Premisténi majetku ¢.113886 (Skfin zavésna, dvere sklo) Zména naklad
VERSO*00D Piemisténi majetku ¢.106820 (Zidle se sklopnym stolkem) Zména naklad
VERSO*00D Premisténi majetku €.105590 (Switch HP A3600-48) Zména naklad

Obr. Schvdleni druhou schvalujici osobou v poradi, a to pod jejim prihlasenim ve WebFIS/Schvalovani

‘ Odeslano ke schvaleni

Predmet: ‘ PFemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahow:

Popist  Zmé&na nakladového stiediska z Laboratof environn
Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na
Zména umisténi z laboratof na kancelar.

Referent Dm_bbm

Zalozeno:  22.12.202;

Komentai:  Komentar, k
Frudit

Opravdu si prejete dokument schvalit?

Nizev Souboru

Prevodka majetku Prevodlka_115478_54519255, pdf

Obr. Schvdleni druhou schvalujici osobou v poradi, a to pod jejim prihldsenim ve WebFIS/Schvalovani
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4 El. podpisova kniha TEST propojeni iFI1S-00D - Pfemisténi majetku ¢.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
Vytvofeno

B zaznamy Identifikator

. PD-2022-0014
# ZkouSka podpisu

D 00D

B Rozcestnik

Iniciator

DM_BBM Admin (adm_bbm)

22122022 9:18

B zarmnamy Obecné informace Soubory Workflow
F
g HelpDesk Nazev dokumentu
£ Nastaveni Pfemisténi majetku €.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
Popis ZvEtsit pole
Zména nakladoveého stfediska z Laboratol environmentalni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Zména umisténi z laboratof na kancelar.
Vi
Uzivatelsky proces - typ pfilohy pro umisténi login podpisu
Hlavni pfiloha
UZivatelsky proces - nastaveni kroku
Pofadi kroku Resitelé / Schvalovatelé Termin Poéet vyjadieni
1 (adm_bbm) DM_BBM Admin 5d 1
o Info: Pfedavajici
2 Jana ad 1
o Info: Pfebirajici
3 Tomas ad 30.12.10:00 1
> Info: Vedouci pavodniho stfediska
4 JJana 5d 1
o Info: Vedouci nového stfediska
{{ schovat menu
Nalezeny 4 zaznamy.
Obr. Priklad predani na tieti schvalujici osobu
= Schvalovani - TEST
{2 Rozcestnik
& onbent Schvaluji
S Schvalovani |, Schvaluji
B Majetek
] schvalovani Q ~ | Hledat: Viechny textové sloupce Vyhledat Akce v
dosti Akce Historie Externi systém Predmét Popis

Schvaluji

Obr. Po schvdleni tieti schvalujici osobou v poradi

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS/Pfevodky
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Stav:  Odeslano ke schvaleni
Piedmét  pfemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahowv;

Popisi  Zmé&na nakladového stiediska z LaboratoF environn
Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na
Zména umisténi z laborato¥ na kancela¥.

Referent  Dm_bbm Admin (51582)

ZaloZeno: 22 12.2022 09:16

Komentai:  §Souhlasim asclwahﬂ I

Hlavni priloha

--

Prevodka majetku Prevodka_115478_54519255,pdf

Obr. Schvdleni étvrtou osobou v poradi
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T 00D Rozcestnik Zaznam
(4l EL podpisova kniha TEST propojeni iFIS-00D - Pfemisténi majetku €.115478 {Zidlejednaci - stahovatelna)
B zaznamy Identifikator Wytvofeno
N PD-2022-0014 22.12.2022 9:18
# ZkouZka podpisu
Iniciator
[ cop
DM_BBM Admin (adm_bbm)
B Rozcestnik
B zaznamy Obecné informace Soubory Souvisi 5 NahliZitelé Workflow
:@’ HelpDesk Nazev dokumentu
£ Nastaveni « Pfemisténi majetku £.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
ZvEtsit pole

Popis

Zména nakladového stfediska z Laboratof environmentalni chemie a bioch na Ekonomicky odbor.
Zména odpovédné osoby z Dm_bbm Admin na Jana.
Zména umisténi z laboratol na kancelar.

4
UZivatelsky proces - typ pFilohy pro umisténi login podpist
Hlavni pfiloha
Uzivatelsky proces - nastaveni krokd
Pofadi kroku Resitelé / Schvalovatelé Termin Pocet vyjadreni
1 (adm_bbm) DM_BBM Admin 5d 1
o Info: Pfedavajici
2 Jana ad 1
o Info: Pfebirajici
3 Tomas 5d 1
> Info: Vedouci plvodniho stfediska
4 Jana ad 1
¢ schovat menu = Info: Vedouci nového stfediska
Malezenv 4 zaznamv.
Obr. Po schvaleni posledni osobou v poradi
Pozor
' Je mozné, ze v n€kterych ptipadech nedojde k obnoveni nacteni stranky a stranka zlstane "neaktualni". V takovych pfipadech je nutné stisknout
* klavesu pro opétovné nacteni a obnoveni stranky (F5).
Automatické vygenerovani protokolu o schvaleni v externé schvalovacim systému
Automaticky je poté v externim schvalovacim systému vygenerovan protokol o schvalovani, ktery je pfipojen do ptilohy zadosti ke schvaleni.
21/23
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r 00D Rozcestnik
g El. podpisova kniha

B zaznamy

/" Zkou3ka podpisu

[ cop

B Rozcestnik

B zaznamy

(@ HelpDesk
-

2 Nastaveni +

WebFIS/Pfevodky — BBM Dokumentace iFIS
Zaznam
TEST propojeni iFIS-00D - Pfemisténi majetku €.115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)

Vytvoreno
22122022 918

Identifikator
PD-2022-0014
Iniciator

DM_BBM Admin (adm_bbm)

Obecné informace Soubory Souvisi 5

NahliZitelé Workflow

Soubory pfiloZené k zaznamu

Piehled typ( piiloh a jejich povinnosti v aktualnim stavu:
+ Moiné: Doklad (pdf)

Detail T} Nazev Velikost 11 Typ

Q £ Prevodka_115478_54519255 pdf 102,3 kB Hlavni pfiloha
IQ & Protokol_o_schvalovani_PD-2022-0014_pdf 72.4 kB Protokol schvalc

Q £ Protokol o schvaleni_pdf 73,3 kB Libovolna pfiloh

Q £ merged pdf 1B Doklad

Nalezeny 4 zaznamy.

Obr. Automaticky vygenerovany protokol o schvalent v externé schvalovacim systému

PROTOKOL O SCHVALOVANI DOKUMENTU

TEST propojeni iFIS-00D

PD-2022-0014

Piremisténi majetku 115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)

{{pd_popis}}

Dokument vytvoren: 22.12.2022 09:18
Vytvoiil: evienx00

Koneény stav: Schvaleno

Historie:

Kdy Kdo Akce Komentai
22.12.2022 09:25 Dm Bbm Adnun (adm_bbm) |Schvalit Schvaleno
22.12.2022 09:27 Jana Schvalit
22.12.2022 09:29 Tomas Schvalit
22.12.2022 09:30 Jana Schvalat Souhlasim a schvaluj1

Obr. Automaticky vygenerovany protokol o schvalent a jeho ndahled v externim schvalovacim systému

Pozor
' Pokud nedojde k vygenerovani protokolu o schvaleni, je mozné, ze nedoslo k aktualizaci stranky. V takovych pfipadech je nutné stisknout klavesu
pro opétovné nacteni a obnoveni stranky (F5).

WebFIS/Schvalovani/Mé Zadosti

Celkovy prehled zadosti ke schvaleni v aplikaci WebFIS urcité schvalujici osoby 1ze ziskat pod jejim ptihlaSenim v seznamu schvalovanych zadosti v menu
WebFIS/Schvalovani — Mé Zadosti. Odtud lze ziskat informaci, v jakém stavu se zadost ke schvaleni nachazi a zda jiz bylo ¢i nebylo odeslano ke schvaleni,
ptipadné, na zde lze zjistit, ktera schvalujici osoba v pofadi nyni schvaluje, piipadné na které osobé v pofadi se proces schvalovani zastavil ¢i ktera osoba zadost
zamitla a ukondila tak cely proces schvalovani pfemisténi majetku. Vy¢ist lze odtud i diivod, pro¢ bylo zamitnuto, nebot” ten musi osoba, ktera zadost zamita, povinné

uvést.
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{2t Rozcestnik
V% Oblibené >
53] Majetek b

Schvalowvani

Mé Zadosti

Schvaluji

[ [urg [ g [y [og) furgd g [ingd [ [urg) fuig) [ [iig) i)

Obr. Prehled mych dosavadnich zZdadosti ke schvaleni

Zobrazeni historie iidaju o schvalovani

Schvalovani

Hledat: VEechny textoveé sloupce Vyhledat
m

VERSQ*00D

VER50*00D

VERSQ*00D

VER50*00D

VERSQ*00D

VER50*00D

VERS0*00D

VER50*00D

VERS0*00D

VER3Q*QOD

VERS0*00D

VER3Q*QOD

VERS0*00D

VER3Q*QOD

VERS0*00D

Mé zadosti

Mé Zadosti

PFemisténi majetku &115478 (Zidle jednaci - stahovatelna)
Premisténi majetku £.113886 (Skfin zavésnd, dvefe sklo)
Premisténi majetku £.1016056 (Zamek)

Piemisténi majetku ¢.121172 (Zidle jidelna)

Pfemisténi majetku 121762 (Zidle jidelni)

Piernisténi majetku ¢.106820 (Zidle se sklopnym stolkem)
Premisténi majetku €.105590 (Switch HP A3600-48)
Premisténi majetku £.103784 (Kamera Axis M1011)
Piemisténi majetku &121801 (Zidle jednaci)

Premisténi majetku €,121257 (Stdl velky)

Premisténi majetku ¢.121636 (zidle ucebna)

Premisténi majetku £.123824 (iidle kancelarska IMPERIA)
Premisténi majetku €.124347 (PC Dell Optiplex 30205FF)
Premisténi majetku £.124113 (PC HP EliteDesk 800G1 TWR+moenitor HP EliteDesk LED)

Premisténi majetku £.128893 (Tablet Apple iPad Air)
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Prohlizet lze i historii zdznamu o schvaleni. K tomu je ur¢ena ikonka ve sloupci Historie. Po jejim pouziti se otevie nové okno s detaily zdznamu o schvaleni, z kterého

1ze vy¢ist dalsi podrobnéjsi informace, naptiklad kdy bylo schvaleno.

Historie

Hledat: Viechny textové sloupce Vyhledat
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Obr. Prohlizeni historie udajii o schvalovini

Ve schvalovani

Ve schvalovani Schalil
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