1)

2)

Postup pfipojeni 2 a vice PIDU k jednomu zavazku

V detailu zavazku se stiskne tlac¢itko PID, které vyvola formular 09175 - Formulaf pro

evidenci vazeb doklad( na dokumenty:

:37] [1 11

T 13" Stav Doplnén Nepfevedeno Nevyrovnano -Dln | € faxtury | 2200000076
Kontace | & dokiad | Pfizn. DPH | | Ghrady | Dobropisy| | Zéiony || Zédrzné unD | Objednaviy | Smiouvy | Upominky | w0 | om VZ Sislo
2& Interni Gdaje
RP {izetni pravidio Obdobi 0422 Dodlo dne [15.04.2022 _ Historie |
N A) - [14.03.202 e e e e
RP Spisovy Skartaéni
= Stavvyi.  Datvyi. znak znak Ihita Stavdok.  Lokace EJ
IR | (=[] [ [ [ [ [ [ [ [
b [ [ [ [ [ [ [ [ [
—~=71 o r r r r ] r [ | r o

Pozor: Pro pfipojeni pouze jednoho dokumentu (PIDu) k zavazku lze vyuZit jak tlacitka PID,
tak i druhou moznost, a to umisténi kurzoru na prazdné pole vedle tlacitka PID, klavesou
F3tento jediny dokument (PID) vyhledat a klavesou pro potvrzeni (Enter) pfipojit k zavazku.
RovnéZ lze vyuzit opacného zplsobu a pfipojit zavazek rovnou ze Spisové sluzby
z formulaie 09122 - Podaci denik ze zalozky Doklady s naslednym vybérem ulohy 032 a
pres tlacitko Pripoj doklad. Timto zplisobem lze k dokumentu (PIDu) navéazat nékolik druht
souvisejicich dokladll. Vzdy je nutné pfed vloZzenim druhého dokumentu (PIDu) mit doklad
ulozeny.

Pres F3 seznam z polozky PID ve formulafi 09175 - FormuléaF pro evidenci vazeb doklad(
na dokumenty se vyhleda prvni dokument (prvni PID) ze Spisové sluzby
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Pres klavesu F6 nebo kliknutim kamkoli dolll do prazdnych poli se ve formuléfi
09175 - "Formulé¥ pro evidenci vazeb doklad( na dokumenty" pofidi novy zdznam, ktery
se opét vyhleda pres klavesu F3 a vybérem pfes klavesu Enter se pfipoji k pfedeslému
dokumentu. Tim je vytvofena vazba i na druhy, pfipadné dalSi dokument (PID) ze Spisové

sluzby
Takto lze vkladat libovolny pocet dokument( (PIDU) a pfipojit je k zavazku
Vytvofené zaznamy ve formulafi 09175 - "Formulaf pro evidenci vazeb dokladu

na dokumenty" se ulozi klavesou F2

Pro zobrazeni detailu dokumentu (PIDu) lze pouzit z polozky PID ve formulafi
09175 - Formular pro evidenci vazeb doklad( klavesu CTRL + A, ktera vyvola formular
09122 - Podaci denik



7) Po ukonceni editace ve formulafi 09175 - "Formulaf pro evidenci vazeb doklad(

na dokumenty" a po ulozeni se pouzije klavesa F4 nebo ESC pro odchod zpét do zavazku.
8) V poloZce PID vedle stejnojmenného tlacitka jsou dotaZena vSechna Cisla dokumentd
(PIDU), které byly pripojeny k zavazku. Pro jejich zviditelnéni lze pouzit z polozky PID ikonu
"Editovat pole".
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9) Pokud jsou ve Spisoveé sluzbé u dokumentu (PIDu) pfipojeny pfilohy, zaktivni se v zavazku

vedle pole s Cislem dokumentu (PIDu) také tlacitko |-F-'”| a zvyrazni se zelené, po jeho
pouZziti lze pfilohy rovnou zobrazit i ze zavazku.
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10) Pro opétovné vyvolaniformulaie 09175 - Formulaf pro evidenci vazeb doklad( ze zavazku
lze pouzit znovu tlacitko PID

11) Pokud je pfipojen pouze jeden dokument (PID), lze z pole s jeho &islem pfes klavesu CTRL
+ A vyvolat detail ve formulafi 09122 - Podaci denik

12) Pokud jsou pfipojeny dva a vice PID0, pFes klavesu CTRL + A ze zavazku z polozky s Cisly
dokumentt (PID0) se zobrazi nejdfive prohlizeci (vybérovy) formuldf 09176 - Prohlizeci
formuléf¥ pro evidenci vazeb dokladt na dokumenty, odkud lze na pfislusném zdznamu
znovu pouzit klavesu CTRL + A pro zobrazeni detailu ve formulafi 09122 - Podaci denik
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13) Kliknutim na zalozku "Doklady" ve formulafi 09122 - Podaci denik lze zobrazit vazbu
na konkrétni zavazek.
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