
Postup vystavení výdajového pokladního dokladu 
 

 

Poznámka  

Návod ke stažení zde.  

 

1. Spustit formulář 03509 - Pokladní doklad z menu FINANCE → POKLADNA → POKLADNÍ DOKLAD 
2. V levé části vybrat pokladnu a použít dole tlačítko NOVÝ DOKLAD 
3. Ve formuláři 03520 - Pokladní doklad vyplnit položku OD KOHO / KOMU a použít tlačítko VÝDAJ 
4. Ve formuláři 03510 - Řádek pokladního dokladu vyplnit položky ÚČEL a VYPLACENO 
5. Pro rychlé uložení a uzavření dokladu tlačítko UZAVŘÍT A KONEC 
6. Pro rychlý tisk a vyplacení částky ve formuláři 03520 - Pokladní doklad tlačítko VYPLATIT 
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