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Uvod

Vytvorena zcela nova iFIS*Pokladna.

Diivody zavedeni nové pokladny

Divody pro vytvoreni nové iFIS*Pokladny:

zpiFehlednit evidenci pokladnich doklada

umoZnit dodatecné opravy pokladnich dokladii

oddélit zavérky po fakultach / pokladnach

Popis vSeobecnych zmén

naplnit ocekavani a stale vzristajici poZadavky zakaznikii na Gpravu dosavadni funkcionality
zjednodusit a zefektivnit praci pii poFizovani pokladnich doklada
umoznit rychlé vystaveni pokladniho dokladu véetné jeho tisku a dalSich operaci

zjednodusit vybér typu pokladniho dokladu, tcelu platby, sazby DPH, kurzl pro pfepocet cizich mén, apod.

umoznit v iFIS* rozdéleni zodpovédnosti za jednu pokladnu mezi vice zodpovédnych osob (pokladniki) najednou
zjednodusit vyhledani dokladi k uhradé podle osobniho ¢isla

V souvislosti se zavedenim nové pokladny byly provedeny tyto upravy:
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sjednocen vzhled, format a funkcionality do jednotného formulare ;FIS*Pokladna
formulat 03509 - Wytvoreni pokladniho dokladu p¥ejmenovan na 03509 - Pokladni doklad a zcela zménén jeho vzhled
formulat 03520 - Oprava pokladniho dokladu p¥ejmenovan na 03520 - Pokladni doklad a zcela zménén jeho vzhled
zménén celkovy vzhled formulaiu:
03509 - Pokladni doklad
03510 - Vystaveni a kontace prijmového pokladniho dokladu
03512 - Platba zavazki
03520 - Pokladni doklad
03530 - Prohlizeni pokladniho dokladu
= 03564 - Pokladni doklad
zaveden novy stav pokladniho dokladu Doplnén = Uhrazen
zavedeny nové moznosti ihrady s naslednou odloZenou tcetni a danovou likvidaci pokladniho dokladu
prejmenovana tlacitka:
» Vyhledat a vlozit doklady k tthradé = Uhrady s vazbou na doklad
= Vlozit pfijimanou ¢astku bez dokladu = Piijmovy doklad
= Vlozit vydavanou ¢astku bez dokladu = Vydajovy doklad
upravena tlacitka Tisk, Uzavrit + zaSkrtavatka
pti uhradé dokladu na jinou osobu se objevi oranZové upozornéni
zavedeno kontrolni infookno
zavedena moznost thrady s naslednou odlozenou ticetni a dafiovou likvidaci pokladniho dokladu (nejdiive se vystavi pokladni doklad, ten se nasledné vytiskne a
teprve pozdéji muze byt dodate¢né vlozen spravny kurz pro piepocet do CZK, spravna sazba DPH, spravny tcel platby, apod.)
zaveden druhy stav pokladniho dokladu Neuhrazeno / Uhrazeno
vznikl jeden novy formulaf pro pofizeni vSech typt pokladnich dokladd, ktery byl zvétSen do Sirokého formatu 16:10, byla v ném provedena optimalizace
ovladani a implementovana podpora hotovostni zasuvky
podpora pro vicefadkové pokladni doklady (souhrnné platby nebo drobna vydani s riznymi rezimy)
umozn&no vyhledavani viech neuhrazenych zévazkii, pohledavek, zaloh, vyplat, atd. na jedno tlagitko pies vybrané OS_CISLO nebo ICO
zavedena moznost oddélené zavérky po jednotlivych pokladnach
roz§ifena nabidka pro pofizeni pokladniho dokladu o dal§i moznost Uzavreni + kontace + tisk + konec, viechny tyto ukony se tak provedou automaticky,
funkcionalita zapracovana do nového sjednoceného formulare /FIS*Pokladna

Vytvoreny zcela nové formulafe slou¢enim pivodnich formulaiu:

= bold formulafe 03509 - Pokladni doklad s ptehledem hlavicek pokladnich doklada
= detail pokladniho dokladu (hlavi¢ka + fadky + info okno) - formulaf 03520 - Pokladni doklad
= malé volané formulafové okno pro pofizeni nového fadku (pfiklad piijem hotovosti bez dokladu)
= malé volané formulafové okno pro vybér dokladu k tthradé (spole¢né okno pro vyhledani v§ech typt dokladi, zavazki i pohledavek podle OS_CISLO nebo
1CO)
03520 - Pokladni doklad (EK ) - 5 &
& Nav Pokladna 11 Hiavni pokiadna (EET) Zaméstnanci BBM NS |111010 Aktudlni obdobi (1218 Zistatek 1440 728.49 Ea
Datum a éas vystaveni [02.03.2020 19:48 stav dhrady [vyrovnane [enybovy Interni €. [ pooo2z1303

Historie Doklad CMMmR | 20 [01/19

Kdo [Bez vazby [iména Primeni
Komentar | __ Kontroly J
[ | Na Fadiku 8000000372, 8000000373, 8000000374 nejsou dopinény povinn (&
V| Datum vystaveni neni v souladu & obdobim dokladu m

Uhrady s vazbou na dokiad Frijmovy dokdad Wydajovy doklad I
=
= -
] -
Dat. usk.
0.  E.dokladu léel Pfijato Vyplaceno s% MNazev sazby DPH Zaklad DPH v K DPHwKE N%Variabilnis. Specifickys. NS 2d.pinéni. Stav
= [033 [ 1116900043 | 20 000.00 | ooo[ | | [ [ [ [ [ chyl
[033°[ 1120800003 30 000.00 | 0.00 [ [ [ehy
[033 [ 1120800002 [ 10.000.00 | 0.00 [ [ [enyl
[ [
[ [
[ [
[ [
| ] [ [
T [ [
Storno Fadky " —|
£l f D
~ K dhradé
Cotem piom 5000000 Pt | v | I [
¥ Po dhradé dokladu prejit na piehled pokladnich dokladi [" Stiskemn
I Pfoiihradé dokladu prejit na novy pokiadni doklad [~ Otevirat hotovostni zdzuvku ek shnmein gRail J Tisk |

Obr. Nova verze iFIS*Pokladna - detail pokladniho dokladu
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Blzy | Pokladna 11 Hiavnipokladna (EET) Zaméstnanci BEI Ns [111010 | Aktudlni obdobi | 1215 | Ziistatek | 1 440 728.49[czK]
Datum a éas vystaveni | 14.04 2020 10 g Stav Ghrady | ievyrovnine Chybovy interni €. | 0000221443
Kdo o [Tomas Malkus 167 Historie 1 Doklad CIMMIRR _[ﬁ,
Komentar | .
Kontro -}’
[T Meni zapsén Zadny Fadek dokiadu [
L:'hra;;.r s vazbou na dokiad PFimovy dokiad ] Datum vystaveni neni v souladu s obdobim dokladu

Vydajovy pokladni doklad

€ Fidku Ucel

Stav dokiady Chybovy Interni éislo dokladu

(€el |CVjdej stravenek- zamEstnanci

Vyplaceno 950.00 [CZK

|1 | variabiii symbol 1] Specifickj symbol |

Text |

|| I HSITAJAIKP (91501 [T
: Storno Fadky.

~ K dhradé

] Yzaviit [ _ Hontsce Konec _

Obr. Priklad porizeni vydajového pokladniho dokladu tlacitkem "Vydajovy doklad"

4

Popis zmén u jednotlivych formulaiu

Formular 03508 - ProhliZeni kontaci pokladny

Klavesou Vybér z formulate 03508 - Prohlizeni kontaci pokladny se vola sjednoceny formulat 03564 - Pokladni doklad.

Formular 03509 - Pokladni doklad

Ve formulati 03509 - Pokladni doklad

= znepristupnéno tladitko pro pievod hotovosti + vratka
= Kkopie dokladu bez vazby kopiruje zadany Gidaj navazany spravné na ¢iselniky

= vraceny dva sloupce ¢astka celkem - piijem + vydej (bez minusu), rozdil ponechan
= formulaf se ponovu vola z riznych mist iFIS a nahrazuje dosud volané formulare

= formulaf Ize vyvolat z menu nebo napiiklad klavesou Vybér z funkce 03570 - Prehled ziistatkii na pokladné, 03511 - Ucetni likvidace pokladniho dokladu, apod.

Pokladna [11 Hiavni pokiadna (EET)
11 Hlavni pokladna (EET) ] Doklad Piijato od

- Zistatek 1 440 728.49 CZK CMMRR Vyp.Jkomu

Datum

[zaméstnanci BBM Aktudlni obdobi | 12/16 Zistatek [ 1440 726.49 [CZK

Staw

prijvyd  Ugel platby Celkem Pozniamka Ghrady Stav

= X

Interni &

201 [18]3méno Primen|

*

02,03.2020

60 000.00 |Vyrovnine  [Chybovy

po00221303

11 Hiavni pokladna 191 |19 [Iméno Pfimeni

02.03.2020

-£0 000.00 |Storno p.d. 1801119, Vyrovnano  |Stomno

po00221302

- Ziistatek 10 000.00 CZK 18[1 [19 [iméno Primeni

02.03.2020

&0 000.00 Vyrovnane | |Zrufen

pogo221301

11 Pokladna valutova - CHF

- Zistatek 2 731.00 CHF

11 Pokladna 2

|

- Ziistatek 29 512.00 CZK

12 Pokladna valutova - USD

- Zlstatek 191 T12.99 USD

12 Pokladna 11

- Ziistatek 0.00 CZK

12 Pokladna 15

- Zistatek 0.00 CZK

(%)

Aktuality k 18.05.2020 07:07  Obnovit

K hetovostni viplaté CELKEM: -

T e A

€l

23.022018M11 1 800.00-C2K
2T 12017 M1 1 100.00-CZK

Splatné zavazky CELKEM:
Flijaté zdlohovi listy 1 000.00-CZ Kopi | Storno ]

€I

Oteyfit z8suvku

Souéet £0 000.00 Celkem za viechny doklady 1440 726.49

| celetcsas | | | ejees |

Splatné pohledaviy CELKEM: Zavérkove

Faktura 1126.00-CZK

v | Koneény zistatek [1440728.49

Ziloha |

$00.00 Kodvodu [1440228.49 Qdvod i 2 pokadny | Do akiulniho obdobi |

Obr. Novy vzhled formulare 03509 - Pokladni doklad - tivodni prehled hlavicek pokladnich dokladii

Formulat je uréeny k vytvoreni pokladnich dokladii a zobrazuje seznam pokladen a jiz vytvofenych pokladnich dokladu pfipadajicich na konkrétni pokladnu vybranou
v seznamu v levé ¢asti obrazovky. Zobrazeny jsou i informace o méné, ve které je pokladna vedena, informace o aktualnim zistatku dané pokladny, zobrazuje i
aktualni kurz mény a obsahuje i v§echny dal$i podstatné informace, které uzivatel k praci s pokladnou potiebuje, coz mu vyrazné zjednodusi praci. Pokladna je
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koncipovana tak, aby uzivatel mohl provadeét bézné prace, pofizovat piijmové a vydajové doklady vcetné jejich tisku, pfevody jednotlivych plateb, jednoduse vybirat
doklady uréené k uhradé, hromadné platby, uéetni likvidace dokladt a viechny dalsi operace, na které je zvykly, a to na jednom misté, jednoduchym a rychlym
zpusobem a efektivné, coz mu vyrazné usnadiuje praci na pokladné a vSechny provadéné hotovostni platby.

9 - Pokladni doklad (EKI

99 Rezervni pokladna =]
- Zlstatek 12 873.41 EUR

99 Prodejni pokladna
- Zlstatek 55 480.00 CZK

91 Pokladna £.9
- Zastatek 24 506.00 CZK

91 Hlavni pokladna
- Zlistatek 810 797.00 CZK

23 Prodejni pokladna &.1
- Zistatek 14 858.00 CZK

82 UKOL - Pokladna €.1
- Ziistatek 0.00 CZK

81 HL. pokladna
- Ziistatek 30 750.00 CZK =

Aktuality k 27.05.2020 074! Obnovit

K hotovostni viplaté CELKEM:
23.022018 M1 1 800.00-CZK
27112017 M1 1 100.00-CZK

|®

Splatné zavazky CELKEM:
Ffijaté zalohové listy 1 000.00-C2

Splatné pohledavky CELKEM:
Faktura 13 983.00-CZK

Obr. Pokladni doklad - vybér pokladny

Popis formulare

Formulaf je urcen:

20;07:19] [] []
Pokladna |31 Pokladna &9 |Zaméstnanci BBM Aktualni obdobi 0119 Zistatek I
Doklad &. Komu Datum léel platby Celkem Poznamka Unhrada Stz
@) T [ 14]1 [19[zaméstnanci B8K([14.05.2020 [A Prevod KE pokiadna - banka | -69 082.00 [Odvod hotovosti z pokiadny [yrovnéno  [uz
= L I I I I I [
= C L I I I I I [
| CIl I I I I I [
= C I I I I I [
= L I I I I I [
| CIl I I I I I [
= L I I I I I [
| CIl I I I I I [
= L I I I I I [
= L I I I I I [
| CI I I I I I [
= C I I I I I [
= L I I I I I [
| CIl I I I I I [
= C L I I I I I [
il CIl I I I I I [
= CE I I I I I [
= L I I I I I [
| CI I I I I I [
= C I I I I I [
2] | L I I I I I [
Soudet -69 082.00 Celkem za viechny doklady 2
1 |

Kopie Storno | Oteyfit zasuvku | Servisni funkce Tisk -

Zavérkove operace

Koneény zhstatek 24 506.00

=k potizeni pokladniho dokladu do vybrané pokladny
= k prohlizeni a Gpravam jiz vytvoteného pokladniho dokladu

Zaloha 0.00  Kodvodu 24 506.00

Odvod hotovosti z pokladny |

Do pied

V levé ¢asti jsou zobrazeny jednotlivé pokladny, ke kterym ma uzivatel ptistup. Ptistup k pokladnam je definovan ve formulati 03562 - Pokladny. V dolni levé ¢asti

obrazovky se zobrazuji aktuality k datu s tlacitkem Obnovit, které zaktualizuje a obnovi udaje zde uvedené. Obsah aktualit se nastavuje v R_SQL parametru

035_AKTUALITA.

Aktualty k 27.05.2020 06:5¢  Obnovit

K hotovostni vyplaté CELKEM: -]
23022018 M1 1 800.00-CZK
Z7.11.2017 M1 1 100.00-CZK

Splatné zavazky CELKEM:
Pfijaté zalohové listy 1 000.00-CZ

Splatné pohledavky CELKEM:
Faktura 13 883.00-CZK

Obr. Aktuality k datu

Po vybéru pokladny v levé ¢asti obrazovky se v druhém bloku v pravé ¢asti obrazovky zobrazi seznam jednotlivych pokladnich dokladu potfizenych a zaevidovanych k
vybrané pokladné. Nad timto blokem se pro piehled zobrazuji informace o vybrané pokladné. Kromé nazvu aktualné vybrané pokladny, je zde uveden pokladnik, ktery
ma pokladnu na starosti, aktualn€ oteviené obdobi a ztlistatek pokladny véetné mény, ve které je pokladna vedena.

Klavesou pro Primy tisk, popiipad€ pro Tiskové sestavy lze vybrané pokladni doklady vytisknout, a to pomoci sestavy 10092 - Pokladni doklad.

Zobrazeni detailu pokladniho dokladu

Do detailu jednotlivych pokladnich dokladi zobrazenych v pravé ¢asti obrazovky se 1ze premistit klavesou Vybér. Otevira se formulai 03520 - Pokladni doklad, a to
bez ohledu, zda je pokladna vedena v ¢eské méné nebo v cizi. V detailu dokladu si pak lze prohlédnout naptiklad rozkontaci dokladu nebo prvotni doklad, ktery byl

timto pokladnim dokladem uhrazen.

stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Nova_iFIS*Pokladna

4/22


http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Soubor:R_03509a.png
http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Man03562
http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Soubor:R_03509c.png
http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/10092_-_Pokladn%C3%AD_doklad
http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Man03520
http://stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Man03520

2.6.2020 Nov4 iFIS*Pokladna — BBM Dokumentace iFIS 12.19

Porizeni nového dokladu

Zcela novy pokladni doklad 1ze vytvofit stiskem klavesy pro Novy zdznam nebo pouzitim zeleného tlacitka Novy doklad. Ména je jiz pfedvyplnéna podle mény
pokladny, do které se novy pokladni doklad pofizuje. Novy doklad lze vytvofit také tlac¢itkem Kopie, ¢imz je vytvotena kopie dokladu, na kterém byl v dobé pouziti

tla¢itka umistén kurzor mysi. Kopirovat lze pouze bézny pokladni doklad, ktery je ve stavu Uzavrien nebo Kontovan. Pokladni doklady vazané na zavazky nebo
pohledavky kopirovat nelze a tla¢itko Kopie bude v tomto v piipadé neaktivni.

Poftidit novy doklad lze:

= tlacitkem Novy doklad nebo klavesou pro Novy zdznam - umozni pofidit zcela novy pokladni doklad

’ Poznamka
=z Cislo dokladu se pfifazuje a pii uhradé dokladu, a to i u dokladu vzniklého kopii.

Tlacditka ve formula¥i

Formulari obsahuje tato tlacitka:

= Obnovit:
= tlac¢itko umisténé v dolnim levém okné s aktualitami k datu
= zaktualizuje a obnovi udaje
= Kopie:
= tlacitko neni aktivni u dokladu, ktery je ve stavu Stornovdan nebo Zrusen
= Storno:
= stornuje doklad
= tlacitko neni aktivni u dokladu, ktery je ve stavu Stornovdn nebo Zrusen
Otevrit zasuvku - otevie pokladnu s hotovosti
Servisni funkce:
= pokud ma uzivatel na toto tlacitko pfistup a je aktivni, umozni zménu obdobi u pfedem oznacenych pokladnich dokladt
= oznacit pokladni doklady lze pomoci zatrzitek uvedenych pied konkrétnim zaznamem
= pokud nebyl v ptedchozim kroku oznacen zadny zaznam, je uZivatel na tuto skute¢nost upozornén
= po stisku tlacitka se otevira nabidka s moznostmi:
n Zpét
= Zména obdobi oznacenych dokladii

= umozni rychlé vytisknuti pokladniho dokladu

= musi byt pfedem nadefinovana hlavni sestava, ktera se ma tisknout

= pokud neni pfedem nadefinovana hlavni sestava, kterd se ma tla¢itkem tisknout, je uzivatel na tuto skute¢nost upozornén
Novy doklad:

= vytvoii zcela novy pokladni doklad

= tlacitkem se otevira prazdny formulaf 03520 - Pokladni doklad.

Blok Zavérkové operace

V bloku Zaveérkové operace lze sledovat koneény zistatek pokladny, pfipadné zalohy a ¢astku, kterou 1ze aktualné odvést z pokladny. Tato ¢ast obsahuje dalsi tlacitka:

» QOdvod hotovosti z pokladny:
= umozni rychlym zptisobem odvést hotovost z pokladny, ¢imz je automaticky vytvoren pokladni doklad pro odvod hotovosti z pokladny, jeho id je
zobrazeno, pokud neni pro odvod dostatecné velka hotovost v pokladné, je uzivatel upozornén
= nadefinuje se ve formul¥i 03563 - Ucel platby pomoci zatrzitka Odvod
= nejvyse jeden z tdelt mize byt vybran pro pokladni doklad vytvoreny tlagitkem Odvod hotovosti z pokladny (ve formulaii 03563 - Udel platby)
= proménlivé tlacitko Do aktudlniho obdobi/Do predchoziho obdobi - umozni dodatecné otevieni pfedchoziho obdobi, umozni dodatecné pofidit pokladni doklady
do piedbézné uzavieného prvniho ucetniho obdobi

Poznamka

o Pii vytvareni pokladnich dokladu a existence dvou otevienych obdobi je uzivatel upozornén na ptipadny nesoulad data pofizeni pokladniho
dokladu a ucetniho obdobi. V ptipadé¢ odlisnosti je uzivatel vyzvan ke kontrole spravnosti obdobi pokladniho dokladu.

Polozky formulare

Zahlavi obsahuje tyto polozky:

= Pokladna - ndzev pokladny
= Pokladnik:
= odpovédna osoba za pokladnu
= sdileni pokladny je mozné
= miuze byt vice osob odpoveédnych za pokladnu (vice pokladniki), coz diive nebylo mozné
= zejména pro moznost zastupu na pokladné, napiiklad z divodu nemoci, atd.
» Aktualni obdobi - aktualné oteviené obdobi pokladny
= Zistatek - zistatek na pokladné k aktualnimu datu
» Meéna - ména pokladny
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Radky obsahuji tyto polozky:

ptiznak pro oznaceni zaznamu
Doklad ¢. - pokladni doklad ¢islo
Meésic - mésic, do kterého byl pokladni doklad pofizen
Rok - ok, ve kterém byl pokladni doklad pofizen
Datum - datum vystaveni pokladniho dokladu
Ucel platby:
= za jakym ucelem byl pokladni doklad vystaven
= 7z ¢iselniku ucell plateb
= Ggel platby se nadefinuje ve formulati 03563 - Ucel platby
Celkem - Castka celkem (v méné pokladny)
Poznamka - libovolny komentar
Uhrada - stav Ghrady
Stav - stav pokladniho dokladu
Interni ¢. - interni ¢islo pokladniho dokladu
Pokladnik - pokladnik
Prijato K¢ - ptijato
Vydano K¢ - vydano

Souctové polozKky:
= Soucet

n Celkem za vsechny doklady
= Mena pokladny

Formular 03510 - Vystaveni a kontace pFij. pokl. dokl.

Formulaf 03510 - Pystaveni a kontace prij.pokl.dokl.:
= sjednocen a zménén celkovy vzhled

= zvétSen

Funkce umoznuje pofizeni pokladniho dokladu, ktery nema povahu platby faktury v hotovosti nebo proplaceni mezd pokladnou, a jeho ucetni likvidaci. Doklad se
pofizuje do pokladni knihy, kde jsou ulozeny doklady aktualniho ucetniho obdobi. Formulaf se podoba funkci 03512 - Platba zdvazkii.

veni a kontace pfij.pokl.dokl. (EKPVPOK) - [02.06.2020; 07:19] [1 1]

Piijmovy pokladni doklad Stav dokladu Nevyrovnano - Doplnén Interni éislo dokladu 8000000531
Druh kurzu | Denni kurz ~| Datum kurzu [12.05.2020
liéel |A Prevod KC pokl.-pokl-pfiem | 1EUR= 27.585CZK
Prijato | 250.00 EUR | 6 898.75 [CZK
Variabilni symbol Specificky symbol
Text |
NSTAIAKP | [ [

Konec UzawTit Kontace Konec Uzavfit a konec

Obr. Vystaveni pokladniho dokladu

Formuléf lze vyvolat z formulate 03520 - Pokladni doklad tlacitky:

= Prijmovy doklad
s Vydajovy doklad

Pofizeni prijmového pokladniho dokladu
Vyplnénim polozky Ucel platby se uréi:

= zda pokladni doklad je dokladem dafiovym

= uréi se i obsah nabidky na polozce Sazba DPH

= ovliviluje i polozky zdroje financovani (ndkladové stiedisko, typ akce, akce, komplexni polozka):
= urcuje, zda jsou polozky povinné, nepovinné nebo zakazané
= polozky zdroji financovani lze vybrat pomoci klavesy pro Seznam hodnot

= {celem platby je dana i uCetni likvidace pokladniho dokladu

Pozor

&  Zdroj financovani nebude mozné na pokladnim dokladu vyplnit, pokud je zvolen t¢el, ktery ho ma zakazany.
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Polozky Zdklad DPH a Prijato jsou na sob¢ zavislé a nezalezi na tom, ktera je vyplnéna dfive. Podle sazby DPH se dopocte jedna z druhé. Lokalni parametr
POKVYDPH ftidi zptisob vypoctu DPH na pokladnim dokladu. Dan na pokladnim dokladu se poéita jako zjednoduseny danovy doklad koeficientem. Parametr
POKVYDPH miize obsahovat tyto hodnoty:

= A - vypocet z ceny celkem koeficientem zaokrouhlenym na ¢tyfi desetinna mista
= N - dail se pocita ze zakladu

UlozZeni dokladu

Ulozit pokladni doklad lze:
= tlacitkem Ulozit

= klavesou pro UlozZeni zmeén

Po ulozeni nového pokladniho dokladu je piidéleno pofadové ¢islo dokladu, které nelze zménit. Ciselna fada je souvisla pro vybranou pokladnu a aktualni uéetni
obdobi.

Poznamka

=E Pii vytvareni pokladniho dokladu a existence dvou otevienych obdobi je uzivatel upozornén na pfipadny nesoulad data pofizeni pokladniho
dokladu a ucetniho obdobi. V piipadé, kdy jsou tato data odlisna, je uzivatel vyzvan ke kontrole spravnosti obdobi pokladniho dokladu.

Uzavieni pokladniho dokladu

Uzavtit pokladni doklad Ize nékolika zpusoby :
= Uzavrit - tladitko ve spodni ¢asti obrazovky uzavie pokladni doklad

s Uzavrit a konec - zelené tlacitko uzavte pokladni doklad a ukon¢i praci s formulafem

Po uzavieni dokladu nelze jiz vét§inu udaji ménit.

Rozkontace pfijmového pokladniho dokladu

Je-li u této funkce nastaven parametr Automaticky priichod funkci na hodnotu A, je pii uzavieni dokladu provedena automaticka rozkontace. Vysledek rozkontace 1ze

modifikovat pies formulai 03511 - Ucetni likvidace pokladnich dokladi.

Kontace

Tlacitko Kontace vyvola formulat 02167 - Modifikace ucetni likvidace.
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03520 - Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [28.05.2020; 12:26] [] []

@ Haw

Obr. Pouziti tlacitka "Kontace"

P 11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BBM NS [111010 Aktualni obdobi | 12/18 Zistatek
Datum a éas vystaveni 22052020 12:28 Stav dhrady [Ne\,w.\,fna-ncl ] [UzavFen ] Interni

03510 - Viystaveni a kontace pfij.pokl.dokl. (EKPVPOK) - [28.05.2020; 12:30] [] []

Vydajovy pokladni doklad Stav dokladu Nevyrovnano - Uzavien Interni Sislo dokladu 3000000703

E
Uel |Ostatni vidaje - KE s DPH ]

Vyplaceno | 2 500.00| CZK|
Variabilni symbol W Specificky symbol :]
. _ Sazba DPH v % [B Tuzemsko vstup "K" 21%
C.i
o rox ssaven | 2010
/= (20000 | J Zaklad DPH 2066.12
—
NSITAIAKP [ I I I ] DPH 433.88
 — Datum usk.zd.pl. 22052020
S—
S—
UloZit ] [ Otevit ] I Kontace I Konec Uzavfit a konec
S—
e : L
= Radek Anal.idet NS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.  Dati.p. |
Stoi[a] ™ 12112100 111010 0.00 2500.00 28.05.202 |
ka I 2 2085.12 0.00 28.05.202|
[ 33434311 11999 433.88 0.00 0520 28.05.202
- 4_ BB.TE 0.00 25.05.202
[ | 5 |3434311 11993 0.00 86.78 05720 26.05.202

Polozky formulafe

V zahlavi formulafe se zobrazuji tyto polozky:

Stav dokladu
Interni ¢islo dokladu

Formulari obsahuje tyto polozKky:

Ucel - z 0&elti plateb

Variabilni symbol - Eislo variabilniho symbolu

Specificky symbol - specificky symbol

Text - libovolna poznamka

NS/TA/A/KP - ¢islo (nakladového strediska, typ akce, akce, komplexni polozka)

Prijato - hodnota v pfislusné méné

Sazba DPH v % - ze sazebniku DPH

Zaklad DPH - hodnota v pfislusné méné bez DPH

DPH - hodnota dané z ptidané hodnoty v pfislusné méné

Datum uskutecneni zdanitelného plnéni - povinné, pokud je ucel platby svazan s DPH. Doklad je zatazen do danového pfiznani za obdobi ur¢ené timto datem

Formula¥ 03511 - Ugetni likvidace pokladniho dokladu

7 formulafe 03511 - Uletni likvidace pokladniho dokladu se ponovu vola sjednoceny formulat 03509 - Pokladni doklad.

Formular 03512 - Platba zavazku

Ve formulati 03512 - Platba zdavazkii:

zvétSeno formularové okno
sjednocen a zménén celkovy vzhled
podoba se novému formulati 03510 - Wystaveni a kontace prij.pokl.dokl.
oddélen zdroj financovani - zvétSena mezera mezi polozkami Pozndmka a NS/TA/A/KP
I1ze ho vyvolat klavesou Vyber z fadki z formulate 03520 - Pokladni doklad
obsahuje tlacitka:
= Zapis a konec
s Uzavrit / Oteviit
= Kontovat
= Konec
= Uzavrit + konec
thrada pohledavky - povolena tihrada dokladu, které maji zpiisob tihrad jiny nez hotovost
vlozeni hrazeného dokladu na Enter a pfidani tlacitka Detail
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7

@ Haw Pokladna 15 Poklad

Datum a éas vystaw|

Vydajovy pokladni doklad

Nova iFIS*Pokladna — BBM Dokumentace iFIS 12.19

Stav fadku  Nevyrovnano - Doplnén

Interni islo Ffadku I ar

Druh kurzu | Denni kurz

- Datum kurzu 01

K Uloha | doklad

Zavazky 1 [1713580066

Kome| Ucel |Uhrada zavazku k zam.

7913

Variabilni symbol

Vychozi pro piepocet [/

Vychozi pro prepocet [

Specificky symbol

Poznamka |Slovensko 15.8.2013

NSITAIATKP

[

C. tadku  Ugel

8000000721 |Uhra

Zapis a konec Uzawiit Kontovat Konec

1EUR= 26915 C

Vyplaceno ’m
VLRI 887.3

Obr. Wyvolani formulare 03512 - Platba zavazkii

Tlacditka ve formula¥i

Formulaf obsahuje tladitka:

= Zapis a konec - ulozi zmény a ukonci praci s formularem

= Uzavrit / Otevrit - uzavie / otevie pokladni doklad

= Kontovat - umozni kontaci dokladu ve formulafi [[Man0
= Konec - pouzitim tlacitka se ukonc¢i prace s formulaiem
L]

Uzavrit + konec - uzavie pokladni doklad a opusti formulaf

Polozky formulare

V zahlavi formulafe se zobrazuji polozky:

= Stav fadku
= Interni ¢islo fadku

Dale formulaf obsahuje polozky:

= Uloha / doklad - nézev ulohy / &islo dokladu
v Ugel:

= {cel platby

n 7 Ciselniku uceld plateb

= vybér z formulate 03563 - Ucel platby
Variabilni symbol
Specificky symbol
Poznamka - libovolny komentar
Zdroj financovani - NS/TA/A/KP
Vyplaceno - celkova ¢astka

Formular 03520 - Pokladni doklad

Formulaf 03520 - Pokladni doklad:

= sjednocen vzhled formulate
= zvétSen
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% Nav

Pokladna 11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BEM NS (111010 Aktuilni obdobi |12118 Zistatek 1440 728.49 |CZK

Ik

Al

Datum a Eas vystaveni |15.05.2020 08:04 Stav dhrady [1evyrovnane | [ehybovy J Interni & | Il
Kdo [0soby | [ Hstore | Doklad EMMRR | 1218
i Kontroly
™ Kontrela bez chyb (&)
Uhragy s vazbou na doklad Bimovy doklad ‘ Vidajovy doklad ‘ F
-
-
Pimon dokiad S ‘ Vidajovy dokiad IS ‘ o 5
C.Fidku Ucel Pfijate  Vyplaceno i,  C.dokladu Pozndmka $% SazbaDPH  Stav Variabilni 5. Specificky s. NS
[ [ [ [ [
| [ | | |
Sterno Fadky Il ———

e [ e

[" Podhradé prejit na pF p [ stiskem
Ctevii hotovostni zésuvku B |

[”  Pohradé dokladu prejit na novy pokladni doklad [ Otevirat hotovostni zdsuvku

D)
K dhradé \

Obr. Detail pokladniho dokladu ve formulari 03520 - Pokladni doklad

(03520 - Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [18.05.2020; 08:04] [] []

& Nav

Pokladna 11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BBM NS |111010 Aktualni obdobi | 1218 | Zistatek | 1
Stav dhrady | Newyrovnino ] [Cnybn\r;- Interni &
Kdo [osony | ] [ rstore | Doklad C/MMRR

KomentiF | | [
Kontraly

[7] Kontrola bez chyb

Virdajovy dokiad

Priimovy doklad

Cislo  C.nadf. Jméno Dsobni Firma M R Popis Nakladové Zbyjvé piijmout Zbirvé vydat Dat

ha dokladu dokladu islo stredisko spl
(=i [o3z [ 3113002224 [BBM s.R.0.. Ce [08 [19 [vipoget dar[s1312 0.00 [czK 205 720,00 [czK [12.
) € Fadku U 032 | 1213503452 |BBMSRO.. Ce (03 [19 12000 0.00 [cZK 145 200.00 |C2ZK |20.
[ . Ii#)o3z2 | 1267500021 [ 1217500006 BBM S.R.0.. Ce (1019 [zdarzné k 112000 0.00 [czx 40 000.00 [czx [13.
=
-
| el
L i
L=
L=
L =i
R _ lioha [vEe i Celkom:

_ EomoTEck @ pouze doklady k Ghradé

Kiihradé - I Pouze doklady k subjektu  [q] D

Obr. Pouziti tlacitka "Uhrady s vazbou na doklad"

Formulaf zobrazuje detail pokladniho dokladu.
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& Nay Pokladna 22 UKOL - Pokladna &.1 Zaméstnanci BBM NS |11000 Aktualni obdobi [12/18 Zistatek
Datum a ¢as vystaveni |27.05.2020 07:25 Stav dhrady |\_.f>f|-c...nﬂ'nc |Uzﬂ-.-FE|-| Interni

Kdo |osoby |zaméstnanci BEM Historie Doklad C/IMMIR
Komentaf |0dvod hotovosti z pokladny =

[” Kontrola bez chyb
Uhrady s vazbou na doklad Primowy doklad Wirdajovy doklad F
-
=
Tiimowvy doklad [PS Vidajowy doklad IPS
=
€ radku  Udel Prijate  Vyplaceno (j), &.dokladu Poznamka 5% Sazba DPH Stav Variabilni s. Speci
2000000895 [A PFevod KE pokiadna - banka I 000 soseroo| | [Ddvod hotovosti z pokiadny [ [Uzavfen |
| | | | (1 | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | (1 | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | L | [ | |
| | | | 1 | [ | |
||l | | | [ | [ | |
z| | | | 1 | [ | |
Storno Fadky 4] I
K dhradé
Celkem vidaj 50 341.00 Pfiiato Vydéano CZK Uhradit
[ Poldhradé dokladu piejit na pfehled pokladnich dokladi [T stiskem
[ Po dhradé dokladu piejit na novy pokladni doklad [~ Otevirat hotovostni zasuvku DT T AR |

Obr. Detail pokladniho dokladu

Popis formulaie

Formula¥ je urcen:

=k potizeni pokladniho dokladu do vybrané pokladny
= k prohlizeni a Gpravam jiz vytvoteného pokladniho dokladu

Formular Ize vyvolat napfiklad z téchto formulaii:

= 03509 - Pokladni doklad
= klavesou Vybér - zobrazi detail jiz vytvofeného pokladniho dokladu
n tlac¢itkem Novy doklad nebo klavesou pro Novy zdznam - umozni pofidit zcela novy pokladni doklad

= 03530 - Prohlizeni pokladnich dokladii

Ve formuléafi:

= si lze napiiklad prohlédnout rozkontaci dokladu nebo prvotni doklad, ktery byl timto pokladnim dokladem uhrazen

= |ze tisknout pokladni doklady, atd.

= jsou zobrazeny piehledné informace o tthradé v bloku K whradé, kde se méni nazev polozky podle pokladniho dokladu vydajového nebo piijmového Celkem
prijem/Celkem vydaj

» |ze pokladni doklad vytisknout, a to klavesou pro Primy tisk, poptipadé pro Tiskové sestavy

= je zahrnuto i dal$ich n€kolik funkei pro praci s pokladnimi doklady

Poiizeni pokladniho dokladu
Pokud je formulaf volan klavesou pro Novy zdznam z formulate 03509 - Pokladni doklad, otevira se prazdny formulaf s né¢kterymi jiz pfedvyplnénymi udaji dle

vybrané pokladny a umoziuje pofizeni pokladniho dokladu. Funkce je také prohlizeci, a to pokud je volana klavesou Vyber z formuléate 03509 - Pokladni doklad. U
dokladu ve stavu Chybovy ¢i Doplnén umoziuje Gpravu nékterych dat.
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- Pokladni dokl
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& Naw Pokladna 22 UKOL - Pokladna &.1 Zaméstnanci BEM NS |1 1000 Aktuilni obdobi |12:13 Zistatek |
Datumn a éas vystaveni |2?.05.2020 08:17T Stav thrady [Newrg vnano ] [Chybgw ] Interni ¢
Kdo |osoby | [ Historie | Doklad C/MMIR
Knmenﬁﬂ
Kontroly
[” Kontrola bez chyb
Uhrady s vazbou na doklad Frijmowy doklad Virdajovy doklad F
-
-
Pimovy doklad IPS Vydajovy doklad IPS ::
¢ .fadku Ugel Piijato  Vyplaceno (. ¢.dokladu Poznamka 5% Sazba DPH Stav Variabilni s. Specif
(&
= L
Storno Fadky |

K dhradé

Celkem pfijem

Prijato

[T Poiihradé dokladu pfejit na piehled pokladnich dokladii [T §tiskem

[ Poiihradé dokladu pfejit na novy pokladni doklad [ Otevirat hotovostni zasuvku

Obr. Porizeni pokladniho dokladu

Tlacitka pro porizeni pokladniho dokladu

Pro potizeni pokladniho dokladu jsou uréena tlacitka:

= Uhrady s vazbou na doklad
= Piijmovy doklad

= Vydajovy doklad

= Piijmovy doklad IPS

= Vydajovy doklad IPS

Uhrady s vazbou na doklad

Pouzitim tlatitka Uhrady s vazbou na doklad se otevie seznam zévazki 03573 - Prehled zdvazkii.

/d 03520 - Pokladni doklad (EKPVPOKD) - [28.05.2020; 12:41] [] [1

Oteviit hotovostni zasuvku ]

& MNaw Pokladna 11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BEM NS [111010 Aktudlni obdobi 1218 Zistatek
Datum a éas vystaveni 052020 12:11 Stav uhrady [Newrgma‘ng ] [Chybuvgr ] Interni
Kdo |0soby I | [ Historie | Doklad CIMMIR
Komentai

1

Erijmowy doklad irdajovy doklad

Kontrola bez chyb

1000

- Prehled z3 020; 12:12] [1 [1

Gtoha

Obr. Pouziti tlacitka "Uhrady s vazbou na doklad"

¥ Pouze neuhrazené doklady [~ Pouze doklady k subjektu

stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Nova_iFIS*Pokladna

lio €. nadi. Jméno Osobni Firma M R Popis Hakladové Zhyva piijmout Zbyva vydat Typ dokladu  Zpiisob
ha dokladu cislo stiedisko uhrady
032 | 8118002222 BBM S.R.O.. Ce: (0818 [2ks zboZi [81310 0.00 |c2ZK 1210.00 |CZK |[Faktura |Hotovosti
€ T [o32 [ 1218002223 BBM S.R.O.. Ce |10 |18 12104 0.00 |cZK 5000.00 |CZK |Faktura Inkasem
[~ I~ |03z | 1217500006 BBM S.R.0.. Ce: [10 [18 [Zadrzné k fi[12000 0.00 {czK 40 000.00 |CZK |Faktura |Hotovosti
A
- -
o
e
SN
e [
-
-
=
-
-
-
==
-
E Celkem:
[ e e |
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Piijmovy doklad

Tlacitko Prijmovy doklad je uréeno pro vystaveni ptijmového pokladniho dokladu.

[7d 03520 - Pokladni doklad (EKPYPOKO) - [28.05.2020; 12:11] [] []

) Naw, Pokladna 11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BEM NS [111010 Aktualni obdobi | 12/12 Zistatek

Datum a éas vystaveni | 22.05.2020 12:11 Stav lhrady [Nemma‘ng ] [Dgpmén ] Interni ¢

Kdo |Dsoby Il ] [ istore | Doklad C/MMIRI

Komentar
]

[C] Nenivypinén subjekt dokladu.
[C] Datum vystaveni neni v souladu s obdobim dokladu

|

=

Unrady s vazbou na doklad Vydajovy doklad

EFijmovy’

Pfijmovy pokladni doklad Stav dokladu Nevyrovnano - Dopinén Interni éislo dokladu 3000000702
€ .fadke
= (300000070 Uéel |Ostatni pFimy-KE bez DPH
Prijato 8 000.00 |[CZK
Variabilni symbol |12345578% Specificky symbol |
Text | |
NSITAIAIKP |00 101 [a180503 NND-Nerozl/Ne
B— — |
Storno i
K dhra

UloZit Uzawrit Kontace Konec _

Obr. Pouziti tlacitka "Prijmovy doklad"

Vydajovy doklad

Tlacitkem Vydajovy doklad 1ze vystavit vydajovy pokladni doklad.

[ 02520 - Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [28.05.2020; 12:26] [] [1

& Naw Zaméstnanci BBM NS 111010 Aktualni obdobi |12/18 Zistatek
Stav dhrady [Newruvna’nu ] [Duplnén ] Interniy
| [ Historie | Doklad CIMMIR

]

] Nenivypinén subjekt dokladu.
] Datum vystaveni neni v souladu = obdobim dokladu

Uhrady s vazbou na doklad Frijmowy doklad
Ll
E 03510 - Vystaveni a kontace pfij.pokl.dokl. (EKPVPC
Vydajovy pokladni doklad Stav dokladu  Chybovy Interni éislo dokladu
Specif
Uéel |Ostatni vidaje - K& s DPH

Vyplaceno | 1 400.00 |CZK

S

Variabilni symbol |12346588 Specificky symbol |

Sazba DPHv % l? |21 Pofizeni zboZi z EU "K"
Text | Ziklad DPH | 1157.02
HSITAIAKP l l l l DPH | 24293

Datum uskzd.pl. 28052020 |-

Ui Uzavit s == ] [ e m

Obr. Pouziti tlacitka "Vydajovy doklad"

Dalsi tladitka ve formulaii

Dalsi tlacitka ve formulafi:

» Historie - zobrazi historii pokladniho dokladu
= Kontroly - aktualizuje upozornéni v kontrolnim infookné
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» Storno radky - stornuje fadku pokladniho dokladu, na které je umistén kurzor
= Oteviit hotovostni zasuvku - otevie hotovostni zasuvku pokladny
» Tisk:

= umozni rychlé vytisknuti pokladniho dokladu
= musi byt pfedem nadefinovana hlavni sestava, ktera se ma tisknout
= pokud neni pfedem nadefinovana hlavni sestava, ktera se ma tla¢itkem tisknout, je uzivatel na tuto skuteénost upozornén

Kontrolni infookno

Formulaf obsahuje kontrolni infookno, které pomaha uzivateli pfi vytvareni pokladniho dokladu a ma za ukol upozornit zejména na nedostatky, které brani jeho
uhrazeni a dalsi praci s dokladem. Uzivatel je v kontrolnim infookné dokladu v pribéhu jeho zaevidovani upozornovan hlasenimi. Navadi uzivatele, které ¢asti dokladu

zkontrolovat. Tlacitkem Kontroly 1ze upozornéni v kontrolnim infookné aktualizovat. Vice informaci ke kontrolnimu infooknu a jeho funkcim naleznete zde. Pokud je
v kontrolnim infookné ¢ervena blokujici hlaska nebo oranzova hlaska, kterou je nutné piecist a potvrdit, tlacitkem Uhradit se zobrazi hlaska, ze doklad nelze uhradit s

odkazem do kontrolniho infookna.

[7d 02520 - Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [29.05.2020; 13:01] [] [1

@ Hav

Pokladna 12 pokladna Zaméstnanci BEM NS [12375 Aktualni obdobi |01/19 Zhstatek
Datum a ¢as vystaveni | 15.11.2019 00:00 Stav uhrady [Newrg\rnﬂ'ng ] [Chybuvﬁr ] Interni

Kdo [Eez vazby ][

J

| Historie | Doklad C/MM/R

Kﬂmnﬁf[drnhne vydani

]

Uhrady & vazbou na doklad ‘ ‘

o ‘ ‘

Wydaj

€ .tadku Ugel

Primovy doklad IPS

— Doklad nelze uhradit, divody jsou uvedené v kontrolnim

(« [3000000341 | Ostatni vidaje - K& bez DPH (EET)

okné.

Wydajovy doklad IPS

|

[] Menivypinén subjekt dokladu.
[] Datum vystaveni neni v souladu s obdobim dokladu

|

0
0
Ll

5% Sazba DPH Stav
0|0 Vstup - NDD ||Dopinén

Variabilni s. Specif

(]

K dhradé

Celkem vydaj

Obr. Hidaska s odkazem do kontrolniho infookna

99.00 Priato

‘ 'm‘

==

V kontrolnim infookné& se miizou objevit napiiklad tyto hlasky:

"Datum vystaveni neni v souladu s obdobim dokladu" - oranzova potvrzujici hlaska, ktera ma za ukol upozornit na nesoulad aktualniho obdobi pokladny a
data vystaveni pokladniho dokladu

"Nelze uhradit pokladnou EET - u Fadku ¢. 8000000339 chybi ucel platby" - Cervena blokujici hlaska, ktera upozoriiuje na chybéjici ucel platby

"Nelze uhradit pokladnou EET - u Fadku ¢. 8000000339 chybi sazba dané" - ervena blokujici hlaska, kterd upozoriiuje na chybé&jici sazbu dang”

"Neni vyplnén subjekt dokladu" - ¢ervena hlaska, ktera upozorni uzivatele, Ze nejsou vyplnény polozky Kdo / Jméno

"Na iadku xxx nejsou doplnény povinné idaje" - oranzova potvrzujici hlagka

"Rédek xxx, yyy hradi doklad zapsany s jinou osobou" - oranzové potvrzujici hlaska

"Neni zapsan Zadny Fadek dokladu" - ¢ervené upozorni, ze neni vytvoten zadny fadek dokladu

"Nelze uhradit pokladnou EET - Fadky obsahuji u€ely s vazbou i bez vazby na EET" - ¢ervena blokujici hlaska

Poznamka

Cervenym a také oranzovym potvrzujicim hlagkam je nutné vénovat zna&nou pozornost. Nuti uZivatele si hlagku piedist a oznagit ji jako predtenou
zatrzenim zatrzitka pted touto hlaskou. Po oznaceni zatrzitkem zmeéni tato hlaska barvu na zelenou. Doklad tak je mozné uhradit. Oranzova
potvrzujici hlaska se tak chova obdobné jako ¢ervena blokujici hlaska a brani uhrazeni dokladu.

Blok K uhradé

Blok K ihrade obsahuje:

stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Nova_iFIS*Pokladna

polozky:
= Celkem prijem
Prijato - celkem pfijato
= Jydano - celkem vydano
ménu pokladny
tlacitko Uhradit:
= pievede doklad od uhrazeného (vyrovnaného) stavu
= pokud jsou vSechny fadky dokladu v uzavieném stavu, doklad se automaticky prevede do stavu Uzavien
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Zatrzitka ve formulari

Formulaf obsahuje zatrzitka:

Nova iFIS*Pokladna — BBM Dokumentace iFIS 12.19

s Po uhradé dokladu prejit na prehled pokladnich dokladii - po uhradé se piejde na ptehled pokladnich doklada
= Po uhradé dokladu prejit na novy pokladni doklad - po ihrad¢ se piejde na dalsi novy pokladni doklad

= S tiskem - tisk pfi thradé dokladu

n Otevirat hotovostni zasuvku - bude se otevirat hotovostni zasuvka pokladny

Polozky formulare

V zahlavi formulafe jsou tyto polozky:

= Pokladna - nazev pokladny

s Pokladnik:
= odpovédna osoba za pokladnu
= sdileni pokladny je mozné

= muze byt vice osob odpovédnych za pokladnu (vice pokladniki), coz diive nebylo mozné
= zejména pro moznost zastupu na pokladné, napiiklad z diivodu nemoci, atd.

Aktualni obdobi - aktualni obdobi této pokladny
Zistatek - zGstatek na pokladné k aktualnimu datu
Meéna - ména pokladny

DalSi ¢ast formulaie obsahuje polozky:

NS - nakladové stredisko z ¢iselniku nakladovych stfedisek

» Datum a ¢as vystaveni - presny datum a Cas vystaveni pokladniho dokladu

= Kdo - urCuje napli hodnoty do druhé vedlejsi polozky s oznacenim Jméno, tedy odkud bude tato hodnota vybirana:
= Firmy - pokud je tato hodnota vybrana, jméno bude vybirano z ¢iselniku organizaci
= Bez vazby - pokud je tato hodnota vybrana, jméno lze zadat ru¢né
= Osoby - pokud je tato hodnota vybrana, jméno bude vybirano z ¢iselniku osob

Komentdr - libovolna poznamka k pokladnimu dokladu
Stav tihrady - stav uhrady pokladniho dokladu
Stav dokladu - stav pokladniho dokladu

Radky obsahuiji tyto polozky:

= C. fadku - interni &islo ¥adku pokladniho dokladu

v Ulel:
= za jakym ucelem byl pokladni doklad vystaven
= 7z ¢iselniku ucell plateb

Doklad ¢. / MM/RR - ¢islo dokladu (dostane aZ po stisku tlacitka Uhradit) / obdobi pokladniho dokladu s uvedenim mésice a roku

= Ggel platby se nadefinuje ve formulati 03563 - Ucel platby

Prijato - ptijato

Vydano - vydano

UL - &islo tlohy

C. dokladu - hrazeny doklad

Pozndamka - libovolna poznamka k dokladu
8§% - dan z piidané hodnoty

Sazba DPH - sazba dané z ptidané hodnoty
Stav - stav dokladu

Variabilni s. - variabilni symbol

Specificky s. - specificky symbol

Zdklad DPH v K¢ - cena bez dané z piidané hodnoty
DPH v K¢ - hodnota dané z pfidané hodnoty
Prijem v méné dokl. - ptijato v cizi méné
Vydaj v méné dokl. - vydano v cizi méné
Ména - nazev mény zavazku
Kurz - kurz mény zavazku
Pocet jednotek jiné mény
UDD:
= piiznak, zda existuje UDD?

NS - nakladové stredisko z ¢iselniku nékladovych stfedisek
Dat.usk.zd.plnéni - datum uskutecnéni zdanitelného plnéni

= muze byt prazdné nebo mize obsahovat hodnoty A / N

NIP - viz kapitola Neidentifikované platby
TA - typ akce

Akce

Komplexni polozka

Prijem v K¢

Vydaj v K¢

Druh kurzu

Datum kurzu

Pocet jed.c.m. - poCet jednotek cizi mény v kurzu
Meéna - ména pokladny

Kurz - kurz

Opusténi formulare

Po stisku klavesy Konec se zobrazi nabidka pro opusténi formulafe s témito moznostmi:

stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Nova_iFIS*Pokladna
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n Zpét
= Zapis a konec
= Konec

- Pokladni doklad (EKPVPO

Pokladna g2 UKOL - Pokladna &1 Zaméstnanci BEM NS Aktualni obdobi 12118 | Zistatek

Datumn a éas vystaveni w Stav dhrady [Vyrg VIAno ] [Uza wien ] Interni ¢
Kdo |0soby | zaméstnanci BEM | [ hstore | Doklad CIMMIR
KementaF| 0gvod hotovosti z pokiadny ]
["] Kentrola bez chyb

lihrady = vazbou na doklad X O

O

O

g

E |

X | Konec
€ radku  Ugel Piijato Vyplaceno (. €.dokladu Poznamka ’ 5% Sazba DPH Stav Variabilni s. Specif
'~ (8000000695 | A Prevod KE pokladna - banka i 0.00]  50341.00 || 0dved hotovosti z pokiadny i ||uzavien | ]

Obr. Nabidka pro opusténi formuldre

Formula¥ 03530 - ProhliZeni pokladnich doklada

Formulat 03530 - Prohlizeni pokladnich dokladii:
= sjednocen a zménén celkovy vzhled formulare
= zvétSen
= klavesou Vybér se nyni otevira detail pokladniho dokladu ve sjednoceném formulati 03520 - Pokladni doklad

Formulaf umoziiuje prohlizeni pokladnich dokladi a jejich tisk. Formulaf je podobny formulati 03509 - Pokladni doklad, kde je také popsana podrobnéjsi
dokumentace.

stella.bbm.cz/wiki1219/index.php/Nova_iFIS*Pokladna

&
a S
K dhradé
Celkem vidaj 50 341.00 Ffisto ‘ wm‘ HCZK‘ Uad
[] Poiinradé dokladu piejit na piehled pokladnich dokladii [ stiskem
[[] Po iihradé dokladu piejit na novy pokladni doklad [[] otevirat hotovostni zasuvku [ A o i ] ] :
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- Prohlizeni pokladnich doklad ;10:01] [1 11
11 Hlavni pokladna (EET) @ Pokladna |11 Hiavni pokladna (EET) Zaméstnanci BBM Aktualni obdobi | 1218 Zistatek l
_JiealEl Lol L Doklad &. Komu Datum el platby Celkem Poznamka inrada Stz
11 Hiavni pokladna (& F 2o0f1 |19 .Im%nn Pf'l?meni 02.03.2020 60 000.00 -Wrwna:ann cr
_ Zistatek 10 000,00 GZK . 191 |19 |Jméno Primeni 02.03.2020 -60 000.00 |Storno p.d. 18/0119. Vyrovnano |5t
(N 181 |19 |Jméno Frimeni |02.03.2020 60 000.00 Vyrovnano | |Zr
11 Pokladna valutova - CHE r
- Ziistatek 2 731.00 CHF Ll
-
11 Pokladna 2 |} O
- Ziistatek 29 302.00 CZK j
I
12 Pokladna valutova - USD g
- Ziistatek 191 712.99 USD i
-]
12 Pokladna 11 2l W
_ Ziistatek 52 385.00 CZK | =
=
12 Pokladna 1 |—
_ Zéistatek 0.00 CZK = =
=
) ) . -
Aktuality k 28.05.2020 10:03  Obnovit =
K hotovostni viplaté CELKEM: @ ]
23022018 M11 1 800.00-CZK Sl
72017 M1 1100.00-CZK L
i Soudet | 60000.00CZK  Ceikem zaviechny dokilady | 1444 808.49 kz
Splatné zévazky CELKEM: G e P
PFijaté zalohové listy 1000.00-CZ
- Kopie ] Storno ] Otevrit zasuvku ] Servisni funkce ] Tizk
Splatné pohledavky CELKEM: oo =
Faktura 13 983.00-CZK Zaverkove op
L:J Koneény zhstatek |1 506 537.27  Zaloha | 500.00 K odvodu |1 506 037.27 Odvod hotovosti = pokladny Do akh
Obr. Novy vzhled formuldre 03530 - Prohlizeni pokladnich dokladui
Formular 03535 - Storno pokladniho dokladu
Formulat 03535 - Storno pokladniho dokladu:
= sjednocen a zménén celkovy vzhled formulafe
= je obdobou formulate 03509 - Pokladni doklad
= storno se provede obdobnym zptsobem jako doposud
Formula¥ 03560 - Pokladni doklad v cizi méné
Formulai 03560 - Pokladni doklad v cizi méne:
= zobrazuje pokladni doklad v cizi méné
= sjednocen a zménén celkovy vzhled formulare
= zvétSen
= piizpusoben vzhled sjednocenému formulati 03520 - Pokladni doklad
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- Pokladni doklad

Naw na 11 Pokladna valutova - EUR Jana NS |11959 Aktualni obdobi (0119 Zustatek
1} Pokladi 4 i
Datum a éas vystaveni |19.11.2012 05:03 Stav dhrady |\_.f}f|-c...nﬂ'nc |Kcntc-.-a'n Interni

Kdo [Bezvazby [k Ee Doklad C/MMIR
Komentar | dot;
| mlace Kontroly

[" Kontrola bez chyb
-
-
-
-
-
-
¢ .fadku Ugel Piijato  Vyplaceno (i, C.dokladu Poznamka 5% Sazba DPH Stav Variabilni s. Specif
= (0000056247 |Prevod priem - valuty] [ 2o00.00] ooo[ | |dotace [ [ontovan |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | [ | |
|| | | | [ | [ | |
=l | | | [ | [ | |
4] |
K dhradé
Celkem piijem 3 000.00 Prijato Vydano E U R
[7 Po iihradé dokladu prejit na piehled pokladnich dokladii [7 §tiskem
[T Poiihradé dokladu piejit na novy pokladni doklad [T Otevirat hotovostni zdsuvku Ulsifiiisiosssinlzbsnyie

Obr. Novy vzhled formulare 03560 - Pokladni doklad v cizi méné

Formula¥ 03562 - Pokladny

Soucasné s novou verzi iIFIS*¥Pokladna provedeny zmény také v evidenci odpovédnosti osob za pokladny. Pievedeny pfistupy uzivatelii na pokladny do centralni
evidence odpovédnosti osob TZOSO (OBJEKT=POK, UNIDENT=poklidno). Podobna uprava nastala také u osob odpovédnych za sklady. Sdilet pokladnu jiz je
mozné. Pouziva se zejména pro zastupy lidi na pokladné.

Ve formulati 03562 - Pokladny 1ze nyni:

= pies nové tlacitko Odpovédné osoby za pokadnu zaevidovat vice odpovédnych osob za pokladnu, a to ve formulaii 09107 - Odpovédnosti osob, ptiemz spravce,
ktery nastaveni provadi, by mél dbat na to, aby jen jedna osoba byla oznacena jako hlavni odpovédna osoba za pokladnu

= tim jsou oSetfeny i pFistupy jednotlivych osob na pokladnu

= seznam odpovédnych osob lze vyvolat také klavesou pro Detail/Volani ¢iselniku z polozky Odpovédné osoby za pokladnu

= Uprava fesi zejména zastupy na pokladné z diivodu nepfitomnosti hlavni osoby pokladnika, naptiklad v pfipadé nemoci

S

@

Nazev typu pokladny
Pr ladny

Ib- Analyticky Pokladnik Pokladnik _ Mé
Nazev pokladny dobi Registrace EET icet Pokladnik od do Cislo NS Hazev NS Stala ziloha na  Minimalni ziistatel
51 00V-Pokladna 01118 _._7112'23 Zaméstnanci BEM 51926 odbor vnéjich vzt CZK

Ed 09107 - 04 sti os0b )-[19.05.2020; 08:40] [] [] .-
Odpovédnost za pokladnu: 51 00V-Pokladna Franeovi
Osoba HI Os. Eislo Vztah k organizaci Role Pofadi FinanénilimitKE 1 2 3 4 5 PlatioD Plati D0 Pozndmka Platnost osoby 0D - DO
~| |zaméstnanciBBM [~ [ | | [ [ | [ [ [21.06.2017 |
I o) |
L o) |
I o) [
| | [
| | [
L T [
L A | [
L T [
- L T [
¥  Jen platné k datu [19.05.2020 Historie k datu

Obr. Pristupy a odpovédnosti osob v iFIS*Pokladna
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Formulai 03563 - Ugel platby

Zjednodusen vybér Gicelu platby. Polozka Typ ve formulafi 03563 - Ucel platby nahrazena polozkami:

= Uloha
= Typ dokladu - nabizi se dle vybrané ulohy

7| y dokladd -
@ Nav Ulo-
Nazev uéelu platby ha Typ dokladu
-~ Uhrada pohledavky - K&
(nrada pohledavky za za

*vy(&t. zahr.cest-preplatek| 033

Faktura

Penalizacni faktura
Pohledavka za zaméstnancem
Poskytnuté zalohy

Wystavené zalohové listy

Obr. Nové polozky "Uloha" a "Typ dokladu" ve formuldri 03563 - Udel platby

Do formulafe 03563 - Ucel platby doplnéno zatrzitko Odvod:

. = ur¢ené pro oznaceni jednoho ucelu pro odvod hotovosti z pokladny
= nejvyse jeden z Gceli mize byt vybran pro pokladni doklad vytvoreny tlacitkem Odvod hotovosti z pokladny (ve formulati 03509 - Pokladni doklad)

& Nav Ulo- e finan. Od-

NHazev ucelu platby ha mplp. NS TA  Akce Komplexni polozka Mod EET ReZim EET vod

& [ fod KE pokiadna - panka]= [ [-17 /v | [ | [ | - |
R [ [ | Il L

Obr. Zatrzitko "Odvod" ve formuldari 03563 - Ucel platby

Formular 03564 - Pokladni doklad

Formulaf 03564 - Pokladni doklad:

zobrazuje pokladni doklad v ¢eské méné
sjednocen a zménén celkovy vzhled formulare
zvétSen
ptizptisoben vzhled sjednocenému formulati 03520 - Pokladni doklad
1ze vyvolat klavesou Vybér naptiklad z téchto formulaia:
= 03508 - Prohlizeni kontaci pokladny
= 03527 - Doklady branici uzavieni iilohy
= 03571 - Prehled dokladui

4 - Pokladni doklad (

@ Nay Pokladna 51 0\-Pokladna Zaméstnanci BEM ns [51926 Aktualni obdobi [01/19 Ziistatek
Daturn a éas vystaveni |02.11.2018 00:00 Staw lihrady |\_.f¥f|-c...nﬂ'nc |Kcmc-..ﬂ'n Interni

Kdo |Bezwvazby  |Prodejka e Doklad C/MM/R
Komentaf Prodejka 3211800019 —

[” Kontrola bez chyb
-
-
=
=
=
=
¢ .fadku UOgel Piijato  Vyplaceno (j|, C.dokladu Poznimka 5% Sazba DPH Stav Variabilni s. Specif
~ |8000000050 |D Fijem z prodeje za hotové| I 35.00 | 0.00 10 [ 8211800019 [Prodejka £:8211800012 [0 [o vstup - not [Kontovan |
| | | | [ | | | |
| | | | [ | [ | |
| | | | ] | [l | |
| | | | [ | | | |
| | | | [ | [ | |
| | | | [ | | | |
|l | | | [ | | | |
= | | | [ | [ | |
1] |
K dhradé
Celkem piijem 35_00 Prijato Vydano CZ K
[7 Po dhradé dokladu piejit na piehled pokladnich dokladii [7 &tiskem
[ Po ihradé dokladu piejit na novy pokladni doklad [~ Otevirat hotovostni zasuvku Ul itz

Obr. Novy vzhled formulare 03564 - Pokladni doklad
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Formula¥ 03567 - Nabidka tcelu platby

Ve formulaii 03567 - Nabidka uceli platby:

= odstranéno zahlavi
= radiobutton s oznac¢enim Vazba uicelu na DPH s moznostmi Bez vazby, S vazbou a Vechny presunuto do dolni ¢asti formulafe
= 7z fadkt odstranén:
= piiznak DPH
= polozka Zd.pl.
= na fadcich pfesunuta polozka $% na jiné misto formulare

b 03512 - Platba zavazki (EKPOKDO) - [29.05.2020; 08:41] [] []

Wdajow pokladnl' doklad Stav fadku  Nevyrovnano - Chybovy Interni ¢islo radku 0000154443

lloha | doklad |Zévazky | + [171000002 |

[I 6 7

léel platby MD DAL analiétu  Typ UDD pravidio 5% DPH NS TA Akce KP
@ | Unrada cestovného a DN zaméstnanci |

|Uhrada cestovného zam. - cizi ména

|L]hrada zalohy, stipendil (zavazki)

|Unrada zélohy (zavazki) - cizi ména

®

Vazba iéelu naDPH | Bez vazby 5 vazbou ® viechny
Obr. Novy vzhled formuldre 03567 - Nabidka ucelii platby

Formular 03570 - Prehled zistatka na pokladné

Z formulate 03570 - Prrehled ziistatkii na pokladné 1ze ponovu klavesou Vybér vyvolat sjednoceny formulat 03509 - Pokladni doklad.

Formulaf 03571 - Piehled dokladi

Klavesou Vyber z formulat 03571 - Prrehled dokladii se nové vola sjednoceny formulat 03564 - Pokladni doklad.

Formula¥ 03573 - Piehled zavazka

Formulat 03573 - Prehled zavazkii:

= Ize ponovu vyvolat z formulate 03520 - Pokladni doklad tlatitkem Uhrady s vazbou na doklad
= zavazKy, které jsou urCeny k thrad¢ a u nichz je nastaven Zpiisob ihrady hotovosti jsou ve formulafi zelené zvyraznény
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03520 - Pokladni doklad (EKPVPOKO) - [28.05.2020; 10:43] [1 1
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8 Naw Pokladna 11 Hiavni pokladna (EET)

NS |111010

Zaméstnanci BEM

Aktualni obdobi 1218 Zistatek

Datumn a éas vystaveni Stav dhrady [Newrg VIAno ] [Chybgw ] Interni ¢
Kdo [0soby Il | [ e | Doklad CIMMIR
Komentai|

1

Erijmowy doklad

[[] Kontrola bez chyb
Widaiovy doklad O

O

]

M R Popis Nakladove Zbyva piijmout Zbyva vydat Typ dokladu Zpls:
ha stiedisko uhrad
@I— 032 | 8113002225 BBKM S.R.O.. Ce |10 [13 21313 0.00 |CZK 45.00 |CZK |Prijaté z4 & |[Hotow
€ .tadl [ |032 | 8116500007 BBM S.R.O.. Ce (10 |16 81313 0.00 |CZK 10.00 |CZK |Faktura Hotov
E [ |o32 | 2117002229 BBM SPOL. S R |12 |17 |Udé&leni pray | 181041 0.00 |CZK 15 000.00 |CZK |Faktura Hotov
) [ |o32 | 1218002223 BEBM S.R.O.. Ce |10 [18 12104 0.00 |CZK 5000.00 |CZK |Faktura Inkas¢
“ [ |032 | 1216000006 BBM S.R.O.. Ce |01 |16 |test - PDP - |12000 0.00 |CZK 150 000.00 |CZK |Faktura Pfikaz
| [ |o32 | 1217500006 BBM 5.R.0.. Ce |10 |18 |ZadrZné k f:[12000 0.00 |CZK 40 000.00 |CZK |Faktura Hotov
[ |0o32 | 1217500006 BBM 5.R.0.. Ce |10 |17 |ZadrZné k fi[12000 0.00 |CZK 40 000.00 |CZK |Faktura Hotov
[ 032 | 1217500001 BEBM S.R.O.. Ce |04 |17 12000 0.00 |CZK 1 300.00 |CZK |Faktura Hotowv
[ {032 | 1217500001 BEM S.R.0.. Ce |04 [17 12000 0.00 |CZK 2 000.00 |CZK |Faktura Prikaz
U [ |032 | 3113500445 BBM SPOL. SR (10|13 31260 0.00 |CZK 16 905.73 |CZK |Faktura Hotov
E Celkem:

Stormi - e

e Giona
Obr. Novy vzhled formulare 03573 - Prehled zavazki

Hi

7

Seznam sjednocenych formulait

W Pouze neuhrazené doklady

[T Pouze doklady k subjektu

Nahrazeny novymi sjednocenymi formulafti byly tyto formulafe ;FIS*:

Formular Vyznam
03509 Pokladni doklad
03510 Vystaveni a kontace piij.pokl.dokl.
03512 Platba zavazkt
03520 Pokladni doklad
03530 Prohlizeni pokladnich dokladi
03560 Pokladni doklad v cizi méné
03564 Pokladni doklad

4

Seznam vSech upravenych formulara

Upraveny byly tyto formulare ;FIS*:

Formular Vyznam
03509 Pokladni doklad
03510 Vystaveni a kontace pfij.pokl.dokl.
03511 Ugetni likvidace pokladniho dokladu
03512 Platba zavazkt
03520 Pokladni doklad
03530 Prohlizeni pokladnich dokladi
03540 Vytvofeni ucetniho dokladu pokladny
03560 Pokladni doklad v cizi méné
03562 Pokladny
03563 | Ugel platby
03564 Pokladni doklad
03567 Nabidka ucelt platby
03570 Prehled zustatkl na pokladné
03571 Piehled doklada
03573 Piehled zavazkt

’ Poznamka
=z Podrobnéjsi informace uvedeny v dokumentaci ke konkrétnim formularam.
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