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= 6 Grafické rozliSeni produkéniho a testovaciho prostiedi WebFIS

Poznamka

Uzivatelska ptirucka k webové aplikaci WebFIS “’F

ke stazeni zde. Webovy prohlize¢ Internet Explorer neni podporovan.

Uvod

WebFIS je webova aplikace zpfistupnujici data systému /FIS dal§im opravnénym uzivatelim mimo ekonomicka oddéleni v modernim a uzivatelsky intuitivnim

¥ xo

rozhrani s responzivnim zobrazenim, s podporou v§ech béznych webovych prohlizect a mobilnich platforem. Spojeni webové aplikace WebFIS se systémem iFIS
nabizi bezpe¢nou dostupnost ekonomickych dat v realném ¢ase odkudkoliv a kdykoliv. Nejmodernéjsi technologie Oracle zajist'uji webové aplikaci WebFIS zcela
nezavislost na hardwaru a operacnim systému serveru i koncovych zafizeni a odpovida aktualnim pozadavkiim a trendim vyvoje webovych aplikaci.

Obr. Moznosti vyuziti webové aplikace WebFIS v praxi

Zakladni ovladaci prvky

Zaskrtavaci poli¢ko

Poli¢ko nezaskrtnuto. Zaskrtnuti poli¢ka se provede kliknutim levého

tlacitka mysi.

mysi.

Tab. 1 Zaskrtavaci policko

Vypliiovaci pole
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

Policko zaskrtnuto. Odskrtnuti policka se provede kliknutim levého tlacitka
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Pole Vyznam

fde lze dzpi"it '1'9_1“5”“ textem poznimku do zihlavi Do pole Ize zadat textovou, znakovou nebo &iselnou hodnotu. Zadana hodnota je automaticky
pro uzivatele aplikace. , , o , " . , " .

formatovana. Hodnota pole mize byt omezena a uzivatel je na toto omezeni upozornén hlaskou,
napf. omezeni na maximalni pocet znaku ¢i na omezeni pouziti nékterych znakd.

Napovédu lze zobrazit poufitim ikony & otaznikem.
Psat do pole je mozné kliknutim do oblasti pole, ¢imz dojde ke zaktivnéni pole a je mozné zacit
psat.

Rozbalovaci seznam

Pole Vyznam

V poli lze vybrat hodnotu z rozbalovaciho seznamu. Pole

| Platni osoba 4 | )
nelze editovat.
Platna osoba w
Vidy

Platna osoba P . .
Hodnota z rozbalovaciho seznamu se vybere kliknutim

Platny uZivatel iFI1S v
. mysi.
Zaméstnanec
Nikdy

Administrator webové aplikace

Tab. 3 Rozbalovaci seznam

Tlacditkovy filtr

Tladitko Vyznam

Neaktivni filtr. Zapnuti se provede kliknutim mysi.

Aktivni filtr. Vypnuti filtru se provede kliknutim
mysi.

’ Poznamka
=z Pocet soucasné aktivnich filtri mize byt nékolik.

Interaktivni report

Interaktivni report zobrazuje pfedem stanovenou sadu sloupct s daty v fadcich. Kazdy report miize byt uzivatelem dale pfizptisobovan pomoci zékladnich nebo
roz§itujicich funkcionalit. Zakladni funkcionality jsou shodné napti¢ vSemi aplikacemi, naopak rozsitujici funkcionality jsou rozdilné. Pfizpuisobeny report lze zobrazit

nebo stahnout.
© Novy dokume:
- m Aktivni + Koncepty Spisovna + Zapljéenc Skartaéni névrhy Skartovino Archivovino Chybné evidence

Typ dok. ¥

Kiemie

- 24112020 ) Mail . Eﬁﬁ;‘:‘: od Digitdini - Vyfizujese  Aktivni
186 26 Przhz 6
?ﬁi?::s 11000 FSv Podateina - Fakulta stavebni {100) _
@® Ve 24012019 D Dopis hz 6 Fidost Aaogors : Wiziese  Aktivni
00001818 Zaméstnanci BBM 51826 - Odbor vneisich vatahu

11101 - Katedra matematiky (101) .
[C] 00427-1110 09022010 (%) Dopis 26 grant Anzlogovs - Vyfizuje se Aktivni
ra architektury (125)

2018/VZ,/DD0IEE . Vefeiné zakizky 175 02 Praha 7 TA_VZO004458 Dodévka
@® WS- 28032018 y f;;e“""“" K BB ipels o (IEOCI075E5R) Kacinava 135/ Pijetl nabidky Digitdini 02042018 Vyfizujese  Aktvni
VZ-000045/18 Pizek, - Budéjovické Pledmésti 38701 CZ -
2019/VZ,/0D0006 Vefiné zakicky
[C] WS- IT062019 - Dopis Zaméstnanci BBM 18823 - Studijni oddéleni Diledité potwrzeni  Analogovs Vyiizeno Adetivni
VZ-000003/1

Obr. Interaktivni report

Ziakladni funkcionality

Zakladni funkcionality interaktivniho reportu délime do téchto oblasti:
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS 3/50
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= Vyhledavaci pole
= Reporty

= Akce

= Hlavicky sloupct

Vyhledavaci pole

Vyhledavaci pole umoznuje vyhledavat data v interaktivnim reportu.

a- =

Obr. Wyhledavaci pole

Vyhledavat je mozné v celém nebo v konkrétnim sloupci reportu. Pfi vyhledavani je rozliSovana diakritika, ale nejsou rozliSovany mala a velka pismena.

Vyhledavani ve v§ech ziznamech

Vyhledavani ve vSech zaznamech se provede klinutim mysi do oblasti vyhledavaciho pole a zadanim hledaného slova.

Qv m Q- |Faktura] Hiedat

Obr. Whledavani ve vSech zaznamech

Stisknutim tlacitka Hledat dojde k vyhledani zadaného slova ve v§ech zobrazenych zaznamech reportu.

| Smlouva| m Akee v
A ~ E Radek obzahuje text "Smiouva’

PID Dat. evid. Pfiloha' VW Typ dok. W Odesilatel (pivodee)
Mase &. Adresat

2020/51526/000045_0D01 02.11.2020 51928 - Odbor vnéiSich vztshi
WVE-51828-000043/20 Mowak Jan Ing. 19123 - Katedra architektury (125)

Obr. Whledavani ve vsech zaznamech

Vyhledavani v konkrétnim sloupci

Vyhledavani v konkrétnim sloupci se provede vybérem sloupce ptes tlacitko s ikonou s lupou (), kliknutim mysi do oblasti vyhledavaciho pole a zadanim hledaného

slova. Vybérem sloupce je ve vyhledavacim poli textové znazornéno, ve kterém sloupci bude provadéno vyhledavani.

Viechny sloupce

Smer

PID=</br=NaZe &

Dat. evid.

Pfiloha

Typ dok.

Odesilatel (pivodce) Adresat
Véc

Obr. Vyhledavani v konkrétnim sloupci

| Vyhledano: Véc m

Obr. Vyhledavani v konkrétnim sloupci

Stisknuti tla¢itka Hledat dojde k vyhledani zadaného slova ve vybraném sloupci reportu.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

4/50


https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS8.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS9.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS88.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS11.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS12.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS13.png

19.05.22 13:28 WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Q b v Akce v
v \/ &c obsahuje Faktura
Piiloha W | Typ dok. v
2020/51926/000045
b WVS-51926-000042/20 1808.2020 © Faktura

Obr. Whledavani v konkrétnim sloupci

Reporty

Reporty slouzi k pfednastavenému zobrazeni dat. Kazdy interaktivni report obsahuje vychozi a uzivatelské reporty. Vychozi reporty jsou pfipravovany spravcem
aplikace. Uzivatelské reporty jsou vytvofené samotnym uzivatelem.

Aplikovani reportu

Aplikovani reportu se provede vybranim pfislusného reportu z rozbalovaciho seznamu reportt.

1. Vi ~ 1. Vie hd

Obr. Aplikovani reportu

m Aktivni + Koncepty Spisovna + Zapljfenc Skartaéni névrhy Skartovino
2 \iyfizeno w Archivovino Chybna evidence

v i Staw vyf. = Vyfizeno

1zed

Dat. Odesilatel {pivodce) Y ¥ i Y [Typ ¥ Stav W
evid. Adresit Piiloha yp. spi Vyiidit | dok. dok.

Vefejné zkizky

Dilezité
potvrzend

27062018 Zaméstnanci BBM 18923 - Analogovi Dopis  Vyfizeno  Aktivni

Studijni cddéleni

Obr. Aplikovdni reportu

Predélan vypis hodnot z Interaktivniho reportu do Interaktivniho Gridu. Zrychlena aplikace vyuzitim jiné technologie zobrazeni dat WebFIS.

Akce
Menu Akce slouzi k ptizplisobeni zobrazeni interaktivniho reportu. V menu Akce lze vybrat:

= Sloupce
= Data

= Vystup

= Stahnout
= Napovéda

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS 5/50
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Moje dokumenty

Spis. shfba | Maoje dokumenty
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AkceE |

Ffiloha

2018/ETTA
® 1000018_088 24.01.2018 LS
WVS-cETTA-DD0D1/ 18

(O] 00427-1110 09.02.2010 LS Dopis

Obr. Akce

Sloupce

[ sloupce

B8 Data

[ Wstup

2, stahnout

b

Spisovna)

Véc ¥ | Forma ¥ | Spis
Typ. 5
Zadost R R —
grant Analogovd e

Polozka Sloupce v menu Akce slouzi k vybéru a zméné potadi sloupct v reportu. Nastaveni se provede rozkliknutim menu Akce a kliknutim mysi na polozku Sloupce.

Moje dokumenty

Spis. sluZba \ Moje dokumenty

a- =

‘ 2 Vyfizeno v ‘ akcelE)
v v Sta
EH Data »

Vystup >

PID Y
Nage ¢j.

H
o, stahnout
() Napovéda

Obr. Akce — Sloupce

Stisknutim dojde k otevfeni dialogového okna pro provedeni nastaveni.

Wybrat sloupce

Mezobrazit Zobrazit ve vistupu

B Smér

PID Nase ¢j.
b3 Dat. evid.
Odesilatel (plivodce) Adresat
> Véc
Forma
< PFiloha
Spis Typ. spis
& | vytidit do
Typ dok.
Stav wyT.
Stav dok.

<« > 3

Zrugit PouZit

Obr. Sloupce

Zobrazeni / skryti sloupce

Umisténim sloupce do levé ¢asti dojde ke skryti sloupce v reportu, naopak umisténim sloupce do pravé ¢asti dojde k zobrazeni sloupce v reportu. Vybérem sloupce a

kliknutim mys$i na Sipku dojde k pfesunu na pfislusnou stranu. Stisknutim tlacitka Pouzit se aplikuji provedené zmény.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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MNezobrazit

Zobrazit ve vistupu

Smér

PID Nage &j.

 Dat. evid.
Odesilatel (puvodce) Adresat

Véc

Forma

Pfilzha

Spis Typ. spis

Vyiidit do

Twp dok.

Staw wyT.

Stav dok.

Zrugit

I« > >

Poudit

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Vybrat sloupce

Zobrazit ve vystupu

Smér

PID Nage &j.
Odesilatel (pivodce) Adresat
Véc

Forma

Ffiloha

Spis Typ. spis
Vyiidit do
Typ dok.

Stav wyT.
Stav dok.

Zrugit

I & > >

Pouit

Obr. Zobrazeni / skryti sloupce

Hromadné zobrazeni / skryti sloupct se provede podrzenim klavesy Ctrl a kliknutim my$i na vybrané sloupce, poté kliknutim mysi na $ipku dojde k pfesunu na

pfislusnou stranu. Stisknutim tla¢itka Pouzit se aplikuji provedené zmény.

Vybrat sloup

Vybrat sloupce

Mezobrazit

Zobrazitve vy
PID NaZe &
Dat. evid.

Odesilatel (pivodce)

Prilsha

Spis Typ. spis
VyFidit do

Typ dok.
Stav vyT.
Stav dok.
Smér

RIS EEY

Mezobrazit
PID MaZe &
Dat. evid.

Odesilatel (piivodce) Adresat
VEc
Forma

Zobrazit ve wistupu

B PFiloha

Spis Typ. spis
P Vyfidit do
Tvp dok.

Stav vyf.
Stav dok.
Smér

& & > >l

Obr. Zobrazeni / skryti sloupce

Zména poradi sloupcii

Sipky v pravé ¢asti umoziuji zménit pofadi sloupct v reportu. Vybérem sloupce a pouzitim $ipek provedeme zménu pofadi sloupcii. Stisknutim tladitka PouZit se
aplikuji provedené zmény. Nejvyse umistény sloupec odpovida sloupci umisténém vlevo na kraji reportu. Nejnize umistény sloupec odpovida sloupci umisténim

vpravo na kraji reportu.

Viybrat sloupce

\ybrat sloupce

Mezobrazit

Dat. evid.
Odesilatel (pivodce) Adresat
Véc

Forma

Piloha

Spie Typ. spis
Vyfidit do

Typ dok.

Stav vyf.

Stav dok.
Smér

Mezobrazit

le| | &[] |=

Zobrazit ve vistupu

Dat. evid.

Odesilatel (plvodce) Adresat
VEc

Forma

Friloha

Spis Typ. spis

¥p dok.
Stav vyT.
Stav dok.
Smér

Bl

Obr. Zména poradi sloupcii

Obnoveni vychoziho stavu

Obnoveni vychoziho stavu sloupct se provede klinutim mysi na tlagitko s ikonou B Stisknutim tlaéitka Pouzit se aplikuji provedené zmény.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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WWbrat sloupce

Viybrat sloupce
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Mezobrazit

»

«

Zobrazitve vistupu

Dat. evid.

Ddesilatel (plvodce) Adresat

Wec

Forma

Ffiloha

Spis Typ. spis
Tidit do

Typ dok.
Stav wyT.
Stav dok.
Smer

Mezobrazit

[ >

Zobrazit ve vistupu

PID Nage &j.
Dat. evid.
Odesilatel (pivodce) Adresat
Véc

Forma

Prilcha

Spis Typ. spis
WyTidit do

Typ dok.

Stav wyT.
Stav dok.
Smér

I [« [={[-1

Obr. Obnoveni vychoziho stavu

Data

Polozka Data v menu Akce slouzi ke zméné fazeni dat ve sloupcich a specifikaci zachazeni s nulovymi hodnotami. Nastaveni se provede rozkliknutim menu Akce a

klinutim mysi na polozku Data. Stisknutim dojde k otevfeni dialogového okna.

Sloupec
1 | Stav vyt
2 | -Zvolte sloupce -
3 | - Zvolte sloupce -
4 |- Zvolte sloupce -
5 |- Zvolte sloupce -

6 |- Zvolte sloupce -

Smér
w | | Sestupné
w| | Vzestupné
w| | Vzestupné
w| | Vzestupné
w| | Vzestupné

w| | Vzestupné

Razeni prazdnych zaznami
Wiychozi
Vychozi
Wychozi
Vychozi
Wiychozi

Wychozi

Zrugit Poudit

Obr. Data

Razeni dat ve sloupcich

Razeni dat ve sloupcich je mozné nastavit na vzestupné & sestupné. Vybérem sloupce z rozklikavaciho seznamu Sloupce a vybérem zptisobu fazeni z rozklikavaciho
seznamu Smér. Stisknutim tlacitka Pouzit se aplikuji provedené zmény.

Sloupec Smér
1 | Stav vyf. w )| | Sestupné
- Zvolte sloupce -
2 Zobragens Vzestupné
3 PID Nafe &. Vzestupné
Dat. evid
4 Odasilatel (pirvodes) Adresst Wzestupné
Vic .
5 Fomma Vzestupné
6 Prloha Vzestupné
Spis Typ. spis
Wiidit do
Typ dokc.
Stav doke

Razeni prazdnych zaznami
Wychozi
Wychozi
Wychozi
Wichozi
Wichozi

Wychozi

Zrugit Pouzit

Sloupec

Stav vyT.

- Zvolte sloupce -
- Zvolte sloupce -
- Zvolte sloupce -
- Zvolte sloupce -

- Zvolte sloupce -

Smér

w | | Sestupné

Sestupné

w| | WVzestupné

w| | Vzestupné
w| | Vzestupné

w | | Vzestupné

Rarzeni prazdnych zaznamu
Vychozi
Viychozi
Vychozi
Viychozi
ychozi

Vychozi

Zrugit Pouzit

Obr. Razeni dat ve sloupcich

Specifikace zachizeni s nulovymi hodnotami

Zachazeni s nulovymi hodnotami je mozné nastavit tak, aby se fadily na zac¢atek nebo na konec. Vybérem sloupce z rozklikavaciho seznamu Sloupce a vybérem
zpusobu zachazeni s nulovymi hodnotami z rozklikavaciho seznamu Razeni prazdnych zdznamii. Stisknutim tlacitka Pouzit se aplikuji provedené zmény.
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Sloupec Smér Razeni prazdnych zaznamii Sloupec Smér Razeni prazdnych zaznamii
1 | Stav vyf. w| | Sestupné | | Wychozi " 1 | Stav vy w | | Sestupné W | | Vychozi EI
- Zvolte sloupce - . . . Zeole s Y — Vychozi
- Zvuolte sloupce - zestupné T . .
- Zobragens Vzestupné v | | Wychozi v 2 P ¥ i v Prazdny zaznam vZdy posledni
3 PID Mae & Vzestupné | | Vichozi v 3 |- Zvotte sloupce - ML R Prazdny zaznam vidy prvni
Dat. evid
4 Odesilatel (pivodes) Adracit Vzestupné w| |Wychozi v 4 | - Zvolte sloupce - v | | Vzestupné | | Vychozi W
Vac
5 Forma WVzestupné w | | Wychozi v 5 |- Zvolte sloupce - v | | Vzestupné | | Vychozi W
6 Fiiloha Vzestupné | | Wychozi w 6 | - Zvolte sloupce - w | | Wzestupné w | | Viychozi v
Spis Typ. spis.
Vhiidit do
Typ dokc.
Zrusit Poudit
Stav dok.

Obr. Specifikace zachdzeni s nulovymi hodnotami

Vystup

Polozka Vystup v menu Akce slouzi k obnoveni interaktivniho reportu do vychoziho nastaveni. Obnoveni se provede rozkliknutim menu Akce a klinutim mysi na
polozku Vystup. Stisknutim dojde k otevieni dialogového okna. Stisknutim tlac¢itka Pouzit dojde k potvrzeni a obnoveni reportu do vychoziho nastaveni.

a- B - s

111] Sloupce

¥ | Typ dok. 5 i B8 Data
Friloha a

A wvystup >

[E oObnovit

2DTECETTA 11000 FSv Fodatsins - F

Obr. Akce — Vystup — Obnovit

Obnovit wistup pomoci vichozich nastaveni.

Zrugit PouZit

Obr. Vystup

Stahnout

Polozka Stdhnout v menu Akce slouzi ke stazeni interaktivniho reportu do vybraného formatu. Stazeni se provede rozkliknutim menu Akce a klinutim mysi na polozku
Stahnout. Stisknutim dojde k otevieni dialogového okna. Kliknutim mysi na nabizeny format dojde k vygenerovani a stazeni reportu ve vybraném formatu.

Stahnout °

Zvolte format wystupu:

Zrugit

Obr. Stahnout

Napovéda

Polozka Ndapovéda v menu Akce slouzi jako napovéda pro interaktivni report. Zobrazeni napovédy se provede rozkliknutim menu Akce a klinutim mysi na polozku
Ndpovéda. Stisknutim dojde k otevieni nového okna prohlizece s napovédou.
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Moje zakazky

Oblibend | Zakcaky

Qv Wyhledano: Pfiloha
. m
. Aktualni Sl
W Filtr
EH Data >

- 70 Cslaini podnikaielskd Slnost PD

%, Format  ?
A wystup >
o, stahnout

@ Mapovéda

Obr. Ndpovéda

Hlavi¢ky sloupcu

Hlavicky sloupcii nabizi nastroje pro préaci v interaktivni reportu.

Dat. W | Odesilatel ¥ Vie W Forma W v
evid. (plvodee) Prilcha
Adresat

Obr. Hlavicky sloupcii

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

© & htt ps://svijany.bbm.cz/pls/apex_vyv/wwv_flow_utilities.show_ir_help ***

Napovéda pro interaktivni reporty

Interaktivni piehied zobrazuje piedem stanovenow sadu sloupcl. Report mide byt dile plizplsoben potdteinim

filtrovanim, pofadim fazeni, kentrolovanym rozd€lenim, zvyraznénim, vipobty, souhmy a grafy. Ka2dy interaktivni
report pak mife byt dile plzplsoben 3 wysledny report je moiné zobrazit, stahnout nebo ulodit pro pozd&Ei pouditi.

Intersktivni report ke plzpdsobit themi zplisoby: Vyhleddvaci pole, Akoe 3 Hlavitky sloupcl.

Vyhledavaci pole

W horni E3sti kaddé stranky sestavy je Vyhleddvac pole. Poskytuje nisledujic? funkos:
« lkona pro vyhér sloupce vim umodfuje urSit ve kterém sloupci hledat {pfi padng ve wEech).
= Vyhledivaci pole zadat vy 3waci kritéria (velikost pismen nehraje rol).
« Tlagitko Vyhledat zpusti vihleddvini.

» Reporty zobrazuf vefejné a3 soukromé warianty vistupu.

» Menu Akee zobrazi sernam Akci vysvétieno diks).
VEachny tyto funkes nemusi byt pro kafdy vistup k dispozici.
« lkona pro wbér sloupce vwim umodfiuje it ve kterém sloupci hledat (pfi padné ve vEsch).
« Wyhledivaci pole
pridaj automaticky).
» Tladitko Vyhledat spusti vyhledivani.
« Wystupy zobrazuj shternativni wefgjng 3 soukromé varianty vystupu.

« Menu Akce zobrazi menu Akdl (vysvétieno dile).

zadat vy Svaci kritéria (velikost pismen nehraje roli wild-card znaky ==

Menu akce

Menu akci == poufivé k pfizplsobeni zobrazeni vadeho interaktivniho reportu.

TwpV Stav W Stav W
dok. wi. dok.

Zobrazeni nastroji se provede kliknutim mysi do hlavi¢ky sloupce a tim dojde k otevieni nabidky s nastroji.

Dat. evid. ¥ Odesilatel (pivodce)
Adresat

20182000006 ‘efeing zakazky
W5~ 27.06.2013 Zaméstnanci BEM
VZ-000003/19

Obr. Zobrazeni nastrojii

Filtrovani dat

Drifledité
potvrzeni

Spis
Tvo. sois

Filtrovani dat v celém interaktivnim reportu podle hodnoty ve sloupci. Vyfiltrovani dat se provede kliknutim mysi do pole s ikonou i a zadanim vlastni hodnoty nebo

vybérem z nabizenych hodnot.

Obr. Filtrovani dat
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Odesilatel (pivodee)

Forma W Spis
Typ. spis

Vyfidit ¥
do

Adresat

11000 FSv Podatelna - Fakulta
stavebni (100)

% Dopis Zidost Analogovd - -
Zaméstnanci BBM 51526 - Odbor °
vnéich vztahd
Viastni po terminu v 11101 - Katedra matematiky (101)
% Dopiz grant Analogovi = -
Viastni pfidélené
Viastni vyTizené Viefejné zakdzky vz .
P Fiijet L Dodivka
) iy EEH =pal, £ 1 0. (IG040755552) “:ﬂky Digitéini 02.04.2018
Kocinova 128/5 Fisek, - -
Buddjovicks Pledmést 3701 CZ
iefejné zakazky
(O] 27.06.2018 - Dopis Zaméstnanci BEM 18523 - ';;'?xri Analogovi -

VZ-D00D03/19
Obr. Filtrovani dat

Qv

Akce ¥

Studijni oddéleni

Spisovna + ZapljGeno Skartafni ndwrhy

Smér = Viastni pfidélené k vyfizeni

v
Ffiloha

(O] 24.01.2019 1\ Dopis
(O] 0D427-1110 09.02.2010 ] Dopis
Obr. Filtrovani dat

Razeni dat ve sloupci

Odesilatel {pivodce)
Adresat

VyFidit ¥

11000 FSv Podateina - Fakulta stavebni (100}

Fadost Anzlogova

Zaméstnanci BBM 51326 - Odbor vniSich vztahi

14101 - Katedra matematiky (101)

grant Anzlogovd

Vyiizuje
==

Viyfizule
se

Viyizuje
=

Vyfizeno

Skartow &no

Chybns evidence

Stav wyi. V¥

Viyfzuje s2

Viyizuje s2

Stav ¥V
dok.

Aktivni

Aktivni

Alkctivni

Aktivni

Archivovino

Aktivni

Aktivni

Razeni dat ve sloupci je mozné nastavit na vzestupné & sestupné. Sefazeni dat se provede kliknutim mysi na ikonu 7= ; L= atim dojde k nastaveni vzestupného /

sestupného Fazeni.

Obr. Razeni dat ve sloupci

Skryti sloupce

Skryti sloupce slouzi k odebrani sloupce ze zobrazeného interaktivniho reportu. Skryti sloupce se provede kliknutim mysi na ikonu E, a tim dojde ke skryti

ptislusného sloupce.

doklad

Obr. Skryti sloupce
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

11/50


https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS33.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS34.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS35.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS36.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS37.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:WebFIS38.png

19.05.22 13:28 WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Rozdéleni podle hodnot sloupce

Rozdéleni podle hodnot sloupce slouzi k rozdé€leni interaktivniho reportu na podreporty podle hodnot sloupce. Zaznamy se stejnou hodnotou jsou uvedené ve
spole¢ném podreportu. Rozdéleni se provede kliknutim mysi na ikonu = a tim dojde k rozdéleni podle v§ech hodnot uvedenych ve sloupci.

Obr. Rozdéleni podle hodnot sloupce

Typ dok. : Dopls

PID v | Dat
NaEs ).
20180ETTA
1000018_086 [ -

@ R 24012019 Q Sl = Zaost Amlogos - Vil 52 Al
00001818

@ 00427-1110 2010 | grant Anziogos - iRz 52 Al
2019VZ/000006 Cal2ne

@ e o 7062019 - R i Anziogos - Vyfzeno Al

Typ dok. : Plssmnost k V2

NaEs ). Typ. spis

TA_VZ0004450 Dot
28032018 Bemepo £1 0. (F0=40755507) Koo 1385 Piiak — Budiiuicks et i Dighainr 02042018 Viflzue 52 Ainer

2BVZ000088
VVE-VZ-00004318

Obr. Rozdéleni podle hodnot sloupce

Detail

Detail slouzi k zobrazeni detailnich metadat zaznamu. Pfistup do detailu je mozny kliknutim mysi na jednoznacny identifikator zdznamu v interaktivnim reportu.

PID 3 Typ ¥
Nase &j. id. dok.

20MBICETTA
1000018_088 .
@ Ve TTA 24.01.2019 & Dopis
00001818
Obr. Detail
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PID

B

[«
&

Zobrazit souvisaiici plilohy?

Obr. Detail

Prilohy

Ptilohy slouzi k zobrazeni a stazeni binarnich soubort pfilozenych k zaznamu, které jsou umisténé v elektronickém ulozisti. Piistup k pfiloham je mozny bud’
kliknutim mys$i na ikonu & nebo ptes detail zaznamu, napiiklad detail dokumentu.

Spis. slufba

v E . Piiloha =

2012VV50000065

09.07.2012

Dopis 28

CizifWyTizené

Anzlogovi

Zidast

Obyéejni poita

Nézew 47 Ulice: &islo: PSC: Mésto:

prijmenii597 jmenc 1597 Oddéleni wédy
Spis 4234
‘Oddéleni védy

prijmeni2 702 jmenc2T02 (290}
03082012

B

Aktivni

Dolkumentem

23.08.2012

X3 o2

5

5

Ne

EN Moje dokumenty

Moje dokumenty

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Detail dokumentu

Aktivni + Koncepty Spisovna = Zapljéeno

PID Ode5| tel (plivodce)
mm piok _

2022v50082 -
@ ez 01.03.2022 Faktura Pohledévka £.202200
- Nazev 42 Ulice: &islo: PSC: Mésto: )
& 2012VWS0000D1S  09.07.2012 & Zidost e A = Dopis 5

prijmeni1597 jmenol597 Oddéleni védy
Obr. Zobrazeni priloh ikonou

Ve WebFIS jsou zavedeny rtizné funkce pro préci s ptilohami:

= v nékterych ptipadech je nutné funkce pro ptilohy pfenastavit
= zobrazit ptilohu lze kliknutim na ikonu &

= stazeni piilohy se provede kliknutim mysi na ikonu .l

= upravit metadata pfilohy lze ikonou [
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» aktualizovat p¥ilohu je moZné pouZitim ikony [Ty
= priloha se smaze ikonou T

= pro ikonu je zavedena samostatna administrace

= ikona se vyrazné odliSuje od ostatnich ikon ¢ervenou barvou
» tlacitkem Nahrat prilohu 1ze ptilohu nahrat do WebFIS

Prilohy dokumentu

.--u fypSekimen mm

Piiloha Dokument_1.docx 12,645 KB 01.03.2022 01.03.2022 -

Zobrazit souvissjic prilohy? u

Obr. Po kliknuti na ikonu "Prilohy" &

Detail dokumentu

PID  2012VVSODD006S
Datum Evidence | 09,07 2012
V& Dopis2B
Pived/=mér  Cizi/Vyfizené
Analogova
Typ dokumentu  Fidost
Zpisok dorufeni  Obyiejnd posta
Odasilatel  Nizey 47 Ulice: &islo: PSC: Mésto:

Adresit  prijmeni1597 jmencd 597 Oddéleni védy
Spis  Spisd4234
Lokace  Oddéleni vidy

Wyfizufe  prijmeni2702 jmeno2 702 (290)
Vyfiditde  03.08.2012
Stav wyfizeni g
Stav dokumentu  Alktivni
Zpisch wyfizeni  Dokumentem
Datum wyfizeni 33 082012
Spisovy znak dokumentu  ¥13 CA02
Skartaéni znak dokumentu 5

Slartafni lhirta dokumentu ¢

Pievzati dokumentu Mg

09072012 26012018
Zoberazit souvisgici philchy? ﬂ

T, Matwit piidobu

Obr. Prilohy v detailu dokumentu ve WebFIS/Spisova sluzba

© & hitpsy/svijany.bbm.cz/pls/apex_vyv/flp=910:41:16761253743155:1 se»

dkaz ke stafeni:
https:/isvijany.bbm.cz/Documents Service/rest/download/2b637b7 2-d4cf-4700-3405-

Obr. Stazeni prilohy

Zobrazeni souvisejicich priloh ve WebFIS

Ve vsech aplikacich WebFIS zobrazujiciho pfilohy se nachazi zatrzitko ""Zobrazit souvisejici pFilohy?"
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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= pro moznost zobrazeni souvisejicich piiloh ve WebFIS

= funguje na obdobném principu jako zatrzitko "Zobrazit souvisejici pFilohy" v systému iFIS ve formulati 11002 - Prilohy a dodatkové informace k dokladu —
zobrazi k dokladu souvisejici pfilohy

= v administraci WebFIS je k tomu uréena funkce pro zobrazeni / skryti zatrzitka Zobrazit souvisejici prilohy?, pomoci které 1ze ovlivnit zobrazeni zatrzitka —
vybrani uzivatelé nemusi mit zatrzitko viditelné — lze nastavit v administraci WebFIS

= vytvofeno dynamické plnéni pfiloh pomoci jednotné funkce

Prilohy dokumentu

=3
OO e
AN : -

Prilcha Dokument_1.docx 12,645 KB 01.03.2022 01.03.2022
I Zobrazit souvisejici prilohy? H I

T, Nahrit piilohu
Obr. Zatrzitko "Zobrazit souvisejici prilohy?" v prilohdach detailu dokumentu ve WebFIS/Spisova sluzba/Moje dokumenty

Rozcestnik

Rozcestnik je ivodni obrazovka webové aplikace WebFIS, ktera se zobrazi po ptihlaseni. Slouzi jako rozcestnik v podobé dlazdic do jednotlivych aplikaci a jejich
moduli. Texty jednotlivych dlazdic si lze upravit podle svych potieb. V menu se zobrazi jen ty aplikace, které jsou danému zakaznikovi pfistupné. Kazdému uzivateli
1ze menu aplikaci pfizptisobit na miru a zobrazit jen aplikace a dlazdice, které vyuziva. Je zavedena moznost vlozeni textii k popisu modulu.

VYV-E)-D1  prijmeni2702 jmenc2702 (200) v £ Pfehldsit  [5» Odhilisit

¥t Oblibené »

> Zakazky a projekty >
) Oblibené Zakazky a projekty Fadost o fakturu
[ Zadost o fakturu >
B Fiihlaiky na akee > Ugivatelsky modifikovatelné menu s APP_120_DESC
oblibenjmi funkcemi a pfehledy.
[l objednavky >
[l Majetek »
B Smiouvy b @ @
B Spisova sluZba 3
Prihlasky na akce Objednavl Majetek
5 Kartyalps » ky ! ky !
APP_170_DESC Objednavky Kratkodoby a dlouhodoby majetek.
Smilouvy Spisova sluzba Karty a IPS
Smlouvy registru smluv. Dokumenty a spisy spisové sluzby. Pristup k identifikatnim a bankovnim
sluZebnim kartam celé organizace
dle nastavenych opravnéni,
Vystavit Zadost @
Obr. Rozcestnik

Rozcestnik aplikaci

Kazda aplikace obsahuje sviij vlastni rozcestnik, ktery poskytuje pfistup do jednotlivych modulii aplikace.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS 15/50


https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Man11002
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:P2203_9.png
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/Soubor:Nadstavba34.png

19.05.22 13:28 WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

{at Rozcestnik >
¥r Oblibené >
> Zakazky a projekty >
[ Zidost o fakturu » Moje dokumenty Dokumenty uzlG Dokumenty k pifijmu
B Piihlaiky na akee >
B Dokumenty spisové sluzby pfidélené Dokumenty spisové sluzby Dokumenty spisové sluzby k
o Objednavky ’ k vyfizeni, evidované na pfidélenych spisovych dorudeni na pridélené spisové uzly.
B Majetek » uzlech.
. smlouvy >

Spisova sluZba
Moje spisy Spisy uzld Nastaveni spisové sluzby

clumenty

Spisy spisové sluzby pridélené ke Spisy spisové sluzby evidované na Mastaveni pristupd, aktivnich funkei
spravé, pfidélenych spisovjich uzlech, a notifikaci,
Ver. 2212204 3

Obr. Rozcestnik aplikaci

Oblibené

Kazdy modul je mozné zaradit do oblibenych. Do téchto polozek 1ze snadnéji a rychleji pfistupovat pres specidlni ¢ast v postrannim menu. Tato funkcionalita je
vhodna pro moduly, které uzivatel nejcastéji navstévuje a potrebuje k nim rychly piistup. Pfihlageny uzivatel si tak miize vytvofit své vlastni menu nejcastéji

pouzivanych aplikaci.

fal Rozcestnik >

¥ oOblibené * Oblibené

Nastaveni oblibens

Mejsou vybrané Zadné poloZky

> Zakazky a projekty >

Zadost o fakturu ¥ Wytvoite si swé menu oblibenych / éasto pouzivanjch nastrojd.

B piihlatky na akee > o
MNastaveni - Oblibe

Obr. Oblibené

{at Rozcestnik >

¥ Oblibené 72? Oblibené & o

prajekty

Moje zakazky a Moje zadosti/ke

projekty schvalenf

Zakazky za které mam

d éd t N e e " . .
odpovednos Projekty a zakazky pfidéleng Prehled viech uloZenjch
=1 Zakdzky a projekty 3 ke spravé, Zadostl. Naleznete zde
doklady, které jste sami
B Zidost o faktum 3 wytvofili, popfipadé které
uloZili ostatni uZivatelé a jste
B Piihlaiky na akee 3 u nich uveden jako Feditel,
[ objednavky >
B Majetek >
B Smiouy X Nova Zadost
] Spisova sluZba > L i
Podani Zadosti o vystaveni
5 Kartyalps N faktury. MiZete zde v

nékolika krocich vyplnit
ZFadost o wystaveni faktury za
doplfikovou éinnost,

Obr. Oblibené moduly
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Nastaveni oblibenych

Zatadit modul do oblibenych Ize nastavit v ¢asti Oblibené — Nastaveni oblibené zaskrtnutim piislusného modulu a stiskem zeleného tlacitka Ulozit

~
{2t Rozcestnik >

Nastaveni oblibené )

Oblibené ' MNastavenr

¥ Oblibené

Nastaveni oblibené

> Zakazky a projekty = V tomto nastaveni miZete vybirat, které sekce aplikaci se Vam budou zobrazovat v oblibenjch.
B . *Pro vice informad kiknéte na ndpovedu v pravém hormim rohw
Zadost o fakturu > Moje zakizky
B piihlaiky na akee > Nastaveni oblibené
Moje zakazky a projekty
[l objednavky 5 o o
Mastaveni zakazek a projektu
B Majetek > Moje Zadosti/ke schvaleni
Seznam diuZniki
= smlouvy »
Nova Zadost
Bl spisova sluzba ™ Mastaveni Zadost o fak.

Obr. Oblibené moduly

Ikona s hvézdickou se zobrazuje v horni ¢asti obrazovky.

{at Rozcestnik ¥

% Oblibens Moje zadosti/ke schvaleni

L EEE e
ﬂ f— E e e — mﬁm

oblibené

' Zakézky a projekty »
B Zidost o fakturu »
) Fiihlaiky na akce >
[ objednavky >
B Majetek 3
Sc..  Faktura Fil. pri. test 26112021 - 1. pi. -
= smlouvy >
Sc.  Faktura AL, pi. aaa 16112021 - 12 pri. -
& Spisova sluzba b3
5. Faktura AL H.  Fa. 200432022 - 17 He -
B Kartyalps > Sc..  Faktura CS.. pri. tes 16022022 = 1.  pi. =
Sc..  Faktura D H. te. 17022022 - W H. -
< >

< o1-12 ¢

Obr. Nastaveni oblibenych modulii

Z.akladni ¢innosti

Prihlaseni uzivatele

Prihlasit se do webové aplikace WebFIS lze na pfisluSné webové strance dané organizace, kde je webova aplikace spusténa. Uzivatel se pfihlaSuje pomoci
uzivatelského jména a hesla. Do pole s ikonou @ zada své uzivatelské jméno a do pole s ikonou @, zada své ptidélené heslo (na obrazovce se z bezpe¢nostnich diivodi
zobrazuji pouze hvézdicky). Po vyplnéni pozadovanych tidaju a stisknuti tladitka Prikldsit se probéhne ovéteni uzivatele a pokud je uspésné uzivatel je piesmérovan na
uvodni obrazovku WebFIS s rozcestnikem do jednotlivych aplikaci. V opaéném ptipadé pii neuspésném ovéfeni je uzivatel upozornén na nespravné piihlagovaci Gdaje
a je vyzvan, aby po vyprseni ¢asového limitu zadal své ptihlaSovaci udaje znovu. Je responsivni s mobilnim zafizenim.
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| A Piivatelské jméno |

&\ Heslo ®

Obr. Okno pro prihlaseni do webové aplikace prostiednictvim uzivatelského jména a hesla

OdhlasSeni uzivatele

Odhlaseni z webové aplikace se provede pomoci tlac¢itka Odhldsit umisténého v horni listé.

Rozcestnik - VYV BBMWYV  Novdk Jan (290) ¥ ) Pfehlasit 3 ¥ [5» Odnisit

Obr. Odhlaseni uzZivatele

PrehlaSeni uzivatele

Prehlaseni uzivatele v ramcei webové aplikace 1ze provést pies tlagitko ¢ Prrehldsit umisténé v horni 1i$t& a klinutim mysi na pozadovany uZivatelsky Gcet. Plati pro
uzivatele se dvéma a vice uzivatelskymi ucty. V modulu Piehlaseni se objevuje datum posledniho piihlaseni uzivatele.

Rozcestnik - VYV BEMVYV MNovaklan (290) ¥ () Prehlist 3 ¥ [ Odhiasit

Obr. Prehldseni uzivatele

Zména jazyka
Zména jazyka se provede rozbalenim seznamu pod ikonou #;, a vybérem pozadovaného jazyka.
Rozcestnik - VYV BEMVYV NovakJan (200) v () Prehlast ¥ v [ Odniasit

/' Ceétina

Aplikace WebFIS English

WebFIS

Obr. Zména jazyka

Zména ekonomické jednotky

Zménu ekonomické jednotky lze provést rozbalenim seznamu a kliknutim mysi na pozadovanou ekonomickou jednotku. Plati pro uzivatele, ktefi figuruji u dvou a vice
ekonomickych jednotek.

Rozcestnik

Aplikace WebFIS

WebFIS

Obr. Zména ekonomické jednotky

Uzivatelské nastaveni

V uzivatelském nastaveni 1ze vybrat vychozi jazyk a format data pro daného uzivatele ve webové aplikaci.
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= Rozcestnik Matematicky istav ¥ ~ Zaméstnanci BBM (47993 ¥

Q, Nastaveni

$£ Nastaveni aplikace

b4

Obr. Uzivatelské nastaveni

Nastaveni se provede rozkliknuti rozbalovaciho seznamu a vybranim pozadované polozky. Provedené zmény se aplikuji pres tlacitko Uloziz.

Uzivatelské nastaveni

WebFIS \ Nastaveni uZivatele

Frinlagen:  Movak Jan (290)

Nézev Ekonomické  BBMVYV

jednotky
Nastaveni prostiedi
Jazyk Cestina v
Format datumdi DD.MM.YYYY v

Obr. Uzivatelské nastaveni

Nastaveni aplikace

Nastaveni aplikace je pfistupné pouze spravciim aplikace. Béznému uzivateli WebFIS tato moznost piistupna neni. Nazvy stranek pro nastaveni aplikaci jsou
sjednoceny.

Informace k verzi

Struéné shrnuti informaci o vSech verzi webové aplikace.
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{2 Rozcestnik
» m Rozcestnik

¥ Oblibené >
> Zakazky a projekty >
B Zadost o fakturu > Oblibené
B0 Piihlaiky na akee >

UZivatelsky modifikovatelné menu s
| Objednavky ¥ oblibenjymi funkcemi a prehledy.
B Majetek >
= smlouvy >

57

B spisova sluzba >
B KartyaIPs » Pfihlatky na akce

APP_170_DESC

Smlouvy

Smlouvy registru smluv,

Vystavit Zadost e

Fuguje to

Obr. Informace k verzi
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Zakazky a projekty

APP_120_DESC

Objednavky

Objednavky

Spisova sluiba

Dokumenty a spisy spisové sluzby.

B

Zadost o fakturu

D

Majetek

Kratkodoby a dlouhodoby majetek.

Karty a IP5

Piistup k identifikacnim a bankovnim
sluZzebnim kartam celé organizace
dle nastavenjch opravnéni,

Zobrazeni informaci o verzi se provede kliknutim mysi na verzi webové aplikace. Stisknutim dojde k otevieni okna s informacemi k jednotlivym verzim, které jsou

barevné rozlisené.
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[ e |

Aktualizace wFIS

Obecné:

« Systémové pieklady [(Fadost o fakturu)

« Sjednoceni prekladd viech aplikaci,

» Piedélani vjpisu hodnot z Interaktivniho reportu do Interaktivniho Gridu,
» Upraveni textace pro platnou osobu.

« Sjednoceni nazvil stranek pro nastaveni aplikaci,

Prihlagovaci stranka

ver. 219.2110 >
datum inst. 22 102021

» Vytvoreni responsivity pro mobilni zafizenl.

Nadist staréi.. ..
aciststarst Zadost o fakturu:

« Urychleni vjpisu poloZek pro modul 7DluZnici? a zpifstupnéni uZivatelskjch filtrd pro filtrovani zaznama
+ V Zadosti o zaloZeni firmy vytvorena responsivita tladitek pro dopinéni informaci,

Karty a IPS

« Opraveni chyby nevypsani pohybd na karté pfi prenim spuiténi,
» Opraveni chyby zobrazeni ikony naéitani na strané obrazovky.

Majetek

» Pfidani tladitek pro chybéjici 3 stavy jv procesu, stornovano, éasteéné piipraveno).
» Podbarveni ti novych stavl [v procesu, stornovano, éasteéné pfipravenc).

Zakazky a projekty

« Viytvofeni pinohodnotné aplikace zakazek a projektd,

Obr. Informace k verzi

Pouziti napovédy
Kazda ¢ast webové aplikace obsahuje napovédu, ktera slouzi pro rychlou orientaci v ¢asti, ve které se uzivatel nachazi. Zobrazeni napovédy k ¢asti, ve které se uzivatel

nachazi se provede kliknutim mysi na ikonu ¢g. Stisknutim dojde k otevieni dialogového okna se struénou napovédou a odkazem do detailni napovédy ve webové
wikipedii.

& Rozcestnik
o E Rozcestnik

I Oblibené » @

> Zakazky a projekty >

VYV-E)-01  prijmeni2702 j 2702 (200) v 3 Piehissit [2> Odhissit

) Oblibené Zakazky a projekty Fadost o fakturu
B Zidost o fakturu >

Obr. Pouziti napovédy

Napovéda

Dokumentace Wiki
Napovéda pro "Moje dokumenty"” ve aplikaci " Spisova sluiba"”

Tato nabidka zobrazuje vedkeré dokumenty, které se vetahuji k mé osobé.
Vychozi vyhledavani

Jednotlivé dokumenty v podobé Fadkovich zaznamil je moZné vyhledavat pomoci textového pole v levém hornim rohu pro
celofadkovy dotaz. Vivhledavani Ize omezit pomoci vybraného prvku v nabidce vedle tladitka "Hledat”

Pro vyhledavani v uréitém sloupci lze kliknout na hlavicku poZadovaného sloupce a zadat dotaz.
Nadstavbové vyhledavani

Dale je moZné filtrovat wbér pomoci tladitek v pravém hornim rohu. Vybrané poloZky jsou podbarveny zelené av seznamu se na
jejich zakladé zobrazuji pfisluéné dokumenty.

Vysvétlivky k barevnému oznaéeni sméru dokumentd jsou ve spodni éasti stranky.

Obr. Pouziti ndpovédy
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Aplikace

Spisova sluzba

Aplikace je nadstavbou iFIS/Spisova sluzba poskytujici rozhrani s pfistupem k dokumentim, které umoziuje snadnou kontrolu a sledovani dokumentti v organizaci.
Nastroj pro vykonavani jednoduchych aktivnich tkolti souvisejicich s dokumenty.

Xt WebFIS b “ . - W
- Spisova sluzba °
¢ Oblibené v Spis. duZba

[ Zadost o fakturu v

O Objednavky ~ Moje dokumenty Dokumenty uzld Dokumenty k pifjmu
) Majetek v
@ Smiouwy v Dokumenty spisové sluZby pridélené k Dokumenty spisové sluZby evidované Dokumenty spisové sluzby k doruéeni’

wyfizenl [bez ohledu na stav vyfizeni). na pfidélenych spisowich uzlech. na muj spisovy uzel.

B spisova slufba

Maje dokurmenty

Dokumenty uzl

Moje spisy Spisy uzld Nastaveni spisové sluzby

Dokumenty k pijmu

Spisy pfihlaieného ufivatele Spisy uzld s dokumenty Definice pfistupd k zaznamdm a
datiim aplikace Spisova sluZba.

by v
Obr. Webova aplikace "Spisova sluzba"

Ve WebFIS/Spisova sluzba:

upraveno zobrazeni hlavicek regionti a jednotlivych sloupcti

upraveno piedavani dokumentu na jiny spisovy uzel

upraveny validace pii zakladani dokumentu

pii evidenci nového dokumentu upraveno vyhledavani datovych schranek
pridana moznost upravy nékterych metadat dokumentu

upravena aktivni funkce Vloz do spisu

sjednocena struktura v ¢asti Dokumenty uzlii, Dokumenty k prijmu a Spisy uzlii
ptidana animace z Dokumenty uzlit do Dokumenty k prijmu a Spisy uzlii

Moje dokumenty

Modul uréeny pro osoby, které vytizuji dokumenty iFIS/Spisové sluzby. Kazdy takovy dokument obsahuje detailni metadata, pfilohy s pfistupem do elektronického
ulozisté a aktivni funkce pro praci s dokumentem.
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WebFIS 7 i
Moje dokumenty
Mioje columenty

Oblibene

Spis e

Mecje dokumenty

B
Ak ™
[ Zadost o fakturu v
[ objednavky v
FD v
@ Majetek w Naga ). pm".
= Smiouvy - 202CETTA
' 1000080 2412020
@ Spisova sluZba b
2MBCETTA
10000138_085
B Kartyalrs v @ e 24012019 T
00001818
@ o0ezr-11o 09022010 Q
2018VZ)000055
® s 28032013 T
VZ-00004si1a
2019VZ000005
@ VWS- T0E2019 -
VZ-00000319
@ 00070-1108 0511200 -
Obr. Moje dokumenty

Detail dokumentu

Ve WebFIS/Spisova sluzba:

g & B % =

= je zavedena moznost Upravy metadat

Dogls

Plemmostk

Ealk

v detailu dokumentu ve WebFIS/Spisova sluzba lze editovat data
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‘Splsowna + Zapljieng

Doesliztel (pildvodcs) L e w Forma W Spis W
Adrssdt Typ. spis
Eltaiturace o
i oy Dighsinr
(100) ThSuroE 7, 165 25 Prana &
11000 FSy POMSMEING - FakuRa sta2on
(100) TRSkurou 7, 165 25 Prana 6
Zamesinc] BB 51925 - Odoor Sl in - Arzigas
)
1101 - Katerira Fstesstiyy (101) Thakuroa
7, 16626 Prara 6 gram Anzbgos
11128 - Katedra roneeiaury (1235)
Viefejne zakazy
TA_VZ0004459 Dodsda
EEM =pol s .. (ICO-40755562) Kochowe. PRty Dighainf
1355 Plsek, - Buctio/ie Freamesti 38701
cz
Viefejne zakazy
Caiezne

B8N 13823 panrzen( Ariagod
TrziurE 3, 160 00 Pranz 6
i 15000 Sl ESSA Araogo

= |ze evidovat napiikladi i zpiisob doruceni formu a typ dokumentu pod polozkami Zpiisob doruceni, Forma a Typ dokumentu

tlacitko Upravit data se zobrazuje jen za urcitych podminek

= pii vytvareni nového dokumentu se v zavislosti na typu dokumentu vyplni automaticky nékteré polozky

wFIS ]
, Moje dokumenty
Oblibené 3 . . .
Spis. sluzba " Moje dokumenty
Zadost o fakturu H
e - B2 3
Smlouvy -3

v ﬂ.pn’bha-

sluzba

Spiso

ckumenty

01.03.2022

b | 09.07.2012

Obr. Zobrazeni detailu dokumentu s prilohou
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®

Faktura

R Zidom

Spisovna + Zaplieno

Ekonomické oddéleni

Pohledévks £202200

42 Ulice: &iglo: PSC: Mé

prumenll 58T jmenci587 Oddélend vedy

Dopiis §

02042015

1-8ze@
tav W stav W
wit ok
Wiz 52 Aatwni
Wizgese Al
Wifizuje 52 Aatwni
Vifzgese Akl
Wyftzeno Aatwni
Wyftzeno Splsora
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Detail dokumentu

= =] -
PID 2012VVS0DO0DES
Datum Evidence 09 07.2012
Ve Dopis 28
Pavod/smér  Cizi/VWyfizend
Forma  pnalogovi
Typ dokuments  Fidost
Zpiisob dorueni | Obylejns poita
Odesilatel  Nizey 47 Ulice: &islo: PSC: Mésto:
Adresit  prijmeni1597 jmenc 1597 OddEleni wédy
Lisle jednaci
Spis  Spis4234
Typevy spis
Lokace  Oddéleni vidy
Ulcgeno
Wyfizuje  prijmeni2702 jmeno2T02 (290)
Vyfidit do  03.08.2012
Stav vyfizeni g
Staw dokumentu  Alctivni
Zpisch vyfizeni  Dokumentem
Datum vyfizeni | 53,08 2012
Spisovj znak dokumentu | X13 C/IN/2
SkartsEni znak dokumenty | §
Skartaéni lhita dokumentu 5
Poznimka
Pfevzeti dobumentu  Ne
--ﬂ__ = | === ] = =]
ok, 4
Zobrazit souvissji pilohy?
T, Mahwst prilohu
W
Obr. Detail dokumentu s prilohou
Rozsitujici funkcionality
Novy dokument
Funkce pro pfedavani dokumentu a pfedavani v rdmci uzlu a na jiny uzel. Béhem pfedavani na jiny uzel 1ze vybrat také osobu.
ot WebFIS o .
Moje dokumenty * ©
- - . -
oje dokumenty Novy spisovy dokument
Smilouvy
& Q~ Fred pok ani odesilatele nebo adresata Iiite weskere inné tdaje v tomto bloku
0% Mastaveni r Al povi ¥ .
Akce v Aktualni uzel
B Zadost o fakturu 4
" 1-8zed
O objednavky v Fisdmét
¥ | o stew W
D Majetek > = s vt
Forma Typ dokumentu Zpisch doruceni
= Smiouvy b
2| v Wifzgess Al
B Spisova sluZba b
Dalgi informace
B KartyalPs v @ wizgese  Aawar
000018/15
\yfizujici asoba
[C] 00427-1110 o Witz se Atk
VleZit pfilohu:
2018VZ000088
@ = F Wiz se Al
VZ-000042113 o — o —————— —————————
Obr. Novy dokument
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Tladitka pro filtrovani

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Funkcionalita a pouziti tlac¢itkovych filtrii je vysvétlena v kapitole Tlacitkovy filtr

Spisovna + Zapijéeno Skarta&ni navrhy Skartovano Archivovano Chybna evidence

Obr. Tlacitka pro filtrovani

Popis jednotlivych tlacitek je popsan v tabulce nize.

Aktivni + Koncepty

Zahmuje dokumenty, které Cekajl na pfijmuti pfevzeti,
pfedani, odestdni nebo wvyiizeni Také zahmuje
rozpracovamé dokumenty v konceptech.

Spisovna + Zaplijéeno

Zahrmuje dokumenty uwioZené ve spisovné  nebo
zapuicené.

Zahmmuje dokumenty zafazené do skartacniho fizeni,

Skartacni navrhy 1] vybrané do skartacniho navrhu.
Skartovano Zahrmuje dokumenty skartované ve skartacnim fizeni.
Archivovano Zahmuje dokumenty archivované ve skartacnim fizeni,

tj. predané pfislusnému archivy.

Chybna evidence

Zahmmuje dokumenty, které byly vymuté z evidence
z divodu chybné provedené evidence. Typicky se miZe
Jjednat o dupiicitné provedenou evidenci.

Obr. Tlacitka pro filtrovani

Reporty

Funkcionalita a pouziti reporttl je vysvétlena v kapitole Reporty.

Obr. Reporty

Popis jednotlivych reportl je popsan v tabulce nize.

Nazev Popis
Vie Zobrazi viechny dokumenty.
Vyfizeno Zobrazi dokumenty jejichZ Stav vyiizeni je Vifizeno.
Vyfizuje se Zobrazi dokumenty jejich? Stav vyfizens je Vyfizuje se.
Obr. Reporty

Dokumenty uzli

wFIS
Oblibené
Zadost o fakturu

Majetek

4 86 B *+ 2

Smlouvy
Spisova sluZba

je dokurmenty

Obr. Dokumenty uzlii

~ BER Dokumenty uzli

Spis. sluzba . Dokumenty uzld

=] viechny uzly

Podet uzll uZivatele aktivni: 1 registrované: 11

) Hiledat uzel

Akzdemicky sendt

>
@®

@ 2022VS0031

2022VVS0071
- 23022002 15

11022022 (5]

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

PID Dat.
Nase evid.

o = @ oo o - o - ® -

Podatelna-datova schranka Centrum datSiho vzdélivani Ekonomické cddéleni Inventarizafni ko

Aktivni + Koncept Spisovna + Zapliceno Skartaéni ndwrh Skartovino

Odesilatel {pavodce)
- -ﬂ
Dopis : :

Zidost o data Digitélni

S Pravni oddéleni 2
Datova zprava k otr e Smk [ Digitsini .
RS et VVS5,0006/2021 z
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Aktivni funkce

Soucasti jsou aktivni funkce pro pfedavani dokumentu v ramci uzlu a na jiny uzel. Béhem pfedavani na jiny uzel 1ze vybrat také osobu.

Rozsifujici funkcionality

Moje spisy

G
«~ MEN Moje spisy * @
Spis. sluZzba ' Moje spisy
>
° = =
@ Nazew Spis. uzel Vyfizuje
spn.l vyfizeni vyfizeni Spisu
=
Vyfizuje prijmeni2 702
D' 0111 uzel se Podztzinz jmeno2702 (200) Aliund
E
1-1ze1
8
Obr. Moje spisy

Detail spisu

Vytidit ° Kopie spisu

Spisové znadks

Nizev  pA0111
Mizev uziu  Podatelna
Wizztnik
Vyfizuje  prijmeni2702 jmeno2702
Dzturnod  15.02.2022
Datum do
Typspiu  Pro uzel
Stav zpisu  Aktivni
Stav wyfizen|  yyfizuje se
Zplisab vyfizen!  (Jfedni zdznam
Datum wyfizeni
Agenda
Spisovy znak | Af1/1
Skartzfniznzk g

Skartaéni Ihiita 10

ﬂ Seznam dokumenti

= 3

Obr. Detail spisu

Aktivni funkce

Soucasti je aktivni funkce Wyridit s pozadovanymi kontrolami. Opravnéni na pfistup k datim definovano pomoci vybéru dat z databaze (Viastnik, Sprdavce SU a
Wrizujici osoba). Zakladni kontroly pro otestovani vyplnéni Gdaji se provadéji jiz pii stisku tlacitka Vyridit v detailu spisu. Datum vyrizeni spisu se prebira z

posledniho vyfizeného dokumentu v ramci spisu.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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Spisova sluzba - VYV

Spisova sluZzba

Maoje dokumenty

Dokurme
Dokumenty k piimu

Maoje spisy

Obr. Funkce "VyFidit" v detailu spisu a kontroly

Spisy uzli

Spisova znacka
Nizev
Nézev uziu

Wiastnik

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

{2 WebFIs
S Oblibens v Moje spisy
Spis. sluZba . Moje spisy
[ Zadost o fakturu v
[ objednavky v
Spis neni moZné vyfidit z nize uvedenych divoda:
B Majetek v
Qv * Spis neobsahuje spisovy znak
m Smlouvy b * Spis neobsahuje skartatni znak

* Spis necbsahuje skartacni Ihitu
* Spis neobsahuje Zadné dokumenty

X Zrusit vyfizeni spisu

AS000001/2021/11129
Genetické védy
11129 - Katedra architektury (129)

Movak Jan Ing.

Modul ur¢eny zejména pro vedouci osoby, ktefi chtéji mit pehled o vSech dokumentech a stavu jejich vyfizeni v ramci svého pracoviste. Kazdy takovy dokument

obsahuje detailni metadata, pfilohy s ptistupem do elektronického ulozisté a aktivni funkce pro praci s dokumentem.

Rozsifujici funkcionality
Nabidka spisovych uzli

Nabidka slouzi k vyfiltrovani dokument podle spisovych uzla.

VEechny uzly
Hledat uzel
11129 0 WZ
11128 - Katedra architektury {123) Wefejné zakaziy

Obr. Nabidka spisovych uzlii

Vybér se provede kliknutim mysi na pozadovany spisovy uzel. Kliknutim dojde k zaktivnéni a zobrazeni dokumentt ptislu$ného spisového uzlu. Aktivni spisovy uzel
je znazornén fajfkou v zeleném kolecku. Neaktivni spisovy uzel je znazornén plus v Sedém kolecku.

Zobrazit pouze dokumenty které se aktualné nachazeji na vybraném uziu

Obr. Nabidka spisovych uzlii

Zaskrtavaci policko umisténé pod nabidkou spisovych uzli umoziuje zobrazit / schovat dokumenty, které spisovym uzlem prosly, ale v aktualni chvili se jiz na

spisovém uzlu nenachazi.

Tladitka pro rychlé filtrovani

Funkcionalita a pouziti tlacitkovych filtrii je vysvétlena v kapitola Tlacitkovy filtr.

Aktivni + Koncepty Spisovna + Zapijéeno Skarta&ni navrhy Skartovano Archivovano Chybna evidence

Obr. Tlacitka pro rychlé filtrovani

Popis jednotlivych tlacitek je popsan v tabulce nize.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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Nazev Popis

Zahmuje dokumenty, kieré Cekajl na pfijmuti, pfevzeti,
Aktivni + Koncepty predani, odesiani nebo vyiizeni Déale zahmuje
rozpracované dokumenty v konceptech.
Zahrmuje dokumenty wioZené ve Spisovné  nebo
zapdicené.

.. Zahmuje dokumenty zafazené do skartacniho fizeni,
Skartacni navrhy 1. vybrané do skartacniho névrhu.

Skartovano Zahrmuje dokumenty skartované ve skartacnim fizeni.
Zahrmuje dokumenty archivované ve skartacnim fizeni,
ti. predané pfislusnému archivu.

Zahrmuje dokumenty, které byly vymuté z evidence
Chybnd evidence z divodu chybné provedené evidence. Typicky se miZe
Jjednat o dupiicitné provedenou evidenci.

Obr. Tlacitka pro rychlé filtrovani

Spisovna + Zaptijéeno

Archivovdno

Reporty

Funkcionalita a pouziti reportti je vysvétlena v kapitole Reporty.

Obr. Reporty

Popis jednotlivych reportt je popsan v tabulce nize.

Nazev Popis
Vie Zobrazi dokumenty bez ohledu na Stav vyfizeni.
Vyrizeno Zohrazi dokumenty jejich? Stav vyiizeni je Vifizeno.
Vyrizuje se Zobrazi dokumenty jejich? Stav vyfizeni je Vifizuje se.
Obr. Reporty

Dokumenty mého spisu

Dokumenty mého spisu

Spis. slufba ', Maje spisy . Dokumenty mého spisu

Vybrang spis  TA_VZ0002450 Hlidadi sluzby

Q~ Aktivni + Konczpty 5

Akge ™
FID Y | Dat W Y | Typdok. W | Odesilatel (plvodce) v
Mase . evid. Pfiloha Adresit
Vefzjné zakizky
@ 2016.00225735 12.10.2016 D/ vz Vot i Oznameni ZR Digitélni
PR Protokol z jednani’ .
o 2ME000343 12102046 @ = Vefejné zakizky [ Analogové
Obr. Dokumenty mého spisu

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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Dokumenty mého spisu

Spis. shuzba ', Maje spisy ' Dokumenty mého spisu

Vybrang zpis - TA_VZ0002450 Hlidadi sluzby

a- .. [

Spisowna + Zaphjteno

Typdok. ¥ | Odesilatel (pivodce)
Adresst

Versjné zakdzky

5 " TA_VZ000245
12.102016 e Ozndmeni ZR Digitéini
® 600207 @ Vefejné zakizky greaint
i k Lo Protokol z jednani’
b ] 2016000343 12102016 D e Vergjné zakizky = Anzlogovi
PRILOHY_SFPIS
Stihnout Velikost Popis Typ dokumentu Nizew dokumentu Vytvoieno Zménéno
& 148447 KE  SP5_TA_lbbjpg  E-priloha SPS_TA_1bbjpg 12102016 12012018

Obr. Dokumenty mého spisu - stazeni dokumentu

Aktivni funkce
Rozsifujici funkcionality
Legenda

Legenda slouzi k vysvétleni ikon zobrazujicich se ve sloupci Smér. Ikony znazortiuji vlastni dokumenty @, které vznikly v ramci organizace nebo ptichozi dokumenty
w, které nevznikly v ramci organizace. Barevné odliSeni ikon znazoriuje stav vyfizeni dokumentu.

Legenda:

@ nepfidélené k vyfizeni @ Pridélené k vyfizeni  Blizici se termin vyfizeni @ Po terminu vyfizeni @ Wiizené
@ viasini ™ Pfichozi

Obr. Legenda
Ikona Viyznam Popis
® Viastni dokumenty | Zéznamy o dokumentech, Keré byly vytvorsny
viastni -:Zl'nnosﬂ'pﬁvao‘pe. Mohow byt odesilany mimo
organizaci nebo se muze jednat o intemi dokumenty.
- Piichozi dokumenty | Zdznamy o dokumsntech dorudeny pdvodci.

Obr. Vyznam jednotlivych ikon symbolii

Barva Vizznam Popis
Oranfova | Nepiidélené k wyfizeni | Nevyfizené  dokumenty, o  nichZ  dosud
CIR | v iFIS/Spisovd siufba nebyls zeevidovana vyfizujicl

osoba v poloZce Viizuje.

Modra Plidélené k wyfizeni Nevyfizené dokumenty, u nichi v iFISSpisové

@ sluZba byla zaevidovéna vyfizujici osoba v poloZce
Wizuje.
Zluta BliZici s termin Nevyfizené dokumenty, v nichi v iFISSpisova
k wyTizeni sluZba byl wéen a zaevidovan termin v poloZce
Vyfidit do, do jehoZ uplynuti zbyvaji 3 dny.
Cervend | Po terminu wyfizen] Nevyfizené dokumenty, u nichi v iFISSpisové
[C} " sluZba byl wfen a zaevidovan termin v poloZce
Vyfidit do, pfitem? tenta termin jiZ uplynul.
Sfedé Vyfizené Viyfizené dokumenty, u nichZ je v iFISSpizové
(CR ] slufba vypinéna polofka Datum wyfizen/ a Stav

vyrizeni je Vifizeno.

Obr. Vyznam zbarventi ikon symbolii

Zobrazeni poctu registrovanych a aktivnich spisovych uzli

Na vybranych strankach aplikace Spisovd sluzba (910) je doplnén text: "Pocet uzli uZivatele: XX aktivnich z YY registrovanych", kde:
= XX = pocet vybranych spisovych uzli uzivatele
=YY = pocet vSech spisovych uzli registrovanych na uzivatele

Pii zobrazeni lze pfepinat mezi dvéma rezimy:

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS 29/50
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1. Jsou zobrazeny vsechny registrované uzly k dispozici a v rdmci nich si uzivatel mize vybirat takové, u kterych chee zobrazit jejich podfizené dokumenty, k
¢emuz slouzi tlacitko Vybeér uzli. V dolni ¢asti obrazovky se zobrazuji dokumenty, které patii pod vybrané spisové uzly.

2. Nejsou zobrazeny zadné spisové uzly (po stisku tlacitka Viechny uzly). V dolni ¢asti obrazovky se zobrazuji dokumenty, které patii pod vSechny registrované

spisové uzly uzivatele. Pocet aktivnich a registrovanych uzlt je shodny a obsahuje podet vSech registrovanych spisovych uzli uzivatele.

Provedeny souvisejici zmény na strankach aplikace Spisova sluzba:

» Dokumenty uzli
= Spisy uzli

= Dokumenty k prijmu - stranka obsahuje tlacitko pro piepinani téchto dvou rezimi (Vybér uzlii / Vsechny uzly)

Bl Dokumenty uzld

Spis. shufba ' Dokumenty uzld

WEechmy uzly

Podzt uzll ufvstzle: 2 aktivnich z 11 regist ych

Hledat uzel

11125 ° 11128 Q 11141

11125 - Katedra technicky

Obr. Stranka "Dokumenty uzlii" v rezimu vybéru nékolika uzli

Bl Dokumenty uzld

Spis. sufba ' Dokumenty uzid

1= Wodruzld

Podet uzll ufivstele:  aktivni: 10 registrované: 10

=

Obr. Vybér za vSechny uzly

Piihlasky na akce

‘WebFIS/Ptihlasky na akce je samostatna webova aplikace.

{al Rozcestnik 5
¥ Oblibené »
l Zakazky a projekty >
B Zadost o fakturu >

Prihlasky na akce

B Fiinlaiky na akce

Dokumenty spisové sluZby
evidované na pfidélenych spisovich
uzlech,

[ objednivky >
Obr. Aplikace WebFIS/Prihlasky na akce

Smlouvy

= Smlouvy ‘
-

{2t WebFIS v

¥r Oblibené v

[ Zadost o fakturu v

1 Majetek v

B Smlouvy
Moje smlouvy Smlouvy stfediska
Smlouvy, u kterjch je smlouvy nakladowjch stiedisek
L. odpovédna osoba pfihlaieny pfihlaieného uZivatele,
Bl spisovasiuzba  ~ uZivatel (s pfisluinou roli
hd wyfizuje)

Obr. Smlouvy

Ve WebFIS/Smlouvy upraveno zobrazeni:
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

zend budow (125 11125 - Katedra infznyTske informatiky [128) 11141 - Katedra hydrauliky a hydrologie (141)

13101

13101 - Katedra matematiky (301)
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= hlavicek regiont
= jednotlivych sloupcii

Moje smlouvy

Movak Jan v

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

(% Piehlasit 3 ¥ [2 Odhlsit

Moje smlouvy

Smlouvy . Maje smlouvy

Archivni smiouvy

£ ‘

oznaceni Mimo Aktivni

Text zahlavi * o

Akce™

Y Y Y Stav'¥ Y
Sml. Piiloha Rok Piedmetny
Strana Evid. !
Pravni typ
BEM . Movak
Dodani Ostatni
OBP-111023000% SPOL. . A J
<R digitdlniho % 2018 Aktivni Objednavky I:;
- ' signalu fijaté :
o. g piij 290)
e kOebJ ednavka Novik
EPROL' Sluzby 5 2018 Aktivni  zvefejnéni f:"
= R Objednavky ngé]
. vystavené
Obr. Moje smlouvy
Aktivni funkce

Rozsifujici funkcionality

Smlouvy stiediska

o
'8 Smlouvy strediska

Smlouvy ' Smlouvy N5

- ‘

v ~ Sml. Strana = 'BBM SPOL. SR. Q.

~ oznaceni Mimo Aktivni

*
B
@
=]
K|
E
5

e e
Smil. Priloha
Strana

BEM .
OBP-1100080026 ~ SPOL  LICEneESW Q

. SR, -
0.

2018
objednavka

BEM

OBP-1100080021 SPOL o
- SR Sluzby %

2018

BEM

:PROL' Udriba S 2018

& :

Akce v

1-1ze 1

Y
Piedmetny

Ostatn( [110000)
Aktivni Objednavky Katedry
piijaté 1
Ostatni (11000)
Aktival Objednavky Fakulta
pfijaté 11
Objednavka
ke {11000
Aktivni  zvefejnéni Fakulta
Objednavky 11

wystavené

Obr. Smlouvy stiediska
https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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Aktivni funkce

Rozsifujici funkcionality

Majetek

@ wris - Il )

I Oblibeng » HI\::! gjetek °
B Zadost o fakturu >

Prehled zaloZeni

@ Majetek majetku

Mdj majetek
ZaloZeni majetku

Fiehled zalogeni majetiu

Maj. nastaveni

= Smiouvy ¥ Maj. nastaveni
B spisova siuzba >
Obr. Majetek

Ve WebFIS/Majetek upraveno:

rozlozeni polozek v detailu drobného a dlouhodobého majetku
rozlozeni stranky Muj majetek

zobrazeni obrazku

= vytvofen modul pro zalozeni podkladi pro pfevzeti majetku

= umoznéno automatické zalozeni protokolu pro ptevzeti majetku
= umoznény notifikace pfi zalozeni protokolu

roz§ifena administrace o zakladani majetku

Miij majetek

Jana(200) 3 ¥ [ Odhise

WebFIS

Oblibené v @ _

MUj majetek

Majetek | Mlj majetel:

Pro zaméstnance, odpovida za IM nebo DM ‘ﬁ' o

Zadost o fakturu

) Majetek
v Dar ¥V v v v v
. zafazeni Klasifikace  Zist | Poznamka | Hmot
Auj majetek = odp.
Azjetek stiediska
01042013 900 - Potitaée o - NE
= Smlouwy
L 2710 r—
B spisovasluzba v D 2097017 Monitar - 117767600622 20122017 201 - r".“"k o NE
v TrAMA majete
Obr. Milj majetek
Aktivni funkce

Rozsifujici funkcionality

Majetek stiediska
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{2 WebFIS v

¥r Oblibené v @

B Fadost o fakturu

Majetek

B Majetek Q-

Majetek strediska

Majetek stredizka
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Zde jsou zobrazeny majetky nakladowjch stiedizek, u kterjch jste uveden
jako Vedoud nakladového strediska. V pfipadé nejasnosti kontaktujte {-\{_’ o
spravce aplikace mzeman@bbm.cz,

Akce ™

ﬁ_i majetek

v e Odp. csoba obsahuje novakss’

v
= Smlouvy ~ Pilohy
B spisova slufba -
& Inventarizace v Notebook
1 seo00  DELL - COOYZ4) 01022009 12135
Precision
&= KartyaIPS v v ME400
~
{2t WebFIS >
1 " 1 Zde jsou zobrazeny majetky nakladovych stiedisek, u kterjch jste uveden
¥ Oblibené ¥ @ Mﬂa-je\:!:gk_t S:_t!-edISka jako Vedouc nakladového strediska, V piipadé nejasnosti kontaktujte o
. VagEtek | Nagetek stredisia spravee aplikace mzeman@bbm. cz.
| Zadost o fakturu ~

Akce ™

| Cdp. osoba cbsahuje 'novakds' I

T Majetek

{ij majetek v

@ Majetek strediska

Vvir ¥ | Da ¥V v v v

= Smlouvy - iislo zafazeni Umisténi 3 a Hmaot.
odp.
B sSpisovdsluiba v
Matebook
& inventarizace b DELL 105,
1 { Pracision coaoyad 01.02.2009 12135 lan;eléf 1] ME
B Kartyalps v MG400

W

Obr. Majetek strediska s nastavenym filtrem

Aktivni funkce
Rozsifujici funkcionality
ZaloZeni majetku

Ve WebFIS/Majetek provedeny tyto zmény:

webova aplikace je pfipravena na zakladani majetku z WebFIS/Majetek

= cilem bylo ve WebFIS/Majetek provést predbézné zaevidovani majetku do zasobniku navrhii k zafazeni, véetné vygenerovani inventarniho ¢isla, vytisténi etikety

a predani na osobu a pracovisté s tisténym protokolem o prevzeti

ucelem aplikace je pridélit inventarni ¢islo a vytisknout etiketu nového majetku jiz v okamziku nakupu majetku, vybaleni, instalace software, atd. a pfidéleni

konkrétnimu pracovnikovi na konkrétni pracovisté véetné predavaciho protokolu

= pro Navrh zafazeni drobného majetku i dlouhodobého investi¢niho majetku je uréen pouze jeden APEX formulat

= uzivatel musi byt schopen rozlisit dle predpokladané ceny, zda se jedna o dlouhodoby ¢i drobny majetek

= Moje navrhy na zafazeni (Pehled zalozeni majetku) je editovatelny — moznost data upravit ¢i doplnit

= zaznamy jsou v rozpracovaném stavu, dokud uzivatel neda pokyn k uzavieni navrhu

= takto vytvoiené zaznamy se jiz neschvaluji a rovnou propadavaji do zasobniku pro majetkare v iFIS

= v prehledu se zobrazuje nové stav zpracovani v iFIS (&eka na zpracovani majetkafem / pievzato do evidence / zamitnuto majetkafem) — obdoba Zadosti o
fakturu a ptedavani do zasobniku ODFA

= rozsifen zasobnik pro zafazovani majetku o dalsi polozky

= do dokladu o zafazeni a karty majetku drobného a dlouhodobého majetku a do zasobniku ptidana polozka Smlouva a Objednadvka
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o : Majetek

¥ Obibené > @ ai a-_le e -]
Majetek

Zadost o fakturu 3

@ Majetek

majetek ZaloZeni majetku Prehled zaloZeni majetku
Mij majetek
ZaloZeni majetku
Fiehled zaloeni majetiu

Maj. nastaveni

B Smiouvy ETER VT

B Spisova slufba ¥

B Kartya IPS »

Ver. 2.21.211 -~

Obr. Zalozeni majetku

VVWELDT  prijmeniZ

fat wFIS >
W Oblbené >
Zadost o fakturu ) Zakladni informace o majetku Dodatkové informace Sumarizace a uloZeni
B Majetek
.
M) majetek Mezeyv I|
* Typ majetiu .
* Skupina v
Maj. nastaveni
* Stiedisko ~
T Smiouvy 3
* Obdobi mésic * Obdobi
B spisova suzba » ok
=] Karty a IPS 5 Umisté&ni -
Cdpovédna e
osoba
Datum zafazeni 8
Dodavatel e
Wyrobee ~
Chbjednavia w
Smilouva -
Faktura o

Obr. Zalozeni majetku - ¢ast "Zakladni informace o majetku"
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Zikladni informace o majetku

* Nazev

* Typ majethu

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Dodatkove informace:

Sumarizace a uloZeni

Ctedka kared]

Drobny majetek

* Skupina 01 - DOHM drob.dlouhod. hmot.majetek (3001-40000§
* Stiediskc | 050
* Obdobi mésic 44 * Obdobi rok

Umnisténi

Odpovédna osoba

Datum zafazeni

MST Chodba-Panska
prijmeni2702 jmeno2702 (290)

01.12.2021 B

Dodavatel BBM SPOL. 5R. O.
Vyrobce  BEBM SPOL. S R O.
Chjednavka 1482000162
Smicuvs  OBV_2100101109
Faktura 1211003405

* Mnoistvi 2

* Cena za jednotiu

6500

Obr. Zalozeni majetku - ¢ast "Zdkladni informace o majetku" s vyplnénymi udaji

Zakladni informace o majetiu Dodatkové informace

Sumarizace a uloZeni

Vyrobni &isloc 123456789

Foznamiks  BBM

Obr. ZalozZeni majetku - ¢ast "Dodatkové informace”

¢ oo @ @ O

Zakladni informace o majetiu Dodatkové informace

+ Uloiit data

Sumarizace a uloZeni
Inventarni &islo 04-20145/00
“Nazev  Ctedka karet
‘ Typ majetu  Drobny majetek
"Skuping 4 - DDHM drob.diouhod.hmot.majetek (3001-40000)

* Stfedisic  5Q
* Obdobi mésic 44 " Obdobirck 94
Umisténi ST Chodba-Panska
Cdpovédné csoba  prijmeni2702 jmeno2702 (290)
Catum zafazeni

01.42.2021

Dodavatel

BBM SPOL. 5R. Q.
Vjrobes BBM SPOL. S R. 0.
Objednavia

1452000162

Smlouva  QBV_2100101109

Faktura 1211003405

Obr. Zalozeni majetku - ¢ast "Sumarizace a ulozeni"

Po ulozeni se nové zalozeny majetek objevi v ¢asti Prehled zalozeni majetku.
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Piehled zaloZeni majetku

V zahlavi stranky Prehled zalozeni majetku se nachazeji:

= tlacitka pro zobrazeni maejtku ¢i protokolu

Majetek
Protokoly

= barevna tladitka:

Hromadné predani
Pripraveno k prevzeti
V procesu

Prevzato odpo. os.
Cdstecné zpracovino
Prevzato do iFIS
Stornovano

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

Tip

Podbarveni zdznamt je shodné s barvou tlacitek.

{al Rozcestnik »
¥

Oblibené

> a Prehled zaloZzeni majetku

L Zakazky a projekty b3
Majetek Protokoly
[ Zadost o fakturu 3
[ objednavky >
Majetek
MUj majetek .
= Piipraveno k pievzet! 02-14156/00
Majetek stiedizka
= Piipraveno k pievzeti 01-20158/00
Z i majetku
= Piipravenc k pievzet! 01-20157/00
ni majetiou
=  Piipraveno k prevzet! 01-20156/00
ni majetku
= Piipravenc k plevzet! 01-20152/00
T Smlguvy * = pfipravenc k plevzet| 02-14143/00
B spisova sluzba > = Phipravenc k pievzeti a7-11121/00
=] Karty a IPS ) = Piipravenc k pievzet! 01-38740,00
a
=  Vprocesu 01-20141,/00
= Vprocesu 04-D0474,/00
= Vprocesu 01-38739,/00
= Vprocesu 01-38737,/00
= Vprocesu 08-00068,/00
=V procesu 09-03144/00
=  Ppievzato odpovédnou osobou 02-14157/00
=  Pplevzato cdpovédnou osobou 01-20160/00
=  Pievzato cdpovédnou osobou 02-14155,/00
= Pievzato odpovédnou oscbou 01-20158,/00
=  Ppievzato cdpovédnou osobou 02-14154/00

Obr. Prehled zalozeni majetku

Schvalovani majetku

https://stella

.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS

prijmeni15s jmenc15s (313)

priimeni1155 jmenci155 (37601088)

Pfipraveno k pfevzeti

V procesu Pfevzato odp. os. Easteéné zpracovino

Menitory Samsung

Test

Majetek k prevzeti
Sluchatka 11

novj majetek

test apex v345
Notebook pofitat Laptop
Kamera GoPro
nizev

Mikroskop PNEC
asd

d

telefon

Nibytek podrovi
Ledince PG
Lednice

Supiky

iityam.a ronitor

Batoh
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* Inventarni dislo

*Typ protokolu

* Nazev

Typ majetku

* Kategorie

* C, stiediska

* Mésic

* Umisténi

Odpovédna osoba

Datum zarazeni

Cena

Virobce

Dodavatel

Faktura

Smlouva

Objednavka

MNew

Url

01-20145/00

Zarazovaci

Ctetka karet

Drobny majetek

01 - DDHM drob.dlouhod.hmot.majetek (3001-40000)

050

44

MST Chodba-Panska

prijmeni2702 jmeno2702 (290)

01.12.2021 B

BBM SPOL.SR. 0.

BBM SPOL.5R. 0.

1211003405

OBV_2100101109

1482000162

Obr. Schvalovani majetku

* Inventarni &islo
* Typ protokolu
* Nazev

Typ majetku

* Kategorie

* €, stiediska

* Mésic

* Umisténi
Cdpovédna osoba
Datum zafazeni
Cena

Virobce
Daodavatel
Faktura

smlouva

Objednavka

01-20145/00
Zarazovaci
Ctetka karet

Drobny majetek

01 - DDHM drob.dlouhod.hmot.majetek (3001-40000)

050

44

MST Chodba-Panska

prijmeni2702 jmeno2702 (290)

01.12.2021

BBM SPOL.SR. 0.

EBM SPOL.SR. 0.

1211003405

0OBV_2100101109

1482000162

Obr. Schvalovani majetku

Historie

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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Cena za jednotku 6500

13 Schwlit

New

@ Sschvileno

Cena za jednotku 6500
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Ve WebFIS/Majetek provedeny tyto zmény:

= zavedena historie v detailu majetku

= do detailu majetku doplnéna historie

= provedeny upravy tak, aby se pfehledné zapisovaly v potadi od nejnovejsi k nejstarsi udalosti uskutecnéné s majetkem, zejména zatazeni, vyfrazeni, premisténi
véetné zmény odpovédné osoby

= vypis obsahuje zejména datum zmény, popis zmény, novy udaj, ¢islo dokladu (iloha a ID zaznamu), piipadné jsou-li k tomu dokladu pfipojené dokumenty

= piipojeni historie majetku ke karté v aplikaci Miij majetek, Majetek mého NS

Detail diouhodobého majetiu

=i Uplatrd nabyt

Pkl om | Moty

stfe:

2 960 M5 mizev 83

Eic umisini | 4960 Kizer - MST 4-050
Qdpzrateracectz  pripmenil 597 jmeno1597 (3} Hrmatna ccpevidnost
- Uketni infarmace
CastaDPH 0,00 Feuplatnded DFH 0,00
Verpnicena ietni | 3031,05 Ufetni cpesvey | 3 031,05
Listatkous cena 0,00 Zejvaict modncta | 0,00

worj plin - Noadplsovany

I B Historie majetiu

zména hodnaty 2 B0 na 950

EE 500 ELPES 002301050 [

TR42016 e L GA5H0 1060 051 Hemotnd odpovidnost - zména hodnoty 2 Ne ne e
07042016 Martins 24301215 1605301080 053 rmajesku 0, rud crcrh - v ova Martina 24801215
orIo4201e Umistni a0 4200 1602201080 L2 Umisten’ - 2reing hodnaty 450
13042016 Cetum zafazeri 24062015 SIRDAATT 1505200922 052 Datum za%azeni - 24062015
T
Obr. Historie majetku

Karty a IPS

{2l Rozcestnik 3
¥ Oblibené » E Karty a IPS
>\ Zakazky a projekty >
[ Zadost o fakturu > . "
Moje karty Nastavenf karet
[] objednavky 5
B Majetek ¥
I smlouvy >
B Spisova sluzba >
B Kartya IPs
Maje karty
er. 2.21.2203
Mastavend karet
Obr. Karty a IPS
Ve WebFIS/Karty a IPS je:

= umoznéno odfiltrovani neaktivnich karet
upraveno zobrazeni pohybu na karté
= upraven select pro zobrazeni pohybt na karté
= upraven zpusob nacitani dat detailu karty
v piehledu karet se navic zobrazuje:
= Cislo karty
= Poznamka
= Cislo bankovniho ti¢tu — pro lepsi orientaci pii velkém mnoZstvi karet
v detailu karty:
= je piepinac pro piepinani pohybt na karté
» v sekci Pohyby na karté se nachazi tlacitka pro zobrazeni jen transakcei za poslednich 90 dnii a vSech transakeci:
= Transakce za poslednich 90 dnii
n Vsechny transakce
= vytvofena nova Sablona pro zobrazovani karet v piehledu
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Moje karty

{2t WebFIS v

¥ Oblibené v

| Zadost o fakturu v

) Majetek v Identifikadni
< Ly Y ° Karty, u kterych jsern drZitelem

B Spisova slufba v

B

Karty a IPS

=

° Karty, u ktenjch jsern uZivatelem

Bankovni

° Karty, u kterych jsem drZitelem

Obr. Moje karty - Identifikacni

{2t Rozcestnik >
: Moje karty )
¥ Oblibené » _ ) )
Karty a IPS " Maoje karty
! Zakézky a projekty >
[ objednavky > M Pouze aktivni
B Majetek ¥
. smlouvy >
f Ao Cislo Gétu: - Vydavatel: nazev 1012
>
B spisova sluzba E"m' i 5166 iy Altivni ot - o
B karnyairs o PFedana drEiteli

ﬂ Karty, u kterych jsem uZivatelem

Cisla titu:
Evid. izlo: 5168

A Vydavatel: nazev 1012
v =t [}
Pfedana drZiteli :

Karta 2

Cislo uttu:

o Alketivni
Evid. Cislo: 4125
a a 3 Predina driteli

Obr. Moje karty
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Dretail karty

B zzkiadni ddaje

Typ karty
Druh Karty F
Vydavatel nazew 1012
Evidencni {isle | 4125
Stav karty  Pfeddna driiteli
Platnosti karty  Aktivni
Zalitek plstnosti karty 12721
Konec platnosti karty 12730
il iftu 93
Cislo Giétu pro cizi ménu I
Je karta aktivovina pro IPS  Ne
Drittel katy  Nowék Jan (51258)

Strediske  (-nazev 0

Poznémiks

B usivatels

n Pohyby na karté

Transakce za poslednich 90 dni iechny transakce
~1 1

07032022 1145 50,00 PETRA VAM DEKUJE PISEK CZ 10000 €ZK 2200000015
07032022 1145 PETRA VAM DEKLUJE PISEK CZ 10000 €ZK 2200000014
07032022 1145 10000 CZK PETRA VAM DEKUJE PISEK CZ 10000 £ZK 2200000010
07032022 1145 PETRA VAN DEKUJE PISEK CZ 15000 CZK 2200000011
07032022 1145 -5000 CZK PETRA VAN DEKUJE PISEK CZ 50,00 CFK 2200000012
Obr. Detail karty
Aktivni funkce

Rozsifujici funkcionality

Zakazky a projekty

{ar Rozcestnik »

Zakazky a projekty

¥ Oblibené »

Zakazky a projekty

Moje zakazky a Nastaveni zakazek a
projekty projekta
D Zadost o fakturu 13
] objednavky 5 Projeldiyva zakazky pfidélené Nasta\'renl'pf.l's.tupfj_ aktivnich
ke spravé, funkal a notifikac
B Majetek »

Obr. Aplikace WebFIS/Zakadzky a projekty
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{al Rozcestnik

¥r Oblibené

> Zakdzky a projekty

Mastaveni zakizek a projektd

[ Zadost o fakturu
[l objednavky
B Majetek

T smlouvy

a Spisova sluzba

>

2 - Projekty spolufeitsiské
2 - Projekty spolufeiitsiské
4 - Projekty astatni

9 - Doplfikovi finnost

3 - Investice - projekty

Q & - Ostatni pijmy

Obr. Moje zakdzky a projekty

WebFIS — BBM Dokumentace iFIS

»a8 Moje zakazky a projekty

Zakazky a projekty ' Moje zakazky a projekty

o ] e

1003 zakizka 6620

ko... !
1015 zakizks 9295 - ko... !
SET Spolursite 0. - i/
0304 zakizks 348 10..  ko.. 12/10
Zakizka 256 10... kao... ri

Objednavky - vystavensé

Majetek - drobny Rozpolty Smilouvy

Nizev zzkizky 1003 zakdzka 6820

Obszh - pops  komentar 10035

Typ Akee(TA) 2 - Projekty spolufesitelské

Hizvni KP
Zahjeni MM/RR.  §
Ukonéeni MM/RR f
Hlavni odp. stiedicko
Hlzvni odp. osoba
Poznimks

Viechnaz stfediska  ANO

Jalii odpovédné osoby

Petra

Uietni polozky Zavazky Pohledivky Wydeje ze skladu

Vischny KP ANO

prijmenii5s jmeno155 (313)
Petrz 3}
Lukss (318)

{210

Sprévce rozpoftu
Fueitel
Sprivee rozpoftu

Retitel

01.01.2022 -

02032022 -

-4

- Prilohy

[a-]
II:I

® & g Mt 0 -

e Sema mm

png Névrh 1723235 KB 00.03.2022 09.03.2022 -

T, Nahrat piilohu

Obr. Detail zakazky

Moje zakazky
Aktivni funkce
Rozsifujici funkcionality

~

Zadost o fakturu

in

’ Pozniamka
=z Vice informaci k webové aplikaci Zadost o fakturu uvedeno zde.

https://stella.bbm.cz/wiki1220/index.php/WebFIS
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’ Poznamka
=z Postup vystaveni nové zadosti o fakturu naleznete zde.

{7+ WebFIS ~

Zadost o fakturu °

¥r Oblibené v

st o fakturu

7adost o fakturu

Nastaveni Zadost o fak.

Nova Zadost Moje Zadosti/ke schvaleni

Definice pfistupl k zaznamdm a
datim aplikace Zadost o fakturu®,

Podani Zadosti o wystaveni faktury.
Miizete zde v nékolika krocich

Frehled viech uloZenych Zadosti,
Naleznete zde doklady, které jste

[ objednavky R4 vyplnit Zadost o vystaveni faktury za sami vytvofili, popiipadé které
doplfkovou éinnost. uloZili ostatni uZivatelé a jste u nich
B Majetek B uveden jako Fesitel,
Obr. Zadost o fakturu

Navic se zobrazuje:

= datova schranka
= tlacitko pro resetovani poli

Dale WebFIS/Zadost o fakturu:
= obsahuje systémové pieklady, nazvy stranek pro nastaveni jednotlivych aplikaci jsou sjednoceny

= vypis polozek pro modul "Seznam dluznikd" je urychlen a jsou zpfistupnény uzivatelské filtry pro filtrovani zaznamu
= v zadosti o zalozeni firmy je vytvofena responsivita tlacitek pro doplnéni informaci

Nova Zadost

BEMVYV NoskJan(200)¥ (U premsn d4 ¥ [53 odnizsn

2} WebFIS v

Zadost o fakturu °

7% Oblibené v

2aost o taduny
&3
Nova Zadost Moje Zadosti/ke schvaleni Nastaveni 7adost o fak.

Podani Zadeosti o vystaveni faktury.

MiZete zde v nékolika krocich
vyplnit 2adost o vystaveni faktury

Piehled viech uloZenych Zadosti.
Maleznete zde doklady, kieré jste
sami vytvofili, popfipadé které

Definice pfistupl k zéznamim a
datlim aplikace "Zadost o fakturu™.

za doplfikovou Sinnost. ulaili ostatni uZivatelé a jste u

nich uveden jako feditel.

Nova zadost o

Zidost o fakturu ', Now. it

1. Vyberte firmu 2 Zvolte typ dokladu 3. Vyplfite Uidaje 4. PrileZit pfilohy

Mejprve prosime vyberte firmu, pro kterou cheete vystavit fakturu, Ve vyhledavacim dialogu |ze vyhledavat pomoci
zakladnich informaci, Odpovidajici zaznam v seznamu zvolite kliknutim na “zatrhavatko (checkbox) na zadatku fadku.

Firma Vybrat firmu

Pokud nelze vybrat firmu, pokracujte tlaéitkem “Zadost o zaloZenl firmy",

Zadost o zaloZeni firmy

Obr. Zddost o fakturu - tlacitko "Vybrat firmu"
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akturu
Nova Zadost
Zidost o fakturu . Nova Zidost
. o ] o
1. Vyberte firmu 2 Zvolte typ faktury 3. Vyplite ddaje 4. PileZit prilchy
Ménz | Koruna ceska i= * Celkov 20000
fakturovana
Eastha
Forma dhrady: Pfikazem >
* Dztum pfedini  20.07.2020 5=
zhoFisuZby:
+ = . =
Cizlo zakazky: =
* Besitel W
UleZit B
* Text Faktury:  Zadost o fakturu
Poznémks
Odbératel Dodavatel
BEM s.r.o. Nazev firmy Oddéleni vyvoje aplikaci
Obr. Zddost o fakturu
st o fakturu - VYV BEMVYV  NovikJan (200) ¥ L) Piehissit ¥

4 WebFIS v

Moje zadosti/ke schvaleni

ZFidost o fakturu Maje Z3dosti/ke schvileni

¥ Oblibené

B ost o fakturu v
Q ~ ﬂ Actions ~

Mova Zadost

E v ' Zvjraznéni zaznamu, kde vypriela splatnost
Moje Zadosti/
i Dwjraznéni Zadosti, které cekaji na schvaleni’
~ Vraceno Finanénim oddélenim
o Zwyraznéni uhrazenych
= Smlouvy
Ty Y ¥ Podal Y A Datum W Fakturovat¥  ReSitel A
E Spisova sluzba v falktury Odbératel Popis splatnosti Esthou
= " Ceké na BBM zpol = Ing. Novik . B . . .
Karty a IPS > cehwilent Faktura o J2n (200} 13102020 1s0poCzK

Obr. Zobrazeni nové vytvorené zadosti o fakturu v casti "Moje zadosti"
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% T o» AN, ? EH - 0O X
ZPRAVA

€ 15,10, 2020 1216

Petr
FW: Nowva Zadost o vystaveni faktury

Komu Jana

ﬂ Odpovédéli jste na tuto zpravu dne 19, 10. 2020 8:18.

(]

Upozornéni z aplikace WebFis
Byla Vam prfidélena nova Zadost ke schvaleni,

« ZaloZil: Ing. Novak Jan (290)

o Firma:

» Typ faktury: Faktura

»  (Céastka: 1 500,00 CZK

« Datum pfedéni: 13.10.2020

o Text faktury: -

Obr. E-mailova notifikace vygenerované Zdadosti o pohledavku

amu (E
Cizlo smlouvy Firma Nazev koneé. oic Cast Osoba Piijemce K tihradé v Ké
piijemce (firma)
BEM SPOL. SR. O.. CZ40755592 1 500.00
XF dod d d
Prilahy l
i Z llo. Typdok. Popis W Prav.vaha Kod Soubor Poznamka [~ Zobrazit souvisejici pfilohy
= 033 |Rézné Ffiloha Original Test pfilohy Wio | UkaZ | Kopirui| Zrud |
VioE ] Ukaz ] Kupiruj] Zrug ]
VioZ ] Ukaz ] Kupirui] Zrus ]
Vioz ] Ukaz ] Kupl'ruj] Zrus ]
Vioz || UkaZ | Kopirui| zmgE |
VioZ ] Ukaz ] Kupirui] Zrus ]
Vioz ] Ukaz ] Kupiruj] Zrus ]
= Vioz || UkaZ | Kopirui| zmE |
M. popis  [Fiona wovjkea [ ] o [Peet | [Poriie
e
775551 D
-
-
-
-
@ ]
Celkem 0.00
® Nepfevzate Prevzate  © ZrSens Viechny
Divod odmitnuti dokladu (_)dm_?mmﬂ] Zpiusob prevzeti Pre_vzﬂ]
{ [ sednotiv -]

Obr. Zddost pripravend ke schvdleni ¢i odmitnuti v iFIS/Pohleddavky ve formulari 03315 - Prevzeti pohleddvek z ext. systému

U faktury, ktera se automaticky schvalila lze nahrat pfilohu.

Moje Zadosti / ke schvaleni
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Moje Zadosti/ke schvaleni

¥ Oblibené ~ Zadosto tn | Mol Z300stike schien!
Q- Actions ™
v ] Zwyjraznéni z3 priela splatnost
/| Zwyraznéni Zadosti, které Sekaji na schvaleni
4
B Majetek ~
E Smipuvy

& Spizova =luZba

B KartyaIPs

Obr. Pristup na stranku "Moje zZadosti/ke schvaleni”

7| Zwyraznéni uhrazenych
w
stav ¥ T ¥V ¥ | Podal ¥V v Datum ¥ Datum ¥ Fakturovat V¥
> Taictury Odbdratsl Popis pladani spiatnosti st

1500.00 CZK

. v ' , P
Moje zadosti/ke schvaleni
Zadost o faktur '\ Moje Zadosti/ke schvdleni
Typ faktury v Odbératel Datum V FakturovatV Cislo V'
splatnosti Ehsthu faktury
@
= Cekd na
i R Jarostay (24369) plraee AS6BB00CIK 1 ostay 24369)
B Cekd na Vystavené ralohové Jana
- e listy Jaroslav (24369) TAES 123 54600CZK  0n107)
. Nazev firmy -
Pievzato Faktura e YD) 23.07.2020 N22IMOOCIK e 1120600011 Chybovy Nepfe
. Jan
Pievzato Faktura Jrosiay (24369) 04.06.2020 TROC o 1320600001  Doplnén Nepfe
Schwdleno Pohledavia za
ot S Jaroslav (24369) ity MRTBO0CIE  porosiay (24369)
Schwdleno 06,2020 Jan
neplevzato Faktura Jaroslav (24369) 04 56600 CZK (367035)
Schvaleno Jan
nepievzato L Jaroslay (24369) 4052020 SBTO0CZE  (367035)
Schwdleno lan
neplevzato Faktura Jaroslav (24369) 04 ’ E900CZK (367035 | ’
Zamitnuto Pohledavka za 28.06.2020 112 233,00 CZK
Obr. Moje zadosti

V nastaveni zadosti o fakturu je umoznéno ptidat fesitele podle odpovédnosti ke stfedisku. Osoby jsou vybirany podle stiediska, které je vyplnéno u zakazky.
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Zagosto tun | Nasien!

& @ Nastaveni Zadost o fak.
*
v o

@

= Vi o0 plvomnio nestaen  [EAVERUER
Hlavni implementaéni nastaveni pFistupd do aplikace WebFIS/Zadost o

L] faktury

]

Toto nastaveni je nadfazené pfistupim do podsekcl. Pokud nema ufivatel
piistup do aplikace, ostatni nastaveni se neuplatni.

Pfistup Jo povolen pro oson, kers: ©

vy v

Upozomik feshele na novou 2adost
ane
NSt UDOROMEN - 230051 0 Zaki2en [y

Obr. Nastaveni "Zadosti o fakturu” zobrazené v mobilni aplikaci

Aktivni funkce

Rozsifujici funkcionality

Seznam dluZniku

V modulu WebFIS/Zadost o fakturu se nachazi stranka Seznam dluznikii (aplikace 1330, strana 20):

= pro prohlizeni subjektl dluzicich organizaci s filtrem umoziujicim omezeni spodni a horni hranice po¢tu dni pohledavek po splatnosti

= zobrazuje pfehled vSech subjekttl, které maji neuhrazené zadvazky vici organizaci pfistupujici na tento seznam

= seznam je mozné filtrovat na strance Nastaveni (strana 999) pomoci spodni a horni hranice po¢tu dnti po splatnosti (D/luzi od a Dluzi do)
= seznam umoziuje nahled na detailni zdznamy zdvazkt dluznika pomoci dynamického odkazu umisténého na nazvu firmy v prehledu

akturu -
1ot Rozcestnik >~
¥r Oblibené » °
' Zakazky a projekty >

Nova zadost Moje Zadosti/ke Seznam dluznika

Zadost o fakt aleni
ost o fakturu schvaleni

Piehled subjektd s
neuhrazenjmi zavazky (iFIS
"Dluznici’)

[ objednavky > L.
MNastaveni Zadost o

B Majetek > fak.

. smlouvy »

B Spisova sluZba >

5 Karyalps i v

Obr. Seznam dluznikii ve WebFIS/Zadost o fakturu
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-01 prijmeni2

~
{2l Rozeestnik >
S dluznik(
* ibené . ~ €Znam uzniku Subjekty s neuhrazenymi pohledavkami (iFIS )
Oblibené Zadast o faktury “Dluznici’)
Seznam dluznikd
1 Zakazky a projekty »
Q-~ e E e Vyhledat Akge v [ Reset
_m
B
395235275403 BBMspolsro A0T55592 [}
26 781 63477 Vlastnd firma VYVO) Vizstni zdrezz 10 848 o566
1789 15000 nizev 1018 10 1018 T
R 1231 89775 nézev 2053 €0 2053 1
|:| Objednavky * -
53044652  ndzev 2322 East 186 €0 2322 a
B majetek > -
479365009  nizev 1344 100 1344 &0
= » .
smiauy M543876  nizev 1724 160 1724 2
& Spisova sluzba o ., Total 0
Obr. Seznam dluznikii ve WebFIS/Zadost o fakturu
a4 r .
Zadosti
Kromé Zadosti o fakturu lze vystavit také Zadost o zalozeni firmy.
’ Poznamka
=z ostup vystaveni nové zadosti o fakturu naleznete zde.
Post . dosti o faktu 1 te zd
@ wFls
wFIS
wFls
¥ Oblibené >
[ Zidost o fakturu ]
; Oblibené Fadost o fakturu
M Majetek »
*
Sy UZivatelsky modifikovatelné menu s
@ Sroere s 5 oblibenymi funkcemi a prehledy.
B KartyaIPS 3
Smilouvy Spisova sluiba
Pfistup ke smlouvam celé organizace Pristup k dokumentdm a spisim celé
dle nastavenych opravnéni, organizace dle nastavenych
opravnéni,
Maje zakazky @ Vystavit Zadost @
Zakizky za které mam odpovédnost Vystavit novou Zidost vybraneho typu.

Obr. Pristup do Zddosti o firmu pres hlavni menu WebFIS — Vystavit Zadost

vy

Vystaveni Zadosti

Poznamka

=

Jak vystavit Zadost o zaloZeni firmy je bliZe specifikovano zde.

Pokud nelze vybrat firmu do Zadosti o fakturu, Ize pozadat spravce iFIS o jeji zalozeni. V takovém ptipadé se piedem nadefinovanym osobam odesila e-mail s
notifikaci a zadosti o zalozeni nové firmy do ¢iselniku organizaci. Zaslat zadost o zaloZeni nové organizace lze bud

= z hlavniho menu webové aplikace WebFIS — Vystavit Zadost _
= piimo z vytvateni Zadosti o fakturu pti vybéru firmy tlacitkem Zddost o zalozeni firmy nebo
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@ WebFiS i I
Nova Zadost
¥¢ Oblbené g 2300510 tHoUN | NOWS 2300t
Zrusk .
1. Wybeerts firmu 2 Zuoke iyp doklac 3 Vypitee odzle

= Smiouvy i

Pokud nelze vybrat firmu, pokradujte tladitkem "Zadost o zaloZeni firmy”.

& Spizova =luZba

Typ #idoswi  Zadost o zalofeni firmy

Vytvofeni Zadanky o zaloZenl partnerské firmy do éiselniku organizaci iFis,

Zadost o doplnéni firmy do iFIS

Dopinéni z databize ARES Doplnéni z databdze VIES  Doplnéni datowé schranky

* Mazev

Datova
schranka

Adresa Obec:
Ulice:
¢. popisné:
¢. orientafni:
pst:

Poznamka

Obr. Zddost o zaloZeni firmy

Tentsst

4. PrIioZR pliory

ENR

Mejprve prosime vyberte firmu, pro kierou choste vystavit fakturu. Ve vyhledavacim dialogu lze vyhledavat pomoci
zakladnich informaci. Odpovidajici zaznam v seznamu zvelite kliknutim na “zatrhévatke™{chedibox) na zaéatku fadku.

-

B> caniasn

Po vygenerovani zadosti o zalozeni firmy do ¢iselniku organizaci se zasila e-mailova notifikace adresatovi, ktery byl pfedem nastaven pro zasilani zadosti o zalozeni

firmy. Pfiklad e-mailové notifikace je znazornén na nasledujicim obrazku.
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H T ¥ s Zadost o doplnéni firmy - Zprava (HTML) ?T B - O X%

ZPRAVA

pd 14, 8, 2020 7:30

WebFis <webfis@bbm.cz>

Zéadost o doplInéni firmy

Komu

Ze sekce "Zidost o vystaveni faktury” vygeneroval uZivatel
doplnéni firmy:

s 1CO: 26168685

» DIC: CZ26168685

s Mazew: S

o Datova schranka:

¢ Adresa: Obec: Praha Ulice: Radlicka €. popisné: 32
o Poznamka:

Upozornéni z aplikace WebFis -

Miloslava Zidost o

& orientaéni: 1 PSC: 15000

Zpréva byla wygenerovéna 14.08.2020

Obr. E-mailova notifikace vygenerované zadosti o zalozeni firmy

E-mailové notifikace generované z testovaciho a realného prostiedi WebFIS jsou barevné odliseny.

Na testovaci databazi Vam byla pfidélena nova Zadost ke schvaleni.
Viystaveni nové pohleddvkové faktury.

s Zalofil: Ludka (313)
# Firma: BBM s.r.o.
o Typ faktury: Faktura
« Castka: 850,00 CZK
o Cislo a ndzev zakazky: 12107 101 Kopie(1)
o Datum pfedani: 25.01.2021
e Poznamka:
o Text faktury:
o Text Zadosti o fakturu

Upozornéni z aplikace WebFis

Byla WVam pridélena nova Zadost ke schvaleni.

Vystaveni nové pohleddvkové faktury.

o ZaloZil: Ludka (313)
s+ Firma: BBM s.r.o.
o Typ faktury: Faktura
+ Castka: 837,00 EUR
« Cislo a nazev zakazky: 12107 101
o Datum pfedani: 03.11.2020
o Text faktury:
o Text Faktury:

Odkaz pro piihlaSeni do aplikace

Obr. Barevné odliseni e-mailovych notifikaci z testovaciho a redlného prostredi WebFIS

Grafické rozliSeni produkéniho a testovaciho prostiedi WebFIS

Graficky je rozliSeno produkéni a testovaci prostiedi WebFIS.
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Soubor l:lprgvy Zobrazit Historie Zalozky MNastroje Napovéda — O =
<
& @ O 8 httpsy/svijany.bbm.cz/pls/apex_vyv/fp=1000:1:12471403854342::: v Q Vyhledat I O] L B

Rozcestnik - VYV BEMVYV Novik Jan (200) ¥ [ Plehiist ¥ v B Odhiisit

> wFis

¥r Oblibené v
B Zidostofaktury  ~ Oblibené Zadost o fakturu Objednavky
] oObjednavky v
Oblibené aplikace uZivatele Mastroje pro schvalovani a nahled na faktury Objednavky
) Majetek v “schvalené/ke schvaleni”
E Smlouvy v
B sSpisova sluiba v
B KartyaIPs v @
Majetek Smlouvy Spisova sluzba
Evidence majetku Evidence smluv Spisovka ()

Obr. Testovaci prostredi WebFIS

Navazujici funkce:

= 01110 - Ciselnik organizaci
= 03315 - Prevzeti pohledavek z externiho systému

Odkazy:

= Administrace webové aplikace
= Nadstavbova webova aplikace iFIS/SPSL
= Postup vystaveni nové zadosti o fakturu

= Zadost o fakturu

= Zidost o zaloZeni nové firmy

Citovano z ,,https://stella.bbm.cz/wikil220/index.php?title=WebFIS&o0ldid=96768*

= Stranka byla naposledy editovana 17. 5. 2022 v 14:07.
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