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Ovládání systému 
iFIS* verze 6.6.00 

 
Celý systém je možno ovládat funkčními klíči a to buď pomocí ikon nebo klávesových 

zkratek. Všechny funkční klíče jsou totožné pro obě varianty přístupu (Grafický klient nebo 
WEB client). Nejčastěji používané funkční klíče jsou zvýrazněny tučným písmem. 
Při nastavení kurzorového ukazatele (šipky) na ikonu, se po chvilce zobrazí další 
nápověda. 
 

Ikony na nástrojovém panelu  
 

 

 
 

Pro formulář  

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Manuál (Nápověda k formuláři) F1 

 Funkční klíče Ctrl+K  

 Uložení změn do databáze F2 

 Konec  F4 nebo Esc 

 Doplnění číselníku Ctrl+A 

 Přímá navigace Ctrl+U 

 Přenos dat do Microsoft Excel Neexistuje 

 Export do HTML Neexistuje 

 Přímý tisk Ctrl+P  

 Tiskové sestavy Ctrl+T  

 Vkládání/nahrazení znaku Insert 
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Pro blok  

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Zadání dotazu F7 

 Provedení dotazu F8 

 
Zrušení dotazu Shift+F6 

 Zrušení dotazu F4 

 Počet vybraných záznamů Shift+F8 

 Následující blok PageDown  

 Předcházející blok PageUp 

 Rolování dolů Shift+PageDown 

 Rolování nahoru Shift+PageUp 

 Zobrazení chyby F5 

 Součet Ctrl+F8  

 Třídění vzestupně Shift+Ctrl+F10 

 Třídění sestupně Shift+Ctrl+F9 

 Složené třídění Ctrl+S  

 Vícenásobný výběr  Shift+F3 

 Dolů Down 

 Nahoru Up 
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Pro položku  

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Vymazání znaku vlevo od kurzoru Backspace 

 Zrušení znaku Delete 

 Výpis přípustných hodnot F3 

 Doprava Right 

 Doleva Left  

 Editace pole Shift+F7 

 Kurzor na začátek položky Home 

 Kurzor na konec položky End 

 Předcházející položka F9 nebo Shift+Tabulátor 

 Následující položka Tab nebo Enter 

 Vyříznutí označeného textu Ctrl+X 

 Zkopírování označeného textu Ctrl+C 

 Vložení textu z mezipaměti Ctrl+V 

 Vložení systémového data Ctrl+D  
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Pro záznam  

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Nový záznam F6 

 Zrušení záznamu Shift+F6 

 Potvrzení výběru  Enter 

 Označení/odznačení záznamu Ctrl+F  

 Označení/odznačení záznamů Ctrl+N  

 Autor/Statistika záznamu Ctrl+O 

 Duplikace předchozího pole Ctrl+F9 

 Duplikace předchozího záznamu Ctrl+F10 

 Smazání všech 4 položek zdroje financování F12 

 
 

Označování Check box 

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Označení Check boxu mezerník 

 
 

Kopírování prodejních cen prodejního ceníku v modulu OBCHOD 

Ikona Význam Klávesová zkratka 

 Kopie ceníku "DO"  Ctrl+F10  

 Kopie ceníku "Z"  Shift+F9 

 


